TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL 5* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA

Modalidade de  |Dispensa de Licitacio (art. 75, inciso I ou I da Lei N )
Contratagiio: Federal n° 14.133/2021) Termo de Referéncia: | 00/2024 - xxx/DA
Aquisi¢do de  MATERIAIS DE EXPEDIENTE, para abastecimento dos estoques do almoxarifado do TRFS,
Demanda: bem como atendimento das demandas junto aos diversos setores judicidrios, administrativos e Gabinetes dos
Desembargadores Federais.
Processo: 10465-67.2025.4.05.7000 Form. eCompras:

Centro de Custos:

TRF5-Almoxarifado-

Exercicio:

2025

JUSTIFICATIVA

Unidade Técnica: DA-Almoxarifado.

PAC: 2025 DA-TRF5-DA-Almoxarifado

Aquisicdo de  MATERIAIS DE EXPEDIENTE para abastecimento dos estoques do almoxarifado do
TRFS5, bem como atendimento das demandas junto aos diversos setores judiciarios, administrativos e
1 Gabinetes dos Desembargadores Federais.

OBJETO

Aquisi¢do de  MATERIAIS DE EXPEDIENTE para abastecimento dos estoques do almoxarifado do TRF5, bem como
atendimento das demandas junto aos diversos setores judiciarios, administrativos e Gabinetes dos Desembargadores
Federais, conforme as previsdes, exigéncias e especificacdes descritas neste Termo de Referéncia e de acordo com a
descri¢do e quantitativos abaixo:

ITEM |CATMAT,

DESCRICAO

UND

[ QrD |

LOTE 01

200081

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL, RESINA
TERMOPLASTICA, TINTA A BASE DE CORANTES
ORGANICOS, SOLVENTES, PONTA DE LATAO,
ESFERA DE TUNGSTENIO DE 1MM, CORPO EM
POLIESTIRENO RESISTENTE E TOTALMENTE
TRANSPARENTE, SEXTAVADO COM SUSPIRO
CENTRAL, TAMPAS FIXADAS SOB PRESSAO,
TAMPA- CLIPE VENTILADA, CAPACIDADE DE
1.500 METROS DE ESCRITA. ADONDICIONADAS
EM CAIXA QUE INDIQUE O FRABRICANTE, A
DATA DE FABRICACAO E VALIDADE.

900




271023

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA, RESINA
TERMOPLASTICA, TINTA A BASE DE CORANTES
ORGANICOS, SOLVENTES, PONTA DE LATAO,
ESFERA DE TUNGSTENIO DE 1MM, CORPO EM
POLIESTIRENO RESISTENTE E TOTALMENTE
TRANSPARENTE, SEXTAVADO COM SUSPIRO
CENTRAL, TAMPAS FIXADAS SOB PRESSAO,
TAMPA- CLIPE VENTILADA, CAPACIDADE DE
1.500 METROS DE ESCRITA. ADONDICIONADAS
EM CAIXA QUE INDIQUE O FRABRICANTE, A
DATA DE FABRICACAO E VALIDADE

UND

600

244303

MARCADOR AZUL PARA QUADRO BRANCO

UND

36

274799

MARCADOR PRETO PARA QUADRO BRANCO

UND

36

302540

MARCADOR VERMELHO PARA QUADRO
BRANCO

36

202040

PINCEL ATOMICO AZUL

UND

48

[ | SN O (AW

202041

PINCEL ATOMICO PRETO

UND

36

285974

CANETA MARCA TEXTO, COR FLUORESCENTE
AMARELA, PONTA MACIA E BOA RESISTENCIA A
LUZ

UND

600

237769

PASTA AZ COM CAPA RIGIDA, CARTONADA EM
PLASTICO COLORIDO NA PARTE EXTERNA,
LOMBADA LARGA, TAMANHO OFiCIO,
PROTECAO METALICA NAS BORDAS
INFERIORES, MECANISMO NIQUELADO COM
PRENDEDOR, PREFERENCIALMENTE NAS
CORES CINZA OU PRETO

UND

80

10

303930

PASTA PLASTICA TRANSPARENTE
(C/PRENDEDOR - TAMANHO OFICIO)

UND

100

11

340901

PASTA PLASTICA TIPO L ( POLIPROPILENO
TRANSPARENTE, INCOLOR )

UND

250

12

283560

TESOURA ACO INOX, SEM PONTA, TAMANHO
MEDIO, CABO PRETO, MEDINDO 25CM
APROXIMADAMENTE.

UND

60

13

35527

COLA PLASTICA LIQUIDA, BRANCA (TUBO COM 40
G)

UND

40

14

244441

BORRACHA BRANCA (PROTETOR PLASTICO)

UND

40

15

228341

BORRACHA BRANCA (COMUM)

UND

40

16

272346

LAPIS GRAFITE PRETO, PEGA SEXTAVADA, 2B

UND

80

17

313142

REGUA PARA ESCRITORIO, MATERIAL:
ACRILICO; COMPRIMENTO: 30CM;
GRADUACAO: CENTIMETRO/ MILIMETRO; TIPO
MATERIAL: RIGIDO; COR: CRISTAL;
TRANSMITANCIA: TRANSPARENTE

UND

30

18

468082

CAIXA PLASTICA PARA ARQUIVO (360 X 250 X
135MM), PLASTICO CORRUGADO

UND

4.000

19

389568

GRAMPO PASTA (FIXOTELOS MACHOS E
FEMEAS) - MATERIAL: PLASTICO;
COMPRIMENTO: 19,5CM; TIPO: HASTE;
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: TRAVAS
BILATERAIS, BRACOS FLEXIVEIS,
RESISTENTES; COR: BRANCA; LARGURA: 1CM

PAR

6.000

20

356979

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO,
MATERIAL BASE: FELTRO; MATERIAL CORPO:
RESINA TERMOPLASTICA; COMPRIMENTO:
14CM; LARGURA: 5CM; ALTURA: 4,5CM
(MEDIDAS APROXIMADAS)

UND

20,




Obs.: Tabela CATMAT - Ref. NOV/2025.

a) Critério de Julgamento (Adjudicacdo): Sera considerada a proposta mais vantajosa para a Administragdo, e
consequentemente declarada vencedora da Dispensa Eletronica, aquela que ofertar o menor preco por grupo (lote)
decorrente dos valores atinentes ao objeto desta contratacdo.

Justificativa: Considerando que os materiais a serem adquiridos possuem a mesma natureza e guardam relagéo entre si, e,
em face da inviabilidade técnica de divisibilidade do fornecimento a ser contratado, posto que a contratacdo parcelada em
itens distintos resultaria numa excessiva pulverizacao de contratagdo, o que maximizaria a influéncia de fatores que
contribuiriam para tornar mais dispendiosa a contratagdo, além de tornar praticamente inexequivel a gestdo e a fiscalizacao
de todos os contratos, sobretudo considerando a necessidade de recebimento dos materiais de forma coordenada e
sistematica a fim de otimizar e viabilizar a execu¢@o do contrato de manutengio dos jardins desta corte.

b) Sera necessario o envio de amostras dos itens 01, 02, 09, 12, 16, 18 ¢ 19, pela(s) empresa(s) vencedora(s), a fim de que
sejam conferidas as caracteristicas do produto exigidas no presente documento conforme a DESCRICAO no item 2
(OBJETO).

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS/MATERIAIS

Aquisicdo de  MATERIAIS DE EXPEDIENTE para abastecimento dos estoques do almoxarifado do
TRFS, bem como atendimento das demandas junto aos diversos setores judiciarios, administrativos e
Gabinetes dos Desembargadores Federais.

PRAZOS
4. |a) O prazo de entrega sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da Ordem
de Fornecimento, a ser emitida pelo Nucleo de Aquisi¢des e Contratagdes — NAC/DA.

LOCAL E HORARIO PARA ENTREGA
a) Endereco de entrega do objeto:

Selecao |Prédio Endereco Local/Setor

Av. Cais do Apolo, s/n

Edf. Ministro Djaci Falcao
X SEDE Setor de Almoxarifado
Bairro do Recife - Recife / PE

5. CEP: 50030-230

b) Horario de entrega: Das 09h as 17h

Os materiais deverdo ser entregues em horario previamente agendado, de segunda a sexta-feira, entre
as 9h e 17h.

¢) Contatos para agendamento:

- Robert Nogueira - 81-4325.9872

- Bruno Rafael - 81-3425.9869

OBRIGACOES DO CONTRATADO




a) Fornecer os materiais com as caracteristicas exigidas neste Termo de Referéncia e de acordo com a
legislag@o vigente pertinente, sendo vedadas solugdes alternativas para consecugao do objeto,
ressalvadas as hipoteses de expressa anuéncia por parte da Administragao;

b) Efetuar o fornecimento dentro das especificagdes e/ou condi¢des constantes da cotagdo vencedora e
em conformidade com este Termo de Referéncia;

¢) Substituir, no total ou em parte, qualquer material que se apresente com a qualidade comprometida,
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da fabricagdo ou em desacordo com as especificagdes
descritas neste Termo de Referéncia, no prazo de até 05 (cinco) dias 1teis, contados a partir da
notificagdo do TRF da 5 Regido, sem qualquer custo para este Tribunal;

d) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, desde que a despesa nao esteja liquidada;

e) Executar diretamente o objeto, sem transferéncia de responsabilidades ou subcontrata¢des ndo
autorizadas por este Tribunal;

f) Responsabilizar-se pela remogdo de todos os materiais ¢ embalagens utilizados na entrega do objeto
fornecido;

g) Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrdes estabelecidos,
vindo a responder pelos danos causados diretamente ao TRF da 5* Regido ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, nos termos da legislag@o vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo 6rgédo interessado, conforme determina o art.
120 da Lei n® 14.133/2021;

h) Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais, causados ao Tribunal e/ou
terceiros, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca,

quando do fornecimento/execu¢do dos materiais/servigos;

i) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados por este Tribunal, obrigando-se a atender, de
imediato, todas as reclamacdes a respeito da qualidade dos materiais fornecidos;

j) Garantir a protecdo e seguranca das pessoas envolvidas direta ou indiretamente na entrega do objeto;

k) Arcar com despesa decorrente de qualquer infracdo, seja qual for, desde que praticada por seus
empregados quando da entrega dos materiais;

1) Atender prontamente todas as solicitagdes do TRF da 5* Regido previstas no Termo de Referéncia;

m) Cumprir com as demais obrigagoes constantes deste Termo de Referéncia.

OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a) Acompanhar, controlar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta contratagdo, solicitando a
contratada todas as providéncias necessarias ao bom andamento no fornecimento do objeto;

b) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada,
necessarias ao fornecimento do objeto;

¢) Efetuar o pagamento mediante comprovacdo do fornecimento do objeto, no prazo e forma ajustados
neste Termo de Referéncia;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as respectivas
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos;

¢) Notificar a contratada, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execucdo do objeto,
fixando prazo para a sua correcao;

f) Cumprir as demais obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia.

PAGAMENTO




DO DOCUMENTO DE COBRANCA:

a) Para efeito de pagamento, a empresa vencedora devera apresentar documento (tinico) de cobranca
constando de forma discriminada a efetiva realizagdo do objeto contratado, informando o nome e
numero do banco, a agéncia e o nimero da conta corrente em que o crédito devera ser efetuado;

b) A CONTRATADA devera apresentar juntamente com o documento de cobranga, a seguinte
documentacao:

- Certidao de regularidade com a Fazenda Federal ¢ com a Seguridade Social (CONJUNTA);
- Certidao de regularidade com o FGTS (CRF-FGTS);
- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

- Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei (CRF-ESTADUAL);

- Certidao de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei (CND-MUNICIPAL).

OBS.: No caso de contratacdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até
30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto)
do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral (art. 75, inciso II da Lei Federal n® 14.133,
de 2021), somente podera ser exigida das pessoas juridicas a comprovacdo da regularidade fiscal
federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.

¢) O atesto do documento de cobranga pelo contratante dar-se-a se ndo houver irregularidades no
fornecimento do objeto ¢ nos demais documentos apresentados. Caso existam irregularidades o atesto
apenas ocorrera com a eliminagio/corre¢do/saneamento das impropriedades, pela contratada;

d) Os documentos de cobranga deverdo ser entregues pela contratada, no Setor de Almoxarifado do
TRF da 5% Regido, localizada no mezanino do Edificio Sede, situado na Avenida Cais do Apolo, s/n,
Edf. Ministro Djaci Falcdo, Bairro do Recife, Recife/PE — CEP: 50030-908 | CNPJ: 24.130.072/0001-
11, sendo facultado o envio para o endereco de e-mail: da.almoxarifado@trfs.jus.br;

e) Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢des previstas neste Termo de
Referéncia ou sem a observancia das formalidades legais pertinentes, a contratada devera emitir ¢
apresentar novo documento de cobranga, ndo configurando atraso no pagamento;

f) Apo6s o atesto do documento de cobranga, que devera ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
contados do seu recebimento no Almoxarifado, a fiscalizagdo do contrato devera encaminha-lo para
pagamento;

DO PAGAMENTO:

g) O pagamento sera efetuado, mediante crédito em conta corrente, até o 10° (décimo) dia util apos o
atesto do documento de cobranga, cumprimento da perfeita entrega do objeto e prévia verificagdo da
regularidade fiscal e trabalhista da contratada;

h) O valor do pagamento sera aquele apresentado no documento de cobrancga, descontadas as glosas,

CONTOITIE O Caso.

ESTIMATIVA DE PRECOS

O valor estimado sera o pre¢go médio do Mapa Comparativo de Pregos, que sera elaborado pelo Nucleo
de Aquisicdes ¢ Contratagdes — NAC/DA deste Tribunal, a partir da realiza¢do de pesquisa de pregos,
nos termos da Instrugdo Normativa n° 65, de 07 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo da Secretaria
Especial Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS




10.

Para efeito de proposta a licitante devera apresentar planilha detalhada de composigéo de precos para o
fornecimento dos materiais, tendo como parametro o modelo descrito abaixo:

Marca /
Unidade Modelo
Item Descricdo R Quant. [Y,:t 1};1:;1
ef. /
Referéncia

1 m?
5 Unid.
3 metro
4 litro
5 Quilo
- TOTAL = RS

Nos pregos indicados na planilha de pregos acima deverdo estar incluidos, além dos custos com frete e
entrega, os demais custos, beneficios, encargos, tributos e contribuigdes relativos ao fornecimento dos
materiais desta contratacao.

Na Proposta Comercial devera constar a indicagdo das marcas, modelos e referéncia dos materiais
ofertados, bem como a disponibilizagdo dos respectivos folders, encartes e/ou catalogos.

PENALIDADES




Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigacdes

a) Na hipotese da contratada ndo entregar o objeto contratado no prazo estabelecido, caracterizar-se-a
11. | atraso, e sera aplicada multa de 1% (um por cento) por dia, até o0 maximo de 10% (dez por cento)
sobre o valor total da contratagio;

b) A contratante a partir do 10° (décimo) dia de atraso podera recusar o objeto contratado, ocasido na
qual sera cobrada a multa relativa a recusa e ndo mais a multa diaria por atraso, ante a
inacumulabilidade da cobranca;

¢) Em caso de recusa do objeto contratado aplicar-se-4 multa de até 10% (dez por cento) sobre o
valor da contratacio;

d) Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento do prazo cima estabelecido, as hipdteses
em que a contratada ndo apresentar situag@o regular conforme exigéncias;

e) Caso a contratada ndo atenda aos demais prazos e obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia
e no Instrumento Contratual (se houver), aplicar-se-4 multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por
dia, limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagdo;

f) A multa aplicada em razdo de atraso injustificado ndo impede que a Administragdo rescinda a
contratagdo e aplique outras sangdes previstas em lei;

Multa por Rescisio

g) Nas hipoteses de rescisdo unilateral, deve ser aplicada multa de até 10% (dez por cento) sobre o
valor da contrata¢do;

h) Nido deve haver cumulag@o entre a multa prevista neste artigo e a multa especifica prevista para
outra inexecucao que enseje em rescisdo. Nessa hipotese, deve ser aplicada a multa de maior valor;

i) As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados ou da garantia, quando
houver, ou ainda cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente;

j) O contratante podera suspender os pagamentos devidos até a conclusdo dos processos de aplicagédo
das penalidades;

k) Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita ainda ao cancelamento de sua inscri¢do no
Cadastro de Fornecedores da contratante, bem como sera descredenciada do SICAF e, no que couber,
as demais penalidades referidas no Capitulo I da lei 14.133/2021;

1) As penalidades aplicadas a contratada serdo registradas no SICAF;

m) A contratada ndo incorrerd em multa durante as prorrogagdes compensatorias expressamente
concedidas pela contratante, em virtude de caso fortuito, forca maior ou de impedimento ocasionado
pela Administragao.

n) As multas serdo descontadas do pagamento, cobradas administrativamente, ou ainda, quando for o
caso, judicialmente pelo rito e com os encargos da execugdo fiscal;

0) A aplicagdo das penalidades acima descritas, far-se-4 ap0s a realizagdo de regular processo
administrativo.

Recife, 03 de novembro de 2025

Robert Nogueira

Setor de Almoxarifado

Documento assinado eletronicamente por ROBERT NOGUEIRA DO NASCIMENTO, TECNICO JUDICIARIO/ APOIO
ESPECIALIZADO (CONTABILIDADE), em 04/11/2025, as 19:08, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

.
-ail

eletrbnica




0010465-67.2025.4.05.7000 5492962v2



	Termo de Referência 5492962

