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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL 5* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Aquisicdo da assinatura do software FIGMA PROFESSIONAL, a ser utilizado pela Divisdo de
Desenvolvimento e Inovacgdo, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

UNIDADE DE

ITEM DESCRICAO CATSER MEDICAO

QUANTIDADE

Aquisi¢do da
assinatura do
software FIGMA )
1 PROFESSIONAL 27502 Licenca 1
por um periodo de 12

meses.

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, cujos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. A contratagdo sera realizada em parcela tinica pelo TRF da 5* Regido, mediante a aceitagdo de Nota de
Empenho de Despesa, nos termos do art. 95, inc. I, da Lei n°® 14.133/2021.

2. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

2.1. A solucgao ofertada deverd apresentar os seguintes requisitos minimos:

ITEM 01:

- Aquisicao da assinatura do software FIGMA PROFESSIONAL por um periodo de 12 (doze) meses;
- Quantidade: 01 (uma) licenga;

- Versao: ultima versao disponivel;



- Idioma: Portugués/Brasil;

- Compatibilidade total com o Sistema Operacional Microsoft Windows 10 Professional ou superior
32/64bits;

- Fornecimento de todos os manuais e documentos técnicos necessarios para as suas instalacdes e para o seu
uso € operacao.

- Suporte técnico por e-mail e telefone dentro do periodo da assinatura.

- Catser: 27502 — Descricao: Locagao de software.

3. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. E uma das principais ferramentas do mercado para desenhar interfaces de aplicativos ou softwares e
interagcdes baseadas em inteligéncia artificial (IA), como chatbots, seja no aspecto da escrita dos didlogos
(UX Writing — Experiéncia de Usuario textual), seja na organizagdo légica para atendimento desses
requisitos de didlogos. Enfim, projetos que necessitam de uma boa documentacao atrelada a capacidade de
toda a equipe ter visualiza¢ao do que esta sendo desenvolvido;

- O Figma trabalha com questdes de colaboracdo entre designers (pessoas responsaveis pela estrutura da
informacdo, bem como no que se refere a paleta de cores, fontes, responsividade, acessibilidade, etc) ou
mesmo entre stakeholders (pessoas que precisam de uma solu¢do em software para os seus problemas
cotidianos). Ou seja, a edi¢ao dos projetos pode ser feita de maneira simultanea entre os colaboradores em
questao;

- Versionamento automdatico com o lancamento de plug-ins (modulo de extensdo ¢ um programa de
computador usado para adicionar fungdes a outros programas maiores, provendo alguma funcionalidade
especial ou muito especifica) para expandir a capacidade da plataforma, a possibilidade de acesso em
qualquer lugar e as ferramentas de vetor que permitem criar diferentes formas no seu design. O fato de o
Figma estar se espalhando rapidamente por diversas comunidades relacionadas ao design também ¢ um
grande mérito da ferramenta, o que estende a capacidade de colaborar, sem complica¢des, com diferentes
equipes;

- O Figma ¢ web-based (plataforma online acessivel a qualquer hora/lugar/equipamento). Ou seja, independe
do sistema operacional que os envolvidos possam ter;

- Possui uma das comunidades mais ativas das ferramentas colaborativas para Ul (Interface de Usuario. Do
inglés “User Interface”) e UX (Experiéncia do Usuario. Do inglés “User eXperience) de tal forma que tem
rica biblioteca em termos de ferramentas e templates (modelos de layouts ou padrdes facilitadores para
construcdo e reuso de estruturas, componentes, etc). Essa biblioteca auxilia na performance do trabalho no
que se refere a entregaveis (qualquer pedaco de codigo que possa ser testado, estruturas de telas, etc) ou
mesmo ao refinamento do layout. Dessa forma, facilita o processo de agilizagdo do trabalho.

- Possui bons recursos de prototipagcdo (pré-estruturas virtuais, mas conceitualmente similares no aspecto
funcional a plantas baixas, maquetes, etc) e excelente desempenho nessa fungao;

- O Figma tera em breve o Figlam que possui uma estrutura similar, em termos colaborativos, com o Miro. O
que ajudard mais ainda no processo de ideacdo, ou seja, processo conceitual de criacdo das estruturas
necessarias, discussdes, para a formacao dos componentes ou mesmo de estruturas mais complexas em
termos de software.

Referéncias:



3.2. A aquisicdo do FIGMA PROFESSIONAL trara os seguintes beneficios diretos para a DDI (Divisdo de
Desenvolvimento e Inovagdo) e, consequentemente, para o Tribunal:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

Colaboracao eficiente e centralizada

Proporciona criagdo colaborativa em tempo real entre equipes interdisciplinares — designers,
desenvolvedores, equipe de politicas publicas e até¢ cidadaos — favorecendo um trabalho alinhado,
transparente e agil.

Com arquivos, projetos e histérico de versdes ilimitados, o plano Professional permite que toda a
equipe trabalhe com fluidez e sem limitagoes.

As bibliotecas compartilhdveis garantem consisténcia visual e agilizam o fluxo de trabalho entre os
membros da equipe.

Prototipos interativos e comunicacio melhorada com desenvolvedores

Recursos avangados de prototipagem permitem validar ideias na fase de prototipagem antes do
desenvolvimento, reduzindo retrabalho.

O Dev Mode facilita o “handoff” para desenvolvedores, com inspe¢ao avancada de elementos,
especificagdes e exportacao de assets.

Controle de acesso e seguran¢a aprimorados

Oferece controle sobre quem pode visualizar, editar ou acessar cada arquivo/prototipo, com opgdoes
como prote¢do por senha, restricdo de copia e links limitados a convidados especificos.

Em versodes voltadas ao setor publico (como Figma for Government), ha autenticagdo via SAML SSO,
SCIM, 2FA, controles por rede e segregacdo para cumprimento de normas de seguranca e privacidade.

Além disso, h&d conformidade com certificagdes como FedRAMP Moderate (em processo),
ISO27001, SOC2 Tipoll e mecanismos de audit logging, fundamentais para sensibilidade de
dados publicos.

Fomento a governanca, padronizaciio e transparéncia

Possibilita a criacdo e gestdo de design systems ou sistemas de origem visual que garantem coesao
entre aplicativos e servicos digitais publicos.

Permite mapear jornadas do cidadao, visualizar e simplificar processos complexos (como regulacao e
politicas), com foco na usabilidade e acessibilidade.

Geracao de trilhas de auditoria (audit trails), registros de decisdes e iteragdes — uteis para prestagao
de contas e transparéncia.

Agilidade institucional e custo-eficiéncia

Reduz o ciclo de design-a-implantagdo em até¢ 60 % ao permitir iteracdo rapida dentro da plataforma.

Diminui retrabalho pds-lancamento (até 75%) ao permitir feedback continuo e melhorias
fundamentadas em prototipos.

Adocao de praticas de design inclusivo desde a etapa de prototipagem ja pode garantir conformidade
com WCAG 2.1 AA e reduzir custos de remediacao de acessibilidade em até 80 %.

Facilita a comunicacdo com fornecedores externos por meio de especificagdes claras, prototipos


https://www.updateordie.com/2019/05/31/figma-a-pequena-gigante-alternativa-ao-adobe/
https://www.b2bstack.com.br/product/figma?cat=design
https://blog.cielo.com.br/institucional/foco-na-experiencia-cielo-recebe-figma-meetup-brasil/

interativos e bibliotecas compartilhdveis — reduzindo ambiguidades e prazos de contratacdo.
3.2.6. Integracio com ferramentas e sistemas existentes

e O Figma pode se integrar com fluxos de trabalho governamentais, como Microsoft365, Jira, GitHub,
Slack/Teams e plataformas de envolvimento cidaddo ou gestdo de contetudo.

e [sso garante que o Figma se encaixe nos ecossistemas ja em uso, sem demandar rupturas processuais
ou tecnologicas.

3.3. Pelo exposto, diante dos beneficios inegaveis que o Figma Professional pode oferecer, a aquisicdo deste
software se mostra ndo apenas vantajosa, mas essencial para a modernizag¢do e otimizacdo das atividades da
Divisao de Desenvolvimento e Inovagdo do TRF 5% Regido. Investir nesta ferramenta significa investir em
maior eficiéncia, redu¢do de custos, melhoria na qualidade dos projetos.

3.4. O objeto da contratacdo também esta alinhado com o Planejamento Estratégico e o Plano Diretor de
Tecnologia da Informag¢do e Comunica¢do (PDTIC) do Tribunal Regional Federal da 5* Regido para o
exercicio de 2025, conforme demonstrado abaixo:

ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
Objeto Estratégico Metas do Planejamento Estratégico
Assegurar efetividade dos servigos de TI | Atingir, até 2026, 85% (oitenta e cinco por
para a Justica Federal. cento) de satisfacdao dos clientes internos.
ALINHAMENTO AO PLANO DIRETOR DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO
ID Iniciativa do PDTI
1.54 Prover e manter atualizacao de softwares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos Legais

4.1. O presente processo de contratagdo deve estar aderente a Constitui¢ao Federal, a Lei n® 14.133/2021, a
Lei Complementar n° 123, de 2006, a Resolugdo CNJ n° 468, de 2022, a Instru¢do Normativa SGD/ME n°
94, de 2022, a Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, Lei n°® 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), e a outras legislacdes aplicaveis.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.2. A solucdo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranca da
Informag¢ao do CONTRATANTE.

Requisitos de Garantia e Manutencio

4.3. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa
do Consumidor), ¢ suas atualizagoes.

4.4. A contratada se obriga, dentro do prazo de assinatura do software (12 meses), prestar garantia contra
defeito de fabricagdo, incluindo suporte técnico e manutengdo das licencas, sem qualquer 6nus adicional para
o Tribunal Regional Federal da 5* Regido. Nesta garantia constam todos os pacotes de atualizacdes, que
porventura surjam, para a versao ofertada.



4.5. No caso de haver defeitos no objeto, e se, consequentemente, houver substitui¢do, a garantia serd
contada a partir da nova data da substitui¢ao dos itens defeituosos.

Requisitos de Experiéncia Profissional

4.6. Os servigos de assisténcia técnica, suporte e garantia deverdao ser prestados por técnicos devidamente
capacitados nos produtos em questdo, bem como todos os recursos ferramentais necessarios para a prestagcao
dos servigos.

Requisitos de Metodologia do Trabalho

4.7. A execugdo dos servigos esta condicionada ao recebimento pela CONTRATADA de Ordem de Servigo
(OS) emitida pelo CONTRATANTE.

4.8. A OS indicara o servigo, a quantidade e a localidade na qual os servicos deverao ser prestados.

4.9. A CONTRATADA devera fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da seguinte forma: com
funcionamento 24 (vinte e quatro horas) por dia e 7 (sete) dias por semana de maneira eletronica e telefonica.

Vistoria

4.10. Nao ha necessidade de realizagao de avaliagao prévia do local de execugdo dos servigos.
Sustentabilidade

4.11. Da Sustentabilidade Ambiental

4.11.1. A CONTRATADA, quando da execucao dos servicos e/ou fornecimentos dos bens, no que couber,
fica obrigada a observancia dos critérios de sustentabilidade ambiental contidos no Planejamento de
Logistica Sustentavel - PLS da Justi¢a Federal, no Manual de Sustentabilidade das Compras e Contratos do
Conselho da Justica Federal (CJF), no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, bem como das
disposi¢des contidas nas Resolugdes n° 400/2021 e n° 401/2021 do CNIJ e Resolugdo n°® 709/2021 do CIJF,
que visa promover sociedades pacificas e inclusivas para o desenvolvimento sustentdvel, proporcionar o
acesso a justica para todos e construir instituicdes eficazes, responsaveis e inclusivas em todos os niveis.

4.12. Da Sustentabilidade Social

4.12.1. Deve a CONTRATADA promover, sempre que possivel, nos contratos firmados com este Egrégio
Tribunal:

4.12.1.1. A participacdo equanime de homens e mulheres, com perspectiva interseccional de raca e etnia,
proporcionando a ocupacao de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) de mulheres, considerada cada fung¢ao
do contrato, em atendimento ao disposto na Resolugdo n°® 540, de 18 de dezembro de 2023, do Conselho
Nacional de Justica.

4.12.1.1.1. Para a composi¢ao equanime de que trata o subitem acima, por mulher compreende-se mulher
cisgénero, mulher transgénero e fluida.

4.12.1.1.2. O preenchimento das vagas devera respeitar, resguardada a medida do possivel, a propor¢ao
respectiva de género, raca e etnia da populagdo brasileira, por Estado da Federacdo, segundo o tltimo Censo
da Fundacao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) e de acordo com critérios estabelecidos
pelo Departamento de Pesquisas Judiciarias do CNJ, sem prejuizo de superacdo dessa propor¢ao se houver
possibilidade, no que se refere aos grupos minorizados.

4.12.1.1.3. A proporcionalidade de género, raca e etnia de que trata o subitem acima devera ser divulgada
nos portais dos tribunais, de forma acessivel a consulta publica.

4.12.1.2. Acgdes relacionadas a igualdade de género por meio de campanhas contra o assédio sexual e moral
no ambiente de trabalho e contra a discriminacao por identidade de género e/ou orientagdo sexual.



4.13. Da Sustentabilidade Econdomica

4.13.1. Deve a CONTRATADA promover, sempre que possivel, nos contratos firmados com este Egrégio
Tribunal:

4.13.1.1. O desenvolvimento de tecnologias que possibilitem o uso de fontes energéticas renovaveis,
diminuindo custos a médio e longo prazo através de recursos abundantes; e,

4.13.1.2. Uma maior eficiéncia dos seus processos, ou seja, a capacidade de produzir mais com menos,
otimizando a dindmica de prestacdo de servicos para elevar a produtividade e, consequentemente, trazendo
efeitos para a sua lucratividade.

Subcontratacio
4.14. Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.14.1. Justificativa: A vedacdo do subitem acima objetiva dissuadir a dilui¢do da responsabilidade e da
capacidade de execugao por parte do contratado principal, assim como o comprometimento da eficiéncia na
realizacdo do objeto contratado, resultando numa potencial perda de controle sobre a qualidade e a
efetividade dos servigos prestados, prejudicando o interesse publico envolvido na contratagao.

Garantia da Contratacio

4.15. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, em face da baixa materialidade do objeto.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

5.1. Sao obrigagdes do CONTRATANTE:

5.1.1. Acompanbhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta Contratagao.

5.1.2. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser solicitadas.

5.1.3. Anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento dos bens
adquiridos, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

5.1.4. Atestar no verso das notas fiscais/faturas, apresentadas pela CONTRATADA, por meio do fiscal
designado, o efetivo fornecimento do objeto acima especificado.

5.1.5. Efetuar o pagamento pela prestacdo do servigo até o 10° (décimo) dia util, apds a liquidacdo do
pagamento.

5.2. Sdo obrigagdes da CONTRATADA:

5.2.1. A reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e refazer, prioritaria e exclusivamente, as suas custas e
riscos, num prazo de, no maximo, de 05 (cinco) dias uteis, quaisquer vicios, defeitos, incorregdes, erros,
falhas e imperfei¢cdes nos produtos, decorrente de culpa da empresa fornecedora e dentro das especificacoes
do fabricante;

5.2.2. A evitar o emprego de acessoérios improprios ou de qualidade inferior, ndo podendo tal fato ser
invocado para justificar cobranga adicional a qualquer titulo;

5.2.3. A responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus empregados, ou
representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, inclusive aos decorrentes de servigos ou
aquisi¢cdes com vicios ou defeitos, constataveis nos prazos da garantia, mesmo expirado o prazo;

5.2.4. Efetuar o fornecimento dentro das especificagdes e/ou condi¢des constantes da Proposta Vencedora,
bem como do Edital e seus Anexos;



5.2.5. Executar diretamente o objeto, sem transferéncia de responsabilidades ou subcontratagdes ndo
autorizadas pela contratante;

5.2.6. Designar profissional responsavel pela entrega do objeto;

5.2.7. Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais, causados por seus empregados ou
representantes, ao Tribunal e/ou terceiros, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as
normas de seguranga, quando da execucao do objeto licitado;

5.2.8. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteragdo da constituicdo social ou do estatuto,
conforme o caso, principalmente em caso de modificacao de endereco.

5.2.9. Arcar com todas as despesas relativas a entrega dos bens, inclusive, as relativas ao seu transporte.
6. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

Condigoes de execucao

6.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1. O prazo maximo para entrega do objeto ¢ de 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da data do
recebimento da Ordem de Servigo (OS), a qual vai anexada copia da Nota de Empenho.

Local e horario da prestacio dos servicos

6.2. A entrega devera ser efetuada em dias uteis na sede do Tribunal Regional Federal da 5* Regido, situada
no Edificio Ministro Djaci Falcao, na Av. Cais do Apolo, s/n — Bairro do Recife, Recife/PE, CEP 50.030-
908, no horario de expediente, normal deste Tribunal, das 09:00h as 18:00h, mediante prévio agendamento,
através dos telefones 81-3425.9387 ou 81-3425.9388, na Diretoria de Tecnologia da Informacao - DTI, com
a apresentagao da correspondente nota fiscal, no prazo e quantidades indicadas neste Termo de Referéncia.

6.2.1. A entrega do objeto devera ser acompanhada pela Se¢ao de Solucdes para Usuario Final, através de
servidor designado.

Especificagdo da garantia do servico (art. 40, §1° inciso Ill, da Lei n° 14.133, de 2021)

6.3. O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

6.4. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢cdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Nos termos do artigo 117 da Lei Federal n® 14.133/21, a responsabilidade pela gestdo e fiscalizagao
desta contratagdo ficara a cargo da Divisdo de Desenvolvimento e Inovaciao - DDI, unidade pertencente a
estrutura organizacional do Tribunal Regional Federal da 5* Regido, através dos servidores designados, que
também serao responsaveis pelo recebimento e atesto do documento de cobranga;

7.2. A fiscalizagdo desta contratacdo sera realizada por servidor a ser indicado pela Diretoria Geral.

7.3. As atribuigdes do gestor e do fiscal do contrato estdo definidas na Instru¢ao Normativa n® 03, de 28 de
abril de 2014, da Diretoria Geral do TRF da 5* Regido, publicada no Diério Eletronico Administrativo do
TRF da 5* Regido n°® 77.0/2014, do dia 29 de abril de 2014;

7.3.1. O inteiro teor do diploma normativo do item acima podera ser acessado no endereco www.trf5.jus.br,
opcao Institucional > Legislacdo > Instru¢oes Normativas — Diretoria Geral > 2014 > 03.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.trf5.jus.br/

7.4. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da CONTRATADA,
os titulares da fiscalizacdo deverdo, de imediato, comunicar por escrito ao 6rgao de administragdo da
CONTRATANTE, que tomara as providéncias para que se apliquem as sangdes previstas na lei, no Edital,
no Instrumento Contratual e no Termo de Referéncia, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos
causados por sua omissao:

7.4.1. A omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo ndo eximirda a CONTRATADA da integral
responsabilidade pelos encargos ou servigos que sdo de sua competéncia.

7.5. Apos a assinatura do Contrato respectivo, a Administracdo devera fornecer ao gestor/fiscal designado
todos os elementos necessarios ao cumprimento de sua obrigagao;

7.6. Sao de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, sem qualquer espécie de solidariedade por parte
da CONTRATANTE, as obrigagdes de natureza fiscal, previdencidria, trabalhista e civil, em relacdo ao
pessoal que a mesma utilizar para prestacao dos servicos durante a execucao do contrato.

8.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O valor estimado da contratagdo sera extraido do Mapa Comparativo de Precos, que sera elaborado pelo

Nucleo de Aquisi¢des e Contratacdes — NAC/DA deste Tribunal, podendo ser utilizado a média, a mediana
ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés
ou mais pregos, oriundos de um ou mais parametros de que trata o art. 5° da Instrugdo Normativa n° 65/2021
- SEGES/ME, de 07 de julho de 2021, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes € 0s
excessivamente elevados.

9. MEIOS FORMAIS DE COMUNICACAO

9.1. Sempre que se exigir, a comunicacdo entre a Fiscalizacdo do Contrato e a CONTRATADA devera ser
formal, considerando-se como documentos formais, além de documentos do tipo oficio, as comunicagdes por
correio eletronico e/ou por softwares de gestdo de contratos.

9.2. A Fiscalizacdo, a Gestdo do contrato e a CONTRATADA responderdo todas as questdes sobre o
contrato a ser firmado, procurando solucionar todos os problemas que defrontarem, dentro dos limites legais
e da razoabilidade.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento do Objeto (Servicos)

10.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias tteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, dalein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de
2022).

10.1.1. O prazo da disposicao acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda da
Contratada com a comprovacao da prestacao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

10.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de
2022).

10.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022)



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
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10.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

10.5. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonadncia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.5.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ltimo;

10.6. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou inica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

10.7. A fiscalizacdao nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lein® 14133, de 2021)

10.8. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

10.9. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades.

10.10. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscaliza¢do
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

10.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
provisario, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verifica¢do da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

10.11.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execug¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

10.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas correcoes;

10.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentagdes apresentadas;

10.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo; e

10.11.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

10.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
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de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

10.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

10.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

10.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da

Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.15.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogac¢ao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da L.ei n® 14.133, de 2021.

10.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

10.16.1. O prazo de validade;

10.16.2. A data da emissdo;

10.16.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

10.16.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

10.16.5. O valor a pagar; e

10.16.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

10.17. Quando do faturamento e emissdo do documento de cobranca, a CONTRATADA devera enviar a
Fiscalizagdo da CONTRATANTE, cumulativamente:

10.17.1. Certidao de regularidade com o FGTS (CRF-FGTS);
10.17.2. Certidao de regularidade com a Fazenda Federal e com a Seguridade Social (CONJUNTA);
10.17.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

10.17.4. Certidao Negativa de Débitos junto a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio sede da
CONTRATADA (CND-ESTADUAL); e

10.17.5. Certidao Negativa de Débitos junto a Fazenda Municipal do domicilio sede da CONTRATADA
(CND- MUNICIPAL).

10.18. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até¢ que a Contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizacio da situagdo, sem 6nus ao
Contratante.

10.19. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da L.ei n® 14.133, de 2021.
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10.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigdes de
habilitag¢do exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagao, no ambito
do 6rgdo ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

10.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, serd providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

10.22. Nao havendo regularizag@o ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.23. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

10.24. Havendo a efetiva prestagdo de servigos, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao contratual, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

10.25. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do 6rgao ou entidade
contratante, ndo sera rescindido o contrato em execu¢do com a CONTRATADA inadimplente junto ao
SICAF.

10.26. E vedado ao TRF5 o pagamento de despesas de transporte ¢ hospedagem dos funcionarios da
CONTRATADA.

10.27. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

10.28. O pagamento sera efetuado, EM PARCELA UNICA, no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

10.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo da formula abaixo discriminada:

EM=IxNxVP

EM = Encargos Moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
I = Indice de atualizagio financeira = 0,0001644, assim apurado:
I=(TX/100/365) ® I =(6/100/365) ®I =0,0001644
TX = Percentual da taxa anual = 6%

10.30. Na hipotese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser
instruidos com as justificativas € motivos, € ser submetidos a apreciacao da autoridade superior competente,
que adotara as providéncias para verificar se ¢ ou ndo caso de apuragdo de responsabilidade, identificacio
dos envolvidos e imputagdao de 6nus a quem deu causa a mora.
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Forma de pagamento

10.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

10.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

10.33. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

10.34. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.

10.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.35.1. No caso de ser a CONTRATADA optante do “SIMPLES NACIONAL” e pretenda utilizar-se da
hipotese de ndo-retengdo prevista no art. 4°, XI, da Instru¢do Normativa RFB n® 1234/2012, devera
apresentar, juntamente com a nota fiscal, declaragdo nos moldes preconizados no art. 4°, na forma do Anexo
IV, desta IN, com as alteragdes introduzidas pelas IN's RFB n°s. 1244/2012, 1540/2015, 1552/2015,
1636/2016, 1663/2016, 2108/2022 e 2145/2023, da Receita Federal do Brasil.

11. REAJUSTE DE PRECOS E MANUTENCAO DO EQUILiBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Do Reajuste de Precos (Alea Ordinaria)

11.1. O reajuste de pregos em sentido estrito poderd ser utilizado na presente contratagdo, desde que seja
observado o interregno minimo de 01 (um) ano da data vinculada a data-base do orgamento estimado, em

relacdo aos custos com insumos € materiais necessarios a execu¢do do objeto, conforme o disposto no art.
25, §7°, da Lei n® 14.133/2021.

11.2. Seré considerado indice inicial o da data-base do orcamento estimado, com base na seguinte formula
(Acordao n° 1.587/2023-TCU-Plenario):

R=V X [(I/To)-1]

R = Valor do reajuste procurado;
'V = Valor contratual da prestacdo do servico;
[ = Indice relativo ao més do reajuste;

lo = Indica inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondentes ao més de conclusdo do

orcamento estimado.

11.3. O indice a ser utilizado para o calculo do reajustamento do contrato é o Indice de Custos de
Tecnologia da Informacido - ICTI, mantido e divulgado pela Fundaciao Instituto de Pesquisa
Econémica Aplica - IPEA, ou outro indice que venha a substitui-lo.

11.4. Os reajustes serdo precedidos obrigatoriamente de solicitacdo da CONTRATADA, acompanhada de
memorial do calculo, conforme for a variacao de custos objeto do reajuste.

11.5. E vedada a inclusdo, por ocasido do reajuste de itens de insumos e materiais ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por for¢a de instrumento legal, sentenga normativa, acordo



coletivo ou convengao coletiva.

11.6. A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta dias) dias,
contados a partir da solicitacao e da entrega dos comprovantes de variacao dos custos.

11.7. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA ndo cumprir os atos
ou apresentar a documentagdo solicitada pela CONTRATANTE para a comprovagdo da variacdo dos
custos.

11.8. Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento e ndo poderdo alterar o equilibrio
econdmico-financeiro dos contratos.

11.9. Os reajustes a que a CONTRATADA fizer jus e ndo forem solicitados durante a vigéncia do contrato
serdo objeto de preclusdo com o encerramento do contrato.

11.10. Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias iniciadas do interregno
minimo de 01 (um) ano da data-base do orcamento estimado, em relacdo aos custos com 0s insumos e
materiais necessarios a execugao do objeto contratado.

11.11. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo exclusivamente para os itens que o motivaram, € apenas
em relacdo a diferenga porventura existente.

Da Reviséo (Alea Extraordinaria)

11.12. O reajuste ndo interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manuten¢ao do
equilibrio econdmico-financeiro dos contratos com base no disposto no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

11.13. A variacao do cambio somente justifica a recomposicio do equilibrio econémico-financeiro
caso ela seja imprevisivel ou de consequéncias incalculaveis. (Acordao n° 4125/2019 — 1* Camara —
TCU)

12.INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Sem prejuizo das disposi¢des contidas na Instrucio Normativa n° 01/2025 da Diretoria Geral do
Tribunal Regional Federal da 5" Regido, serdo aplicadas a contratada, garantidos o contraditério e a
ampla defesa, as san¢des conforme a seguir:

Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigacoées:

12.1.1. Na hipétese da CONTRATADA nado entregar o objeto contratado no prazo estabelecido e/ou nado
atender aos demais prazos e obrigacdes, caracterizar-se-a atraso, e¢ sera aplicada multa de 0,5% (cinco
décimos por cento) por dia, até 0 maximo de 15% (quinze por cento) sobre o valor da contratagao;

12.1.1.1. Quando o atraso for superior a 30 (trinta) dias, o CONTRATANTE podera recusar o objeto
contratado, ocasido na qual serd cobrada a multa relativa a recusa e ndo mais a multa diaria por atraso, ante a
inacumulabilidade da cobranca.

a) Em caso de recusa do objeto contratado aplicar-se-4 multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor da
contratacgao;

b) Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento do prazo estabelecido no subitem
12.1.1.1. deste Termo de Referéncia, as hipoteses em que a CONTRATADA nao apresentar situagdo regular
conforme exigéncias contidas no Edital, no Termo de Referéncia e no Instrumento Contratual.

12.1.2. Caso a CONTRATADA nao atenda aos demais prazos e obrigacdes constantes no Edital, neste



Termo de Referéncia e no Contrato, aplicar-se-4 multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia, limitada a
15% (quinze por cento) sobre o valor da contratagao;

12.1.3. A multa aplicada em razdo de atraso injustificado ndo impede que a Administra¢do rescinda a
contratacdo e aplique outras sang¢des previstas em Lei;

Multa por Rescisdo e Sancio de Impedimento de Licitar e Contratar com a Unido pela Inexecucio
Total do Contrato:

12.1.4. Nas hipodteses de rescisdo unilateral, deve ser aplicada multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor
da contratacdo e san¢do de impedimento de licitar e contratar com a Unido pelo periodo de 24 (vinte e
quatro) meses;

12.1.4.1. Fica estabelecido a possibilidade de rescisdo do contrato por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE e a aplicacdo das penalidades cabiveis, na hipdtese de ndo pagamento dos salarios e das
verbas trabalhistas, e pelo ndo recolhimento das contribui¢des sociais, previdenciarias e para com o FGTS; e

12.1.4.2. Nao deve haver cumulacdo entre a multa prevista para rescisdo e a multa especifica prevista para
outra inexecugdo que enseje em rescisao. Nessa hipotese, deve ser aplicada a multa de maior valor.

12.1.5. As multas serdo descontadas do pagamento, cobradas administrativamente, ou ainda, quando for o
caso, judicialmente pelo rito e com os encargos da execugao fiscal;

12.1.6. A CONTRATANTE podera suspender os pagamentos devidos até a conclusdo dos processos de
aplicacao das penalidades;

12.1.7. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita ainda ao cancelamento de sua
inscricao no Cadastro de Fornecedores da CONTRATANTE, bem como sera descredenciada do SICAF e, no
que couber, as demais penalidades referidas no Titulo IV, Capitulo I da lei 14.133/2021;

12.1.8. As sangdes aplicadas a CONTRATADA serdo registradas no SICAF;

12.1.9. A CONTRATADA nio incorrerda em multa durante as prorrogacdes compensatdrias expressamente
concedidas pela CONTRATANTE, em virtude de caso fortuito, for¢ga maior ou de impedimento ocasionado
pela Administragao.

13. APRESENTACAO E CONDICOES DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

13.1. Apés a divulgacio do edital de licitacdo, os licitantes CADASTRARAO, exclusivamente por meio do
sistema, a proposta com o pre¢o unitdrio para cada item ou o percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado no Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

o

13.1.1. Nao sera exigida garantia de proposta, conforme o permissivo contido no art. 58 da Lei n
14.133, de 1° de abril de 2021.

13.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema, que:

13.2.1. Condigdes de participagao

13.2.1.1. Manifesto ciéncia em rela¢ao ao inteiro teor do ato convocatorio ¢ dos seus anexos, concordo com
suas condig¢des, respondendo pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

13.2.1.2. Declaro que minha proposta econdmica compreendera a integralidade dos custos para atendimento

dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal de 1988, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da
sua entrega em definitivo.



13.2.2. Declaragdes para fins de habilitacdo

13.1.2.1. Atendo aos requisitos de habilitacdo previstos em lei e no instrumento convocatorio.

13.1.2.2. Inexiste impedimento a minha habilitagdo e comunicarei a superveniéncia de ocorréncia impeditiva
ao orgdo ou entidade contratante.

13.1.2.3. Cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas. (Favor consultar a regularidade da
empresa antes de declarar no sistema o cumprimento da exigéncia constante do inciso IV do art. 63 da Lei n°
14.133/2021 — https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/pcdreab);

13.1.2.4. Manifesto ciéncia em relacdo a todas as informagdes e condigdes locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitagao.

13.1.2.5. Cumpro o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988, que proibe o
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis
anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de quatorze anos.

13.2.3. Declaracdes de cumprimento a legislacao trabalhista

13.2.3.1. Observo os incisos III e IV do art. 1° e cumpro o disposto no inciso III do art. 5° todos da
Constitui¢ao Federal de 1988, que veda o tratamento desumano ou degradante.

13.2.3.2. Cumpro a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, quando cabiveis. (Favor consultar a regularidade da empresa antes
de declarar no sistema o cumprimento da exigéncia constante do art. 116, caput, da Lei n® 14.133/2021 —

https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprendiz);

13.2.3.2.1. A condi¢do de ME ou EPP que isenta do dever de contratar aprendizes, conforme art. 51, 111, da
Lei Complementar n° 123, de 2006, deve ser comprovada junto ao 6rgao licitante por meio da apresentagdao
dos documentos que atestem seu enquadramento, conforme os requisitos estabelecidos no art. 3° desse
mesmo diploma normativo.

13.2.4. Profissionais organizados sob a forma de cooperativall1

13.2.4.1. Participo da licitagdo sob a forma de cooperativa, que atende ao disposto no art. 16 da Lei n.°
14.133, de 1° de abril de 2021.

13.3. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de
2021;

13.3.1. No item exclusivo para participagdo de microempresas € empresas de pequeno porte, a assinalagdo do
campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

13.3.2. Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacdao do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

13.4. A falsidade da declaragdo de que tratam os itens 13.2 ou 13.3 deste Termo de Referéncia sujeitard o
licitante as sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, no Edital e no Instrumento Contratual.

13.5. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder
as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagao anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.


https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/pcdreab
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprendiz
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13.6. Nao havera ordem de classifica¢do na etapa de apresentacdo da proposta, o que ocorrerd somente apos
os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

13.7. Encerrada a etapa competitiva de lances, o Pregoeiro convocara a licitante melhor colocada para o
encaminhamento da proposta final, conforme Modelo de Proposta Comercial a ser disponibilizado como
parte integrante do instrumento convocatorio.

13.13. Apresentar todos os precos expresso em reais, em algarismos e por extenso, pelo qual a proponente
se compromete a prestar o servico ou fornecer o material, e que deve resultar da soma exata das parcelas
obtidas dos corretos produtos parciais das quantidades de servigos indicadas, pelos precos unitarios, com,
no maximo, 2 (duas) casas decimais (centavos), propostos resultantes das respectivas composi¢des de custo.

13.9. Elaborar e apresentar Proposta Comercial Final, devidamente assinada e preenchida com clareza e
precisdo, sem emendas ou rasuras. A proponente consignard nesse instrumento os pre¢os unitarios, totais
parciais por item e o valor global dos servigos expresso em Reais, em algarismos e por extenso, devendo:

13.9.1. Expedir declaragdo expressa de que a proponente examinou, minuciosamente, o pertinente edital, que
estudou, comparou e o encontro correto, aceitando e submetendo-se, integralmente, as suas condicdes, e que
obteve da Divisao de Licitagdes, satisfatoriamente, todas as informagdes e esclarecimentos solicitados, nao
havendo duvidas acerca do objeto a executar;

13.9.2. Expedir declaracdo expressa da proponente de que no prego global estdo incluidos todos os beneficios
e os custos diretos e indiretos que forem exigidos para prestagdao do servigo licitado, assim entendida, nao so6
as despesas diretas, com a aquisicdo de materiais ¢ pagamento da mao de obra, como também, as despesas
indiretas, dentre elas: transporte de pessoal, alimentagdo, "know-how", "royalties", despesas financeiras,
servigos de terceiros, aluguel e aquisicdo de maquinas; equipamentos, veiculos e transportes; contribui¢des
devidas a Previdéncia Social, encargos sociais e trabalhistas; impostos taxas e emolumentos incidentes sobre
a prestacdo do servico, agéncia de despachantes, ou outras despesas, quaisquer que sejam as suas naturezas;

13.9.3. Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o conteudo da proposta apresentada, seja com relagcdo a
preco, prazo ou qualquer outra condi¢do que importe modificacdo dos seus termos originais, ressalvadas
aquelas destinadas a sanar erros materiais e a reducao de pregos;

13.9.4. A licitante podera anexar a sua Proposta de Precos Final os documentos que julgar conveniente, tais
como, catdlogos, prospectos e fotografias;

13.9.5. Na hipotese de divergéncia entre os precos unitarios indicados na Planilha Propositiva e os totais de
cada item de servigo, prevalecerdo os primeiros. No caso de discordancia entre os valores numéricos e o0s
consignados por extenso, prevalecerdo os ultimos;

13.9.6. Apresentar sempre precos correntes de mercado, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa
inflacionéria ou de custos financeiros, compreendidos todas as despesas incidentes sobre o objeto licitado,
tais como: impostos, fretes, seguros, taxas etc., € deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

[1] Declaracao valida apenas para cooperativas.

14.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
14.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na

modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo de critério de julgamento pelo MENOR
PRECO;

14.1.1. Justificativa: O objeto caracterizado por este Termo de Referéncia teve padrao de qualidade e


https://sei.trf5.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=5651614&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001015&infra_hash=5da89d6e9b5b1eb6d0bdf948075fbae7a46c99118ebb14dbb66840ee154e4188#_ftnref1

desempenho definidos objetivamente, além de tratar-se de objeto plenamente disponivel no mercado. Desse
modo, consoante previsao no inciso XLI, do art. 6°, da Lei n° 14.133/2021, o pretendido certame licitatério
deverd ser obrigatoriamente processado na modalidade pregdo. Por Ultimo, a contratacdo direta ndo se
aplica por haver no mercado diversas empresas especializadas e capazes de prestar os servigos objeto deste

Termo de Referéncia.

Regime de Contratacio/Forma de Fornecimento

14.2. Regime de Contratagdo/Forma de Fornecimento: Empreitada por Preco Global (EPG).

Modo de Disputa

14.3. Seré adotado neste certame licitatério o modo de disputa Aberto e Fechado.

Tratamento Diferenciado e Favorecido as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

14.4. Aplicacdo do direito de preferéncia as micro e pequenas empresas, consoante Lei Complementar n°
123/2006 e Decreto Federal n® 8.538/2015:

14.4.1. Justificativa: Participacdio NAO exclusiva de micro e pequenas empresas, conforme determina o
art. 6° do Decreto Federal n° 8.538/2015, caso o valor estimado da contratacdo, para os itens, resulte acima
de RS 80.000,00 (oitenta mil reais).

14.5. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
14.5.1. Critério de Habilitacdo Juridica:

14.5.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional (Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 116, de
21 de dezembro de 2021);

14.5.1.2. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

14.5.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdio da autenticidade no

sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

14.5.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

14.5.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,

agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

14.5.1.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

14.5.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro

onde tem sede a matriz;

14.5.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

14.5.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.

14.5.2. Critério de Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista:

14.5.2.1. A inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNP));

14.5.2.2. A inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio

ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

14.5.2.3. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante,

ou outra equivalente, na forma da lei;

14.5.2.4. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos

sociais instituidos por lei;
14.5.2.5. A regularidade perante a Justica do Trabalho;
14.5.2.6. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal;

14.5.2.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatorio,
devera comprovar tal condi¢do mediante declaracao da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei;

14.5.2.8. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagao de regularidade

fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacao.

14.5.2.8.1. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e
trabalhista ndo impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa
de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais

exigéncias do edital;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107

14.5.2.8.2. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacdo;

14.5.2.8.3. Uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, apos a declaracao do vencedor, comprovar a regularizagao. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica,
quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa;

14.5.2.8.4. A nao-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas
neste Termo de Referéncia, na Ata de Registro de Pre¢os e no instrumento
convocatério, sendo facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na
ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricao na documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizagao.

14.5.3. Critério de Habilitacio Economico-Financeiro:

14.5.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, recuperagao judicial ou recuperacao extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede do licitante, hA menos de 90 (noventa) dias da data de abertura da
sessao inaugural do certame licitatorio, mencionada no preambulo deste Edital, especificamente, para as

certidoes sem prazo de validade expresso;

14.5.3.2. Caso a certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperagao judicial ou recuperagdo extrajudicial

contenha prazo de validade expresso, s6 serdo aceitas as certiddes cujo prazo de validade esteja vigente.

14.5.3.3.No caso de certiddo positiva de recuperaciio judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacio de que o respectivo plano de recuperacio foi acolhido judicialmente, na
forma do art. 58, da Lei Federal n° 11.101/2005, com redacio dada pela Lei Federal n.” 14.112, de 24
de dezembro de 2020, e ainda, certidio emitida pela instancia judicial competente afirmando que a
interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatério, nos
termos do Acordao n.° 1201/2020 — Plenario do TCU, sob pena de inabilitacio, devendo ainda,

comprovar todos os demais requisitos de habilitacio.

14.5.4. Critério de Habilitacdo Técnica Operacional:

14.5.4.1. Apresentar um ou mais Atestados de Capacidade Técnica em nome da licitante, pessoa juridica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove o fornecimento dos bens e
experiéncia na prestacdo de servicos com volume, complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior.

14.5.4.1.1. Todos os atestados apresentados na documentacdo de habilitacio deverdo conter,
obrigatoriamente, a especificacdo dos materiais fornecidos e servigos executados, o nome e cargo do

declarante; e

14.5.4.1.2. Sera aceito somatorio de atestados.



14.5.4.2. A Administragdo se resguarda no direito de diligenciar junto a pessoa juridica emitente do
Atestado/Declaracao de Capacidade Técnica, visando a obter informagdes sobre o servigo prestado e copias
dos respectivos contratos e aditivos, notas fiscais e/ou outros documentos comprobatorios do contetdo

declarado;

14.5.4.2.1. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacgao da legitimidade do(s)

atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a

contratacio, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, sob pena de
inabilitacio.

14.5.4.2.2. Quando houver duvida quanto a autenticidade do atestado, a Administracio exigira a
comprovacao da prestaciao de servicos constantes de atestado de capacidade técnica mediante nota
fiscal, e ndo por meio de recibo, compreendendo todo o periodo mencionado no atestado, sob pena de
inabilitacio. (Acdrddo TCU n° 519/2025 — Plendrio)

14.5.4.3. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a servigos prestados no ambito

de sua atividade economica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

14.5.4.3.1. Serdo aceitos atestados de capacidade técnico-operacional emitidos em nome da matriz ou da

filial da empresa licitante.

14.5.4.4. Devera ser apresentado, juntamente com o(s) atestado(s), checklist referenciando o item que

se pretende comprovar e a pagina que consta o atestado indicado.
15. PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS EM CONSORCIO

15.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcios, nos termos do art. 15, caput,
da Lei n° 14.133/2021.

15.1.1. Justificativa: Em face das peculiaridades do objeto licitado e do mercado em que ele se insere, resta
evidenciado que a sua execucao integral ¢ comumente prestada individualmente por diversas empresas, nao

acarretando restricao a competitividade do certame licitatorio.

16. OBSERVANCIA DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD)

16.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha
a ser firmado, a partir da apresenta¢do da proposta no procedimento de contratacao, independentemente de
declaragdo ou de aceitagdo expressa.

16.2. Na execugdo do objeto devem ser observados pela CONTRATADA os ditames da Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD, notadamente os relativos as medidas de seguranca e controle para prote¢ao dos
dados pessoais a que tiver acesso mercé da relacdo juridica estabelecida, mediante ado¢ao de boas praticas
e de mecanismos eficazes que evitem acessos ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito de dados.

16.3. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

16.4. O tratamento desses dados pelo setor publico prescinde de consentimento do titular (art. 7°, III),
inclusive para eventual compartilhamento (art. 26, § 1°, IV, c¢/c art. 27, III), e a sua utilizagdo ficara limitada



as atividades decorrentes da execu¢do contratual na forma deste instrumento, bem como de obrigacdes
legais, sob pena de incidéncia das sangdes legais e das previstas neste instrumento, além da
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal, observado o devido processo que assegure a ampla defesa
e o contraditorio.

16.5. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei.

16.6. A contratada obriga-se a dar conhecimento formal a seus prepostos, empregados ou colaboradores das
disposicdes relacionadas a protecdo de dados e a informagdes sigilosas, na forma da Lei 13.709/2018
(LGPD), da Resolucao CNJ n ©363/2021 e da Lei 12.527/2011. Em razdo do vinculo mantido, na hipdtese
de dano patrimonial, moral, individual ou coletivo decorrente de violagdo a legislacao de prote¢ao de dados
pessoais ou de indevido acesso a informagdes sigilosas ou transmissdo destas por qualquer meio, a
responsabiliza¢do dar-se-a na forma dessas legislagdes.

16.7. Os prestadores de servigos devem assinar termo de compromisso de confidencialidade e manuteng¢ao
de sigilo.

16.8. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢é dever da contratada elimina-los,
com excec¢ao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacao para fins de comprovagao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais € somente
enquanto nao prescritas essas obrigagdes.

16.9. A Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo a
Contratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados, prestando, no prazo fixado
pela Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

16.10. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendagoes, editadas na forma da LGPD.

17. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

17.1. Sera incluida nos autos processuais e constard de cldusula editalicia especifica, a Informacdo de
Disponibilidade Orcamentaria expedida pela Diretoria de Or¢amento e Finangas - SOF sobre o impacto
orgamentario da presente contratacdo, para este e/ou para o(s) proximo(s) exercicio(s), estando adequado a
Lei Orgcamentaria para o presente exercicio e compativel com o Plano Plurianual para os exercicios futuros.

18. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

18.1. O objeto desta contratacdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual [2025] deste Egrégio
Tribunal Regional Federal da 5* Regido sob o codigo TRF5-DTI-0005.

19. ANEXOS

19.1. Integram o presente Termo de Referéncia, como se nele estivesse(m) transcrito(s), os ANEXOS
constantes do quadro abaixo:

Item Descricio Anexo
1 Termo de Confidencialidade e Sigilo 5367471
2 Documento de Oficializagao da Demanda 5330277
3 Estudo Técnico Preliminar 5367418
4 Analise de Riscos 5367420




Equipe de Planejamento da Contratagdo:

Integrante Requisitante Integrante Técnico Integrante Administrativo
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Documento assinado eletronicamente por JOHNMARY VITAL DE ARAUJO, SUPERVISOR(A),
em 09/09/2025, as 08:30, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por ANA CLAUDIA NUNES DE OLIVEIRA,
SUPERVISOR(A), em 09/09/2025, as 11:34, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE LIMA FARIAS, SUPERVISOR(A), em
09/09/2025, as 13:56, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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