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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL 5* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5* REGIAO

Diretoria Administrativa - Nucleo de Gestao do Arquivo - Secdo de Malotes

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DOS CORREIOS

(Setembro
2025)

1. DO OBJETO

O contrato tem por objeto a contratagdo de produtos e de servicos por meio de Pacote de Servigos dos
CORREIOS por meio dos canais de atendimento disponibilizados.

2. DA JUSTIFICATIVA

Atender a demanda de correspondéncias deste Tribunal, que sdo enviadas exclusivamente através de pacote
de Servigos dos CORREIOS, tais como: Sedex, Sedex internacional, PAC MINI, mala direta, pré-postagem,
telegrama, selos comemorativos, embalagens para envio de Sedex (caixas e envelopes) que sdo
disponibilizados em Unidades de Atendimento da ECT, cartas simples, registradas e com AR DIGITAL,
impressos, exporta facil e aerogramas e E-DNE.

3. DA CARACTERIZACAO DO OBJETO

3.1. As correspondéncias serdo coletadas no TRF pela agéncia franqueada de Sao José;
3.2. O horério de coleta serd o seguinte: de segunda a quinta-feira as 14:30 e nas sextas-feiras as 12:30;
3.3. Se houver necessidade fora do horério regular, serd efetuada uma coleta extra;

3.4. A qualquer momento o TRF podera solicitar aos Correios a inclusdo ou a exclusdo de servigos do
presente contrato, procedimentos estes que deverdo ocorrer por meio de termo aditivo a ser assinado pelas
partes.

4. DOS REQUISITOS A SEREM EXIGIDOS NO PROCEDIMENTO LICITATORIO




Dispensa de licitacdo com base no art. 75, inciso IX, da Lei 14.133/2021.

5. DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES A SEREM EXIGIDAS DOS CORREIOS -
CONTRATADA

5.1. Disponibilizar informagdes necessarias a execugdo deste contrato, tabelas de precos e tarifas relativas
aos servicos, e fatura de cobranga com dados do contrato.

5.2. Executar e zelar pela prestagdo dos servigos e venda de produtos nos termos e prazos previstos neste
contrato.

5.3. Informar ao TRF os novos valores dos produtos e dos servigos sempre que ocorrer atualizacdo em suas
tabelas e tarifas.

5.4. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrdes estabelecidos,
vindo a responder pelos danos causados diretamente ao TRF da 5* Regido ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, nos termos da legislagdo vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou acompanhamento pelo o6rgdo interessado, conforme determina o art. 120 da Lei n°
14.133/2021.

5.5. Fornecer previamente ao TRF as informacdes e critérios necessarios ao cumprimento da Clausula
Segunda e utilizacdo dos servigos previstos neste contrato, bem como emitir ¢ fornecer os Cartdes de
Postagem aos credenciados que utilizardo os servigos previstos no presente Contrato.

5.5.1 Para a Encomenda PAC, fornecer ao TRF o Sistema de pré-postagem ou, no caso de opg¢ao por sistema
proprio, o leiaute dos formulérios e os dados de postagem em meio magnético, etiquetas de registro com
codigo de barras ou faixa numérica para a impressao das etiquetas de registro com codigo de barras.

5.6. Estabelecer, de comum acordo com o TRF, as Agéncias ou Unidades Operacionais, que serao
credenciadas para a prestagdo dos servigos, bem como orienta-las a respeito.

5.6.1. Poderao ser vinculados: CTC — Centro de Tratamento de Cartas, CTCE —Centro de Tratamento de
Cartas e Encomendas e CEE — Centro de Entrega de Encomendas, a partir da postagem da quantidade de
objetos ajustada entre as partes para os seguintes servigos: SEED, Impresso Especial, Porte Pago, Carta
Comercial, SEDEX e outros admitidos por este contrato.

5.6.2. Disponibilizar sem oOnus o acesso ao site: https://apps.correios.com.br/smt por meio
d elogine senhade acesso, para uso do aplicativo Sistema de Postagem Eletronica Simples e
acompanhamento do historico dos registros de transagoes.

5.6.3. Encaminhar ao TRF, via e-mail, os dados de acesso aos servigos contratados (URL, nome do usuario
e senha), conforme modalidades escolhidas, mencionadas no subitem 3.3.

5.7. Indenizar o TRF, caso de Encomenda SEDEX e PAC, quando ocorrerem avarias ocasionadas
comprovadamente por manuseio indevido no trajeto da encomenda ou extravio, furto ou roubo, enquanto a
encomenda estiver sob a responsabilidade dos Correios.

5.8. Providenciar, quando da postagem, para efeito de faturamento, o preenchimento do documento
correspondente a cada servigo utilizado, colhendo a assinatura do remetente e distribuindo suas vias
conforme indicado no mesmo, inclusive do recibo ao TRF.

5.9. Executar os servicos previstos no Contrato conforme normas estabelecidas pelos Correios.

5.10. Proceder a devolucao ao remetente dos objetos cuja entrega ao destinatario nao tenha sido possivel,
indicando sempre a causa determinante da impossibilidade na forma regulamentar. Para os servigos de
Impresso Especial, Normal e Porte Pago, efetuar a restituicdo somente daqueles identificados com o simbolo


https://apps.correios.com.br/smt

da Devolucdo Garantida. Fornecer previamente as informagdes e critérios necessarios para cumprimento do
objeto do contrato.

5.11. Apresentar descri¢do detalhada e precisa da execugdo, com todos os requisitos necessarios a prestacao
do servigo, permitindo o acompanhamento e a cobranca por parte do Gestor do Contrato.

5.12. Atender prontamente todas as solicitagdes do TRF previstas neste Termo de Referéncia e outras
estabelecidas no Contrato.

5.13. Comunicar ao TRF, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos
necessarios.

5.14. Manter durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas,
todas as condicdes de habilitagdao e qualificacdo exigidas no processo de contratacdo, conforme inciso XVI,
art. 92, da Lei n® 14.133/2021.

5.15. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracao da constituicao social ou do estatuto,
conforme o caso, principalmente em caso de modificagdo de enderego, sob pena de infragdo contratual.

5.16. Cumprir com as demais obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia e outras previstas no
Contrato.

6. DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DO TRF - CONTRATANTE

6.1. Observar e Cumprir as regras gerais de aceitacdo de objetos e utilizagcdo dos servicos, conforme previsto
nos Termos e Condigdes disponibilizados no portal dos CORREIOS e/ou nas Tarifas/Tabelas de Precos.

6.2. Responder pelo cumprimento das exigéncias legais vigentes, bem como por todo e qualquer tributo que
possa ou venha a ser exigido, decorrentes do conteudo enviado, bem como pela veracidade das informagdes
fornecidas.

6.3. Informar aos CORREIOS e manter atualizados, por carta, oficio, telegrama ou sistema de contratagao,
todos os dados cadastrais para as comunicagdes necessarias.

6.4. Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com os CORREIOS.

6.5. Apresentar obrigatoriamente o cartdo de postagem, ou outro instrumento autorizado pelos CORREIOS,
quando da utilizagdo dos servigos e/ou aquisi¢ao de produtos.

6.6. O TRF ¢ o tnico responsavel pelos cartdes de postagem e senhas de acesso aos sistemas, fornecidos
pelos CORREIOS para a postagem, inclusive por parte de seus representantes credenciados, respondendo por
danos causados por sua utilizag¢do indevida.

6.7. Informar aos CORREIOS os seus representantes credenciados, com antecedéncia minima de 15 (quinze)
dias tteis, para emissdo do cartdo de postagem. Nas informagdes deverdo constar o nome do 6rgao e do seu
responsavel, endereco, telefone para contato, endereco eletronico e os tipos de servigos a serem utilizados.

6.7.1. Por representantes credenciados entendam-se os 6rgdos vinculados hierarquicamente entre si ou que
compdem o mesmo 6rgao, cuja utilizagcdo do contrato for autorizada pelos CORREIOS.

6.7.2. A apuracdo da infracdo contratual por parte dos representantes credenciados serd de responsabilidade
do TRF, nos termos deste contrato.

6.8. Providenciar o cadastramento nos sistemas e ferramentas corporativas dos CORREIOS e controlar a
utilizacao dos servicos e dos sistemas por parte de seus representantes credenciados.



6.9.Na hipotese de qualquer alteracdo no cartdo de postagem, comunicar aos CORREIOS para as
providéncias de cancelamento e emissdo de novo cartdo.

6.10. Em caso de perda, roubo ou extravio do cartdo de postagem ou senha de acesso, o TRF permanecera
responsavel, enquanto ndo comunicar o fato oficialmente aos CORREIOS, por meio de correspondéncia com
prova de recebimento.

6.11. Acompanhar as informagdes relativas ao contrato, por meio do sistema de fatura eletrdnica,
disponibilizadas no portal dos CORREIOS.

6.12. Estabelecer, de comum acordo com os Correios, as Agéncias que serdo credenciadas para a prestacao
dos servigos, em ambito nacional.

6.13. Observar as condi¢des gerais de aceitagdo de objetos estabelecidos pelos Correios, quanto a peso,
dimensdes, endere¢amento, com a utilizagdo do CEP e demais normas, previamente informadas pelos
Correios.

6.14. Indicar nos objetos postados, por meio de impressdo grafica, etiqueta ou através de carimbo, no angulo
superior direito de seu anverso, a respectiva chancela de franqueamento padrao, fornecida pelos Correios em
arquivo eletronico, contendo as seguintes informagdes: dados fixos; nome do servigco e marca Correios;
campo para os dados variaveis; nimero e ano de assinatura do contrato; DRs de origem do contrato e nome
ou sigla do TRF.

6.15. As Chancelas de Franqueamento deverao ser utilizadas, exclusivamente, em objetos distribuidos pelos
Correios.

6.16. Emitir previamente a Nota de Empenho para atender os servigos utilizados, bem como liquidar os
débitos em seus respectivos vencimentos.

7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. Seré estabelecido valor minimo de faturamento de acordo com o pacote contratado, Anexos de produtos
e servicos especificos ou periodicidade acordada entre as partes.

7.1.1. O valor minimo de faturamento sera correspondente ao Pacote de Servicos contratado informado no
Termo de Condi¢des Comerciais. Para os servigos que exigirem valor minimo de faturamento exclusivo, sera
estabelecido no Anexo ou Termo especifico.

7.1.2. O valor minimo de faturamento do Pacote de Servigos sera cobrado apds o segundo ciclo de
faturamento indicado no sistema de fatura eletronica. A isengdo citada ndo se aplica a contratos sucedaneos.

7.1.3. Havendo alteragdo no contrato ou no pacote de servigo, que implique em mudanga de valor minimo
dentro do ciclo de faturamento, o célculo do complemento a ser cobrado levard em consideragdo a
proporcionalidade dos valores minimos de faturamento utilizados dentro do ciclo.

7.2. Na hipdtese de o valor a ser pago pelo cliente, relativo aos servigos prestados, ser inferior ao valor
minimo de faturamento do ciclo, a fatura emitida ao final de cada ciclo incluira, além desse valor, um
complemento para que montante a ser pago atinja a importancia definida. Nos casos de emissdo de fatura
descentralizada, este valor serd lancado para o Centro de Custo principal do contrato.

7.3. No caso de suspensdo do cumprimento das suas obrigagdes contratuais, conforme disposto na clausula
Oitava, ndo havera incidéncia de valor minimo de faturamento no periodo abrangido pela suspensao, sendo
aplicada a proporcionalidade pelos dias utilizados nos ciclos anteriores a suspensdo e posteriores a
reativacao.



7.4. Os CORREIOS disponibilizardo ao TRF, em seu portal, a fatura correspondente aos produtos adquiridos
e aos servicos prestados no ciclo de faturamento.

7.4.1. Adicionalmente, a fatura para pagamento também poderd ser encaminhada para o endereco pré-
estabelecido, conforme ciclo e vencimento determinados para o contrato.

7.5. Sera considerada improcedente contestacdo dos valores de encargos por atraso de pagamento sob
alegacao da ndo entrega da fatura fisica até o seu vencimento, uma vez que ela podera ser emitida pelo TRF
por meio do sistema de fatura eletronica no portal Correios.

7.6. Na hipotese de nao haver tempo habil para a consolidacdao de todas as postagens efetuadas no ciclo de
faturamento, aquelas remanescentes serdo faturadas e/ou consideradas em langamentos em ciclos posteriores.

7.7. Podera ocorrer a restituicdo, mediante crédito em fatura posterior, de parte da complementacao
financeira correspondente ao valor de postagens remanescentes quando da ocorréncia da situagdo descrita
acima.

7.8. O pagamento da fatura devera ser realizado por via bancaria, conforme instrugdes constantes do proprio
documento de cobranga.

7.9. A forma de pagamento por meio de crédito em conta corrente somente serd aceita mediante autorizacao
prévia e expressa da area financeira dos CORREIOS. Eventual deposito sem a anuéncia dos CORREIOS nao
caracterizara equitacdo da fatura, estando o TRF sujeito as sang¢des previstas na cldusula oitava.

7.10. Quando o pagamento ocorrer pela rede bancaria, a baixa da fatura dar-se-a apos o crédito na conta
corrente dos CORREIOS.

7.11. Ocorrendo atraso de pagamento, o valor devido sera atualizado financeiramente, entre a data do
vencimento e data da efetiva compensacdo do crédito aos CORREIOS, de acordo com a variagdo da taxa
referencial do Sistema de Liquidacdo e Custddia — SELIC Meta, acrescido de multa de 2% (dois por cento) e
demais cominagdes legais, independentemente de notificacdo. Neste caso, os encargos decorrentes do atraso
de pagamento serdo cobrados em ciclos posteriores.

7.12. A ndo-quitacdo da fatura até a data de vencimento poderd ensejar a suspensdo da modalidade de
pagamento a faturar.

7.13. Em observancia a Instrucdo Normativa 119/2000 e a IN/SRF 459/2004, a fonte pagadora devera
fornecer aos CORREIOS, comprovante de retencdo do imposto de renda, até o Ultimo dia util do més de
fevereiro do ano-calenddrio subsequente aquele a que se referirem os rendimentos informados, o
Comprovante de Rendimentos Pagos e de Imposto sobre a Renda Retido na Fonte. O envio do informe
devera ser efetuado por meio de carta ao seguinte endereco: CORREIOS — Departamento de Tributos SBN
Quadra 1 — Asa Norte, Brasilia/DF CEP: 70002-900 ou por meio eletronico para
comprovanteretencao(@correios.com.br.

7.14. Caso sejam realizadas retificagdes na Declaracdo de Rendimentos, o novo Comprovante de
Rendimentos Pagos de Imposto sobre a Renda Retido na Fonte, devera ser reenviado imediatamente, para
um dos enderegos citados no subitem anterior.

7.15. No caso de o pagamento das faturas ser efetuado por meio do SIAFI - Sistema Integrado de
Administragdo Financeira do Governo Federal, deve ser utilizado o procedimento obtura — Extra - SIAFI,
que possibilita a operacionalizagdo do pagamento com a indicacdo do codigo de barras ou linha debitavel
constantes do boleto de cobranga.

7.16. Qualquer reclamagao sobre erros de faturamento devera ser apresentada pelo TRF, preferencialmente,
junto a Central de Atendimento dos CORREIOS — CAC ou pelo Fale com os Correios, e recebera o seguinte
tratamento:

7.16.1. Reclamagao apresentada sem o pagamento da fatura, sera admitida até a data do vencimento:


mailto:comprovanteretencao@correios.com.br

7.16.2. Se for procedente, os CORREIOS emitirdo nova fatura com o valor correto e com nova data de
vencimento ou efetuara os ajustes financeiros em ciclos de faturamentos posteriores em caso de quitacio da
fatura reclamada.

7.16.3. Se for improcedente, o TRF pagard a fatura. Caso o pagamento ocorra apds o vencimento, pagara
também os acréscimos legais previstos independentemente do prazo necessario para a apuracdo por parte dos
CORREIOS.

7.16.4. Apoés a data de vencimento, a reclamagdo somente sera aceita com o pagamento integral da fatura.
7.17. Serao recebidas reclamagdes até 90 (noventa) dias contados a partir do vencimento da fatura.

7.17.1. Se for procedente sera efetuado o devido ajuste financeiro. No caso de quitacdo de fatura, os valores
correspondentes a reclamacao e acatados pelos CORREIOS, serdo considerados em ciclos de faturamento
posteriores.

7.17.2. Os encargos ¢ multas decorrentes de atraso de pagamento de fatura, bem como débitos e créditos
relativos a eventuais ajustes conforme critérios estabelecidos neste contrato, serdo langados em ciclos
posteriores, devidamente discriminados.

7.17.3. Os créditos devidos pelos CORREIOS, relativos a indenizagdes, cujos fatos geradores foram
apurados e devidamente comprovados pelos CORREIOS, serao pagos diretamente a CONTRATANTE via
crédito em fatura.

7.18. Os CORREIOS apresentardao ao TRF, para efeito de pagamento, documentos de cobrancas mensais,
correspondentes aos servigos prestados, levantados com base nos documentos de postagem, conforme
cronograma a seguir:

a) Periodo Base para Faturamento: postagens realizadas do dia 01 ao dia 30 do més seguinte;
b) Vencimento da Fatura: dia 03 (trés) do més subsequente ao do periodo base para faturamento;

c¢) Data limite para entrega da fatura: 05 (cinco) dias uteis de antecedéncia do seu vencimento. Na hipotese
de haver atraso na entrega da fatura, o vencimento deverd ser adiado pelo niimero de dias do referido atraso,
desde que haja manifestagdo formal por parte do TRF.

7.19. Para o presente contrato, fica dispensada, por postagem, a quantidade minima de objetos estabelecida
para o Porte Pago, o valor minimo definido para o Impresso Especial e as cotas minimas mensais de
faturamento previstas para a Encomenda PAC e para a transmissao de telegramas via web e por telefone.

7.20. Reclamagado apresentada com a fatura paga: se for procedente sera efetuada a devida compensacao na
fatura seguinte, em valores atualizados, de acordo com indice estabelecido;

7.21. Os CORREIOS deverao apresentar juntamente ao documento de cobranga a comprovagdo de que
cumpriu as seguintes exigéncias, cumulativamente:

7.21.1. Declaracdo da Empresa optante do SIMPLES (se couber), original e assinada pelo representante
legal;

7.21.2. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
7.21.3. Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

7.21.4. Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital ¢ Municipal do domicilio ou sede da
licitante;

7.21.5. Certidao Negativa de Débitos Relativos as Contribuigdes Previdenciarias e as de Terceiros — CND;

7.21.6. Certidao de regularidade junto ao Fundo de Garantia de Tempo de Servigo — FGTS/CRF.



7.22. Por ocasido do pagamento, serdo efetuadas as retencdes determinadas em lei.

7.23. 0s documentos de cobranca deverdo ser entregues pelos CORREIOS, no Setor de Malotes do
CONTRATANTE, localizado no térreo do edificio sede deste, situado no Cais do Apolo, s/n°, Edificio
Ministro Djaci Falcao - Recife- PE.

7.24. Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢des previstas neste Termo de
Referéncia e no contrato ou sem a observancia das formalidades legais pertinentes, os CORREIOS deverao
emitir e apresentar novo documento de cobranga, a partir do qual se contard os prazos acima especificados,
nao configurando atraso no pagamento.

7.25. Apos o atesto do documento de cobranga, que deverd ocorrer no prazo de até 02 (dois) dias uteis
contado do seu recebimento, o gestor do contrato devera encaminhé-lo para pagamento.

7.26. O pagamento sera efetuado mensalmente apos o atesto do documento de cobranga e cumprimento da
perfeita realizacao dos servigos e prévia verificagao da regularidade fiscal da licitante vencedora.

7.27. Antes do pagamento, a Administragdo realizard consulta ao SICAF para verificar a manutengdo das
condicoes de habilitacao.

7.27.1. No caso de o pagamento das faturas ser efetuado por meio do SIAFI - Sistema Integrado de
Administra¢ao Financeira do Governo Federal, o mesmo deve ser realizado diretamente na UG dos Correios
415001, gestao 14202, conta tinica 997380632. Neste caso o CNPJ a ser utilizado no cadastro/pagamento
deve ser o da Administra¢ao Central da ECT, niumero: 34.028.316/0001-03.

7.27.2. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, proceder-se-a a
sua adverténcia, por escrito, no sentido de que, no prazo de cinco (5) dias uteis, a CONTRATADA regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa;

7.27.3. O prazo do subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Administragao;

7.27.4. Nao havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragao
comunicard aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado pela 7.11.1 Administra¢do, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

7.27.5. Persistindo a irregularidade, a Administragdo adotara as medidas necessarias a rescisdao do contrato
em execug¢do, nos autos dos processos administrativos correspondentes, assegurado aos CORREIOS a ampla
defesa;

7.27.6. Havendo a efetiva prestacao de servigos, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao contratual, caso os CORREIOS nao regularizem sua situagao junto ao SICAF;

7.27.7. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade do 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE, nao sera rescindido o contrato em execu¢dao com a CONTRATADA.

8. DO PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAO

8.1 O prazo de vigéncia do contrato, em conformidade com os Artigos 106 e 107 da Lei 14.133/21, sera de
05 (cinco) anos a partir do dia 24/11/2025, podendo prorrogar-se sucessivamente por meio de termo aditivo
até o limite de 10 (dez) anos.

8.2. Os servigos e produtos constantes no pacote contratado estardo relacionados no Termo de Condigdes



Comereciais e disponiveis para utilizagdo somente apds seu cadastro nos sistemas internos dos Correios.

8.3. Os procedimentos comerciais € operacionais referentes a produtos e servicos a serem adotados pelas
partes encontram-se nos respectivos Anexos e/ou Termos atualizados e disponibilizados no portal dos
CORREIOS.

8.4. A exclusdo de produto ou servigo ocorrerda mediante comunicagdo de uma das partes, com aviso prévio
de no minimo 30 (trinta) dias.

8.5. Além dos produtos e servicos disponiveis no pacote contratado, podera haver inclusdo de outros, ainda
que especificos, mediante negociacdo entre as partes, registro formal da solicitacdo e apostila mento do
contrato.

8.6. A inclusdo de produto ou servigo dar-se-a apos acréscimo de Anexo especifico e cadastro nos sistemas
dos CORREIOS.

8.7 OS CORREIOS deverao estar aptos a iniciar a execucao de todos os servigos previstos neste Termo a
partir de 24.11.2025.

9. DO INADIMPLEMENTO

9.1. O inadimplemento das obrigacdes previstas no presente contrato sera comunicado pela parte prejudicada
a outra, mediante notificagdo escrita, com prova de recebimento, para que a parte inadimplente regularize a
pendéncia financeira.

9.1.1. Se for apresentada defesa, a parte prejudicada devera se manifestar sobre esta.

9.2. Quando a decisdo motivada ndo acolher as razdes da defesa, a parte inadimplente deveréd regularizar a
situagdo a partir da comunicagdo formal desse fato.

9.2.1. O descumprimento do subitem anterior podera ensejar a extingdo do contrato, a critério da parte
prejudicada, sem prejuizo de eventual indenizagdo por perdas e danos, além das demais san¢des contratuais e
legais aplicaveis.

9.3. O atraso de pagamento por prazo superior a 02 (dois) meses, contados a partir da dada de vencimento da
fatura, concede aos CORREIOS o direito de suspender o cumprimento de suas obrigagdes ou extinguir o
contrato, conforme previsto no Artigo 137, paragrafo 2° inciso IV e paragrafo 3° inciso II da Lei
14.133/2021.

9.4. Se permanecer inadimplente, o TRF tera seu CNPJ inscrito no Cadastro Informativo de Créditos nao
Quitados do Setor Publico Federal — CADIN, pelos CORREIOS, em obediéncia ao disposto na Lei 10.522 de
19 de julho de 2002.

9.5. Seré de responsabilidade do CONTRATANTE as custas e as despesas cartoriais, caso haja necessidade
dos CORREIOS recorrerem ao mecanismo de “PROTESTO DE TITULO”, para reaver os seus valores
devidos, por atraso no pagamento de faturas, podendo ser pagas diretamente nos cartorios ou ressarcidas aos
CORREIOS se o pagamento das custas ocorrer de forma antecipada.

10. DA REMUNERACAO, DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO

10.1. Pela compra de produtos e utilizagdo dos servigos constantes no pacote contratado, o TRF pagaré aos



CORREIOS os valores contidos nas tabelas de precos e tarifas vigentes.

10.2. O reajuste das tabelas de precos e tarifas observara a periodicidade legal minima de 12 (doze) meses,
contada a partir da data do inicio da vigéncia da tabela de precos e tarifas.

10.3. Independentemente do procedimento de reajuste, os valores definidos para os servigos prestados e para
os produtos vendidos poderdo ser revistos em prazo inferior a 12 meses se o Poder Executivo assim o
dispuser, visando a manuten¢ao do equilibrio econdomico-financeiro do contrato, na hipotese de sobrevirem
fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordindria e extracontratual.

10.4. A revisao das tarifas dos servicos prestados pelos CORREIOS serd promovida pelo Ministério das
Comunicagdes, em conformidade com o Art.70, I da Lei n® 9069, de 29 de junho de 1995, combinada com o
Portaria n® 386 de 30 de agosto de 2018 do Ministério da Fazenda.

10.5. O valor minimo de faturamento serd revisto quando da atualizacdo das tabelas de pregos e tarifas ou
dos Pacotes de Servigos.

10.6. Pela prestacdo dos servigos previstos neste contrato, o TRF pagara aos CORREIOS os valores contidos
nas Tabelas especificas a cada servigo, fornecidas pelos CORREIOS, e pelos servigos adicionais ¢ venda de
produtos contratados, os valores mencionados, respectivamente, na Tabela de Pregos e Tarifas de Servigos
Nacionais, Precos Internacionais, Precos SEDEX Mundi, Tarifas Documentos ¢ Demais Servigos ¢ Tabela de
Produtos, vigentes na data da prestacdo dos servicos e aquisi¢do de produtos, sendo reajustados nas mesmas
datas e segundo os mesmos indices da modificagdo das mesmas.

10.6.1. Os valores previstos no subitem 9.6. terdo suas vigéncias adstritas as Tabelas indicadas no mesmo
subitem e serdo alterados quando da modificacao das mesmas.

10.6.1.1. O reajuste das Tabelas mencionadas no subitem anterior observara a periodicidade legal minima de
12 (doze) meses, contada a partir da data do inicio da vigéncia da tabela, indicada no seu proprio texto.

10.6.1.2. O prazo estipulado no subitem 9.1.1.1. Podera ser reduzido, se o Poder Executivo assim o dispuser.

10.7. A revisdo das tarifas dos servigos prestados pelos CORREIOS serd promovida pelo Ministério das
Comunicagdes, em conformidade com o Art. 70, I da lei n® 9069, de 29 de junho de 1995, combinada com o
artigo 1° da Portaria n° 152, de 9 de julho de 1997, do Ministério da Fazenda.

10.8. OS CORREIOS deverao informar ao TRF os novos valores dos servigos e produtos sempre que ocorrer
atualizagdo em suas tarifas e/ou tabelas.

11. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1. Nos termos do artigo 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, a responsabilidade pela gestdo desta
contratacdo ficard a cargo do Nucleo de Gestdo do Arquivo do TREF, através do servidor designado, que
também sera responsavel pelo recebimento e atesto do documento de cobranca.

11.2 A fiscalizagdo deste Contrato sera realizada por servidor a ser indicado pela Diretoria Geral.

11.3. As atribuigdes do gestor e do fiscal do contrato estdo definidas no art. 21, inciso III, da Instrucao
Normativa n® 05, de 25 de maio de 2017, da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao.

11.4 A omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo ndo eximira o fornecedor da integral responsabilidade pelos
encargos ou servigos que sao de sua competéncia.



11.5. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da contratada, os
titulares da fiscalizagdo deverdo, de imediato, comunicar por escrito ao 6rgdo de administracdo dos
CORREIOS, que tomara as providéncias para que se apliquem as sang¢des previstas na lei, no Edital e no
Projeto Bésico, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omissao.

11.6. O presente contrato podera ser extinto a qualquer tempo:

11.6.1. Por interesse de qualquer uma das partes e mediante comunicagdo formal, com prova de recebimento
e aviso prévio minimo de 30 (trinta) dias.

11.6.1.1. Quando a solicitagao de extingdo ocorrer concomitantemente a formalizagdao de contrato sucedaneo,
com valor minimo igual ou superior, a extingdo poderd ocorrer na data da formalizacdo do pedido,
independente do aviso prévio a que se refere o subitem anterior. Os servicos e produtos constantes no
contrato sucedaneo estardo disponiveis para utilizagdo somente apds seu cadastro nos sistemas dos Correios.

11.6.2. Automaticamente pelos Correios, sem aviso prévio, quando da ndo utilizagdo de servigos ou
aquisi¢do de produtos pelo periodo igual ou superior a 6 (seis) meses consecutivos.

11.7. Por inadimplemento, conforme consta na Clausula Oitava.

11.8. Na hipotese de ocorrer qualquer das situagdes e formas previstas no bojo dos artigos 137 e 138 da
Lei114.133/21, obedecido ao disposto no subitem 8.1.

11.9. Quando ocorrer interesse publico, as partes poderdo extinguir unilateralmente o contrato, nos casos
especificados no art. 138, I, e art. 104, I1, da Lei 14.133/21.

11.10. No caso de extingdo, fica assegurado aos CORREIOS o direito de recebimento dos valores
correspondentes aos servigos prestados ao TRF e produtos adquiridos pela mesma até a data da extingao,
bem como a proporcionalidade dos valores minimos contratados, de acordo com as condi¢gdes de pagamento
estabelecidas neste contrato.

11.11. Da mesma forma fica garantida ao TRF a devolugdo de seus objetos e valores devidos.

12. DAS PENALIDADES

12.1. Seriao aplicadas aos CORREIOS, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as penalidades conforme
a seguir:

Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigagdes

12.2. Na hipdtese de os CORREIOS nao iniciarem o objeto contratado no prazo estabelecido, caracterizar-se-
a atraso, e sera aplicada multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) por dia, até o maximo de 10% (dez por
cento) sobre o valor da contratacgao;

12.2.1 O TRF a partir do 10° (décimo) dia de atraso podera recusar o objeto contratado, ocasido na qual sera
cobrada a multa relativa a recusa e ndo mais a multa didria por atraso, ante a inacumulabilidade da cobranca;

12.2.2. Em caso de recusa do objeto contratado aplicar-se-a multa de 10%(dez por cento) sobre o valor da
contratagao.

12.3. Entende-se configurada a recusa, além do descumprimento dos prazos estabelecidos no Item 12.2 deste
Termo de Referéncia, as hipdteses em que os CORREIOS nao apresentarem situagdo regular conforme
exigéncias contidas no Edital, neste Termo de Referéncia e no Contrato.

12.4. Caso os CORREIOS nao atendam aos demais prazos e obrigacdes constantes neste Termo de



Referéncia e no Instrumento Contratual, aplicar-se-4 multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) por dia,
limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagdo.

12.5 A multa aplicada em razdo de atraso injustificado ndo impede que a Administragdo rescinda a
contratacdo e aplique outras sancgdes previstas em Lei.

Multa por Rescisdo

12.6. Nas hipoteses de rescisdo unilateral, deve ser aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da
contratagao.

12.7. Nao deve haver cumulacao entre a multa prevista neste artigo ¢ multa especifica prevista para outra
inexecu¢do que enseje em rescisdo. Nessa hipotese, deve ser aplicada a multa de maior valor.

12.8. As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados ou da garantia, quando houver,
ou ainda cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente.

12.9 O TRF podera suspender os pagamentos devidos até¢ a conclusao dos processos de aplicagdo das
penalidades.

12.10 Além das penalidades citadas, os CORREIOS ficarao sujeitos ainda ao cancelamento de sua inscrigao
no Cadastro de Fornecedores do TRF, bem como serd descredenciado do SICAF e, no que couberem, as
demais penalidades referidas no Art.156 da Lei 14.133/2021.

12.11. As penalidades aplicadas aos CORREIOS serao registradas no SICAF.

12.12. Os CORREIOS ndo incorrerdo em multa durante as prorrogacdes compensatorias expressamente
concedidas pelo TRFS5, em virtude de caso fortuito, forca maior ou de impedimento ocasionado pela
Administragao.

13. DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

13.1. O tratamento de dados pessoais deve obedecer as disposi¢des legais vigentes, nos moldes da Lei
12.709/2018(LGPD), visando dar efetiva protecdo e sigilo aos dados de pessoas naturais que possam
identifica-las ou torna-las identificaveis.

13.2. O tratamento de dados pessoais se dard, para fins de utilizagdo de solugdes de Correios necessarias
quando da execugdo da prestagdo de servigo.

13.3. as partes cooperardo entre si no cumprimento das obrigagdes referentes ao exercicio dos direitos dos
Titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de Protecdo de Dados em vigor e também no
atendimento de requisi¢des e determinacdes do Poder Judiciario, Ministério Publico e Orgaos de controle.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. A utilizacdo dos servigos pelo TRF esta condicionada ao limite de crédito disponibilizado pelos
CORREIOS.

14.2. As partes responderao pelo cumprimento das exigéncias relativas a documentacao fiscal, na forma da
legislagdo vigente, sendo que os tributos que forem devidos em decorréncia direta ou indireta do presente
contrato ou de sua execucdo constituem Onus de responsabilidade exclusiva do respectivo contribuinte,



conforme definido na legislagao vigente.

14.3. Havendo imputagdo de responsabilidade tributaria a uma parte em decorréncia de fato cuja
responsabilidade originaria seja da outra parte, cabera a esta ressarcir aquela os valores efetivamente pagos.

14.3.1. Para efeito do ressarcimento exposto no subitem anterior, a obrigacao sera considerada direito liquido
e certo, devendo ser realizada em 10 (dez) dias, contados da data da comprovacdo de recebimento da
comunicacao oficial do seu pagamento.

14.4. Em complementagdo a obrigatoriedade legal expressa nos artigos 5° e 6°, da Lei 6.538/78, as partes
devem também guardar sigilo absoluto sobre informacdes proprietarias e confidenciais necessarias a
prestagdo do servigo sora contratados.

14.5. Quando houver necessidade de divulgacdo de qualquer uma dessas informacgdes, a parte interessada
devera solicitar, previamente, autorizagcao expressa a outra.

14.6. Excetua-se o disposto nos subitens 14.4 e 14.5 os casos de solicitagdo de o6rgaos reguladores,
fiscalizador ministério Publico, que terdo acesso a todas as informagdes e deverdo respeitar o sigilo legal
conforme o caso.

14.7. Este contrato poderd ser revisto total ou parcialmente, a qualquer época, mediante prévio entendimento
entre as partes.

14.8. Alteracdes decorrentes de especificacdes da prestacdo de servigos e venda de produtos, estabelecidos
neste instrumento, serdo formalizadas, respeitando-se o disposto na legislagdo aplicada.

14.9. Havendo lacuna nos Anexos e/ou Termos, serdo aplicados os procedimentos gerais previstos neste
contrato.

14.10. O TRF e seus autorizados sdo responsaveis, civil e criminalmente, por danos causados a pessoas,
bens, equipamentos, sistemas e materiais dos CORREIOS, clientes e sociedade, em virtude da inobservancia
dos dispositivos legais e regulamentares.

14.11. Os CORREIOS ndo se responsabilizam:

14.12. Por valor incluido em objetos postados/entregues aos CORREIOS sem a respectiva contratagdo do
servi¢o de valor de valor declarado.

14.13. Pela demora na execucao de qualquer servigo, resultante de omissao ou erro por parte do TRF.
14.14. Por prejuizos indiretos e beneficios ndo-realizados.

14.15. Por objeto que, no todo ou em parte, seja confiscado ou destruido por autoridade competente, desde
que haja comprova¢ao documental.

14.16. A responsabilidade dos CORREIOS cessa, sem prejuizo do disposto nos respectivos Anexos e Termos
nas seguintes condigdes:

14.17. Quando o objeto tiver sido entregue no endereco do destinatario a quem de direito ou restituido ao
TRF.

14.18. Término do prazo para a reclamacao.

14.19. Em caso fortuito ou de for¢a maior (catastrofes naturais, guerra, revolugdo, motim, tumulto e qualquer
outro movimento de natureza popular, paralisagdo da jornada de trabalho independentemente de sua vontade)
regularmente comprovados, impeditivos da execugdo do contrato.

Recife, 1° de outubro de 2025.



De Acordo,

Lucia Carvalho e Silva

Nucleo de Gestdo do Arquivo

Maria da Graga Reis Braga

Divisdo de Gestdao Documental e Memoria
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