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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL 5* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1Contratagdo de empresa especializada para confec¢ao e fornecimento de brindes institucionais para o Tribunal
Regional Federal da 5* Regido, conforme especificacdes técnicas e quantitativos constantes do anexo | deste
Termo de Referéncia.

1.1.1. O objeto da contratagdo fica adstrito a impressdo e ao fornecimento dos brindes, cabendo ao Tribunal
Regional Federal da 5* Regiao a elaboragao da arte para impressao personalizada.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se a contratagdo de empresa para o fornecimento de brindes personalizados com a logomarca do TRF
5* Regido com base na ideia de que a oferta de tais itens fortalece uma estratégia de marketing para estimular a
participac@o dos servidores agdes, programas e eventos a serem realizados pela Adminstracdo do TRF 5% Regido,
aumentando o sentimento de pertencimento do servidor.

3.DA AMOSTRA

3.1.E facultada a solicitagdo de amostra(s) ao participante que oferecer o0 menor prego por item, sem Onus para a
Administra¢do, devendo a mesma ser encaminhada no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis a partir da
solicitacao.

3.1.1 O ndo encaminhamento no prazo acarretard a desclassificacdo da proposta.
3.2 Os parametros/critérios utilizados para julgamento da amostra entregue, quando solicitada, serdo os seguintes:

3.2.1 Verificacdo das caracteristicas do(s) produto(s) ofertado(s) com o especificado, tais como: material
empregado, dimensdes, cor e qualidade da impressao;

3.2.2 Verificagdo da conformidade do(s) produto(s) ofertado(s) com os requisitos previstos neste instrumento;
3.2.3 A(s) amostra(s) aprovada(s) ndo podera(ao) ser descontada(s) dos materiais a serem adquiridos;

3.2.4 A(s) amostra(s) recebida(s) sera(2o) devolvida(s) a empresa, que tera o prazo de até 10 (dez) dias corridos
para recolhé-la(s), contados da notificagdo para tal, eximindo-se este Tribunal de qualquer 6nus pela ndo retirada
no prazo informado.

4. DA ENTREGA

4.1 Os brindes serdo fornecidos com a logomarca, confome definido no Anexo I deste Termo de Referéncia, a
partir da arte gerada pelo proprio Tribunal (Anexo II e III),de uma unica vez, todos novos, em embalagem
adequada, devidamente protegidos contra danos de transporte e acompanhados das respectivas notas fiscais de
fornecimento.

4.2A entrega serd efetuada na Secdo de Almoxarifado do TRF 5* Regido, Ampliagdo do Edificio Sede, sitiado na
Avenida Cais do Apolo S/N, Edificio Djaci Falcdo, Bairro do Recife, Recife — Pernambuco — telefone (81) 3425-
9872.

4.3 A entrega sera efetuada em dia e hora previamente programados, dentro do horario comercial.



4.4. O prazo para entrega ¢ de, no maximo, 30 (trinta) dias corridoes, contados a partir do recimento da Ordem de
Fornecimento - OF, a ser emitida pela Nucleo de Aquisi¢des e Contratacdes - NAC.

5.DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO

5.1.0bservado o disposto no artigo 140 da Lei Federal 14.133/21, o recebimento do objeto desta contratagdo sera
realizado da seguinte forma:

5.1.1.Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com as
especificacdes;

5.1.2.Definitivamente, até¢ 10 (dez) dias uteis da entrega, apds verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao.

5.2. No caso de consideradas insatisfatorias as condigoes do material recebido provisoriamente, sera lavrado Termo
de Recusa, no qual se consignario as desconformidades, devendo o produto ser recolhido e substituido.

5.3.Ap0s a notificacdo a contratada, o prazo decorrido até entdo sera desconsiderado, iniciando-se nova contagem
tao logo sanada a situagao.

5.3.1.0 fornecedor terd prazo de 05 (cinco) dias uteis para providenciar a substitui¢do do material, a partir da
comunicacao oficial feita pelo TRFS.

5.3.2.Caso a substitui¢do nao ocorra no prazo determinado, incorrera a contratada em atraso na entrega,
sujeitando-se assim a aplicacdo das sangdes previstas no edital.

5.4.0 recebimento provisorio e definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-
profissional, pela sua perfeita execugdo, e dar-se-a se satisfeitas as seguintes condigdes:

5.4.1. Material embalado, acondicionado e identificado de acordo com a especificagio técnica;
5.4.2. Quantidades em conformidade com o estabelecido na Nota de Empenho;
5.4.3. Entrega no prazo, local e horario previstos neste Termo de Referéncia.

5.5.Satisfeitas as exigéncias e condi¢des previstas, lavrar-se-a Termo de Recebimento Definitivo, assinado por
comissdo ou servidor designado, o qual podera ser substituido pela atestagdo no verso da nota fiscal, efetuada por
representante da Diretoria Administratva deste Tribunal, considerando o valor da compra, de acordo com previsao
legal.

5.6. O recebimento definitivo dar-se-a:
5.6.1. Apos verificacdo fisica que constate a integridade do produto;

5.6.2.Ap6s verificagdo da conformidade com as quantidades e especifica¢des constantes no Termo de Referéncia
e/ou com amostra aprovada.

5.7.0 recebimento definitivo ndo devera exceder o prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento
provisorio.

6. DA FISCALIZACAO

6.1.A responsabilidade pela gestdo e fiscalizagdo desta contratagdo ficard a cargo da Diretoria Administrativa,
através do servidores designados, que também sera responsavel pelo atesto do documento de cobranga.

6.2.A omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo nao eximira o fornecedor da integral responsabilidade pelos
encargos ou servicos que sio de sua competéncia.

6.3.Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimplemento por parte da contratada, os titulares
da fiscalizagdo deverdo, de imediato, comunicar por escrito ao 6rgao de administracdo da contratante, que tomara
as providéncias para que se apliquem as sang¢des previstas na lei, no edital e no termo de referéncia, sob pena de
responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omissao.

7.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA



7.1. Fornecer/executar os materiais/servigos com caracteristicas exigidas neste Termo de Referéncia e de acordo com
a legislacdo vigente pertinente, sendo vedadas solugdes alternativas para consecucdo do objeto, ressalvadas as
hipoteses de expressa anuéncia por parte da Administragdo;

7.2. Efetuar o fornecimento/execugdo dentro das especificagdes e/ou condigdes constantes da cotagdo vencedora e em
conformidade com este Termo de Referéncia;

7.3. Substituir/refazer, no total ou em parte, qualquer material/servico que se apresente com a qualidade
comprometida, vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da fabricacdo ou em desacordo com as especificagoes
descritas neste Termo de Referéncia, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da notificacdo do
TRF da 5% Regido, sem qualquer custo para este Tribunal;

7.4. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes, até¢ o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, desde que a despesa ndo esteja liquidada;

7.5. Executar diretamente o objeto, sem transferéncia de responsabilidades ou subcontratagdes nao autorizadas por
este Tribunal;

7.6. Responsabilizar-se pela remocao de todos os materiais e embalagens utilizados na entrega/execucdo do objeto;

7.7. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrdes estabelecidos, vindo a
responder pelos danos causados diretamente ao TRF da 5* Regido ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo,
nos termos da legislagdo vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
acompanhamento pelo 6rgao interessado, conforme determina o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021;

7.8. Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais, causados ao Tribunal e/ou terceiros, advindos
de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga, quando do fornecimento/execucao
dos materiais/servigos;

7.9. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados por este Tribunal, obrigando-se a atender, de imediato,
todas as reclamacoes a respeito da qualidade dos materiais/servigos fornecidos/executados;

7.10.Garantir a protegdo e seguranca das pessoas envolvidas direta ou indiretamente na entrega/execucio do objeto;

7.11. Arcar com despesa decorrente de qualquer infragdo, seja qual for, desde que praticada por seus empregados
quando da entrega/execucdo dos materiais/servigos;

7.12. Atender prontamente todas as solicitagdes do TRF da 5* Regido previstas neste Termo de Referéncia;

7.13. Cumprir com as demais obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia.

8.DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Acompanhar, controlar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta contratacdo, solicitando a contratada
todas as providéncias necessarias a0 bom andamento no fornecimento/execucao do objeto;

8.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada, necessarias ao
fornecimento/execucdo do objeto;

8.3. Efetuar o pagamento mediante comprovagdo do fornecimento/execugdo do objeto, no prazo e forma ajustados
neste Termo de Referéncia;

8.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais/servigos entregues/executados em desacordo com as respectivas
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos;

8.5. Notificar a contratada, a ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso da execucdo do objeto, fixando prazo
para a sua corregao;

8.6 Cumprir as demais obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia.

9. DO PROCEDIMENTO PARA PAGAMENTO

Do Documento de Cobranca



9.1.Para que o pagamento seja efetuado, a contratada apresentara "inico documento de cobranca em que constara,
de forma discriminada, a efetiva realizagdo do objeto, 0 nome ¢ o nimero do banco, da agéncia e da conta corrente
em que o crédito sera efetuado.

9.2. A contratada apresentara também a comprovagdo de que cumpriu as seguintes exigéncias, cumulativamente:
a) Certidao de regularidade com a Seguridade Social;
b) Certidao de regularidade com o FGTS;
c¢) Certidao de regularidade com a Fazenda Federal;

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

9.3. Os documentos de cobranca deverdo ser enviados por meio eletronico para o enderego: da@trfs.jus.br.

9.4.Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢des legais pertinentes, as previstas neste
Termo de Referéncia, a contratada devera emitir e apresentar novo documento de cobranga, ndo configurando
atraso no pagamento;

9.5.Apo6s o atesto do documento de cobranga, que devera ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias uteis do seu
recebimento definitivo, o fiscal da contratacdo o encaminhara para pagamento.

Do Pagamento

9.6.0 pagamento efetuar-se-a em parcela Unica mediante crédito em conta corrente até o 10° (décimo) dia util
subsequente ao atesto do documento de cobranga e da prévia verificacdo da regularidade fiscal da contratada.

9.7.Antes do pagamento, a Administracdo realizara consulta ao Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF
para verificar a manutengao das condigdes de habilitagao.

9.7.1.Constatada a irregularidade da contratada, proceder-se-a a sua adverténcia, por escrito, para que regularize a
sua situacdo em até 05 (cinco) dias uteis ou, no mesmo prazo, apresente a sua defesa.

9.7.1.1.0 prazo de que trata este item podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Administragdo.

9.7.2.Em sendo a defesa considerada improcedente ou ndo havendo a regulariza¢do, a Administragdo comunicara,
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal, o inadimplemento da contratada e a existéncia de
pagamento a ser efetuado por aquela, para que sejam acionados os meios pertinentes necessarios para garantir o
recebimento dos seus créditos.

9.7.3.Persistindo a irregularidade, a Administracdo adotard as medidas necessarias a rescisdo do contrato em
execugdo, nos autos dos processos administrativos correspondentes, assegurada a contratada ampla defesa.

9.8.Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pelo Presidente do TRFS5, ndo sera rescindido o contrato em execugao
com a contratada.

9.9.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido de alguma forma
para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizacdo financeira devida pelo TRFS5, entre a data acima referida e
a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigacdo, terd a aplicagdo da seguinte formula:

EM=1xNx VP, em que:

EM = Encargos Moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
I = Indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:
[=(TX/100) = I=(6/100) = I1=0,0001644
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%



10. DAS PENALIDADES

Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigacdes

10.1. Na hipdtese da contratada ndo iniciar a execucao do objeto contratado no prazo estabelecido, caracterizar-se-a
0 atraso e sera aplicada multa de 1% (um por cento) por dia, até¢ o0 maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor da
contratagao.

10.2.A contratante, a partir do 10° (décimo) dia de atraso, podera recusar o objeto contratado, ocasido na qual sera
cobrada a multa relativa a recusa e ndo mais a multa didria por atraso, ante a inacumulabilidade da cobranca.

10.2.1.Em caso de recusa do objeto contratado, aplicar-se-4 multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da
contratacao.

10.2.2.Também sera configurada a recusa nas hipdteses em que a contratada ndo apresentar situagdo regular,
conforme exigéncias contidas no Termo de Referéncia.

10.3.Caso a contratada ndo atenda aos demais prazos ¢ obriga¢des constantes no Termo de Referéncia, aplicar-se-
a4 multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor da
contratacao.

10.4.A multa aplicada em razdo de atraso injustificado ndo impede que a Administracdo rescinda a contratagdo e
aplique outras sangdes previstas em lei.

Multa por Rescisido

10.5. Nas hipoteses de rescisao unilateral, serd aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagao.

10.6.Nao havera cumulac@o entre a multa prevista neste artigo e a multa especifica prevista para outra inexecugao
que enseje em rescisdao. Nesta hipotese, sera aplicada a multa de maior valor.

10.7.As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados ou da garantia, quando houver, ou
ainda cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente.

10.8. O TRF5 podera suspender o pagamento devido até a conclusdo dos processos de aplicacao das penalidades.

10.9.Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita ainda ao cancelamento de sua inscri¢do no Cadastro
de Fornecedores do contratante, bem como sera descredenciada do SICAF e, no que couber, as demais penalidades
referidas no Titulo IV da lei 14.133/21.

10.10. As penalidades aplicadas a contratada serdo registradas no SICAF.

10.11.A contratada ndo incorrerd em multa durante as prorrogagdes compensatorias expressamente concedidas
pelo contratante, em virtude de caso fortuito, for¢a maior ou de impedimento ocasionado pela Administragao.

11. ESTIMATIVA DE PRECOS

O valor estimado serd o preco médio do Mapa Comparativo de Precos, que sera elaborado pelo Nucleo de
Aquisicdes e Contratagdes — NAC/SA deste Tribunal, a partir da realizagdo de pesquisa de pregos, nos termos da
Instrugdo Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial
Desburocratizagao, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

12. PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS

12.1 Para efeito de proposta a licitante devera apresentar planilha detalhada de composicdo de pregos para o
fornecimento/execucao dos materiais/servigos, tendo como parametro o modelo descrito abaixo:

Item | Descri¢do | Unid. | Qtde. Total | Prego Unitario (R$) | Preco Total (RS)




01

02

03

12.2. Nos precos indicados na planilha de pregos acima deverdo estar incluidos, além dos custos com frete e
entrega/execucdo, os demais custos, beneficios, encargos, tributos e contribuicdes relativos ao
fornecimento/execucdo dos materiais/servigos desta contratagao.

13. DA HABILITACAO

13.1 Sera exigida as pessoas juridicas a comprovagdo da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das
pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal, nos termo do art. 20, da IN n°® 67/2021.

13.2 Comprovagdo de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis
com o objeto desta dispensa, mediante a apresentagao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

14. DA SELECAO DOS FORNECEDORES

14.1.A contratacdo encontra-se dentro do limite legal para dispensa de licitacdo, com base no art. 75, inciso 11, da
Lei Federal 14.133/21, uma vez que o objeto contratado se encontra dentro do limite de valor legalmente permitido
(baixo valor).

14.2. O critério de adjudicacdo sera o de menor prego por item.

14.3.Aplicar-se-a o direito de preferéncia para micro e pequena empresa, conforme a Lei Complementar n.
123/06, com nova redagdo dada pela Lei Complementar n. 147/14, e o artigo 6° do Decreto n. 8.538/15, uma vez
que o valor do objeto referenciado neste termo nao ultrapassa os R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

ANEXO I

[ITEM| OBJETO  |ESPECIFICACAO|CATMAT| UND. |QUANTIDADE | MODELO DE REFERENCIA




01

Caneta Laser
Point
Personalizada

Caneta
Esferografica em
Metal (Tinta: azul
ou preta), com
lanterna, ponteira
laser e ponteira
touch. Incluso 3
pilhas LR41. Em
estojo metalico com
forro de veludo.
Medidas: 910 x 125
| Caixa: 178 x 38 x
19. Personalizagao a
Laser.

Observagado: Deve
ter impresso o
nome:

Tribunal Regional
Federal da 5% Regido|
na caneta € no
estojo.

355564

Und.

200

02

Copo Mini Bucks
PP Personalizado

DIMENSOES 12x8
cm
CAPACIDADE 350
ml
Logomarca do TRF
5 Regido (colorida)

400815

Und.

200

03

Ecobag
personalizadas

Bolsa Ecobag
em  Algodao
cru.

Algas de 40 cm

Dimenséo:
20x30cm

Tipo de
Gravagdo: Silk
Screen.

Logomarca do
TRF 5% Regido
(colorida)

601572

Und.

200

s ]

10GO
ol




Reutilizavel

Whiteboard
Notebook  Set
com caneta
Whiteboard,
apagando pano,
Whiteboard | Memo Pad de
Notebook Set COUTO) (axul ou
Com Caneta | preto),
04 Whiteboard | planejador 306303 | Und. 200
(em couro) | semanal,
personalizados | portatil,
elegante,
escritorio.
Logomarca do
TRF 5* Regido
(colorida) na
capa.
Conjunto  Kit
Garrafa
Térmica 500ml
G,arra.fa + 3 Xicaras |
TCMI_Ca Presente | Cor
0> Personalizada | preta ou Azul 400813 | Und. 100
¢/ Xicaras
personalizadas Logomarca do

TRF 5" Regido
na garrafa e nas
xicaras




06

Conjuntos
Eco Cretive
Office
personalizados

Conjunto  Eco
Creative
Office:

um bloco de 40
folhas pautadas
na cor marfim,

acompanhado
por caneta
esferografica,
régua, porta
cartoes,
apontador,
borracha, 2
lapis, bloco
post-it 25
folhas e
marcadores de
5 cores
diferentes (cada
bloco contém

25 marcadores).
Pasta de capa
dura em kraft.

Peso: 312g
Gravagdo: Silk
Logomarca do
TRF 5% Regido
cor branca.

223475

Conjunto

200




Mochila Natur
Sustentavel em
juco organico,

material
ecologico  de
fibra de
algodao
natural., com
amplo
compartimento
principal, e

bolso frontal
com

fechamento de [ !

Mochilas ziper. Alca R—

07 Sustentavel | superior  para | 396106 | Und. 150 -
personalizadas | méos, e algas = |

ajustdveis em hevamnizs '
algoddo  para L
ombros.  — a
Peso da
Mochila: 236
gramas
Medidas: 270 x
350 x 70 mm
Logomarca do
TRF 5% Regido
(colorida) na
frente.
Kit boas-
Vindas
composto de 01
caneca térmica
de 700 mL, 01
caderneta
formato 14x21
cm, 02 canetas

Kit Boas metalicas.

(é;l r?gja (0] 'Formato da

08 Canetasé Caixa ¢ | 484770 |Conjunto 100

35,5x29x10,5

caderneta)

personalizados om.

Logomarca do
TRF 5% Regido
na frente ¢ na
tampa da caixa,

caneca e
caderneta em
silkscreen 1

Ccor.




09

Squeeze de
Vidro Fosco
na Cor Azul

personalizadas

Squeeze de
vidro
borossilicato
fosco com
tampa em
bambu e
capacidade de
500 ml.

Tamanho: 6,5 x
19 cm

Gravacgdo: Silk
Logomarca do
TRF 5% Regido
(colorida) na
frente.

390426

Und.

100

10

Sacolas
Ecologica
Reutilizavel
Personalizadas

Sacola
personalizada
confeccionada em
rafia laminada
verde musgo,
acabamento
personalizado e
alca de
polipropileno.

Personalizacao:
Em Silk-screen.

Logomarca do
TRF 5%
SUSTENTAVEL
(colorida) na
frente.

Medidas: 400 mm
X 350 mm x 180
mm.

Alca: 50 cm,

450749

Und.

300
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