TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL 5* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa de consultoria especializada em recursos humanos, para fins de execu¢do do Programa de Preparagio para a Aposentadoria — PPA para
Magistrados e Servidores do Tribunal Regional Federal da 5* Regido.

1.1.1. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a empreitada por prego global.
1.1.2. CATSERYV 841- Consultoria e Assessoria - Recursos Humanos.
1.1.3. PAC 2023 TRF5-DA-0062.

2. DA JUSTIFICATIVA

Com o aumento da expectativa de vida, a aposentadoria perdura por um periodo mais longo, o que torna necessario compreender melhor este fendmeno e descobrir como lidar
com as questdes de adaptagdo psicologica, relacionadas a esta etapa da vida. Uma contribui¢do que se faz necessaria ¢ o desenvolvimento de intervengdes que ajudem pré-
aposentados a elaborarem planos de vida que favorecerdo a satisfagdo de suas necessidades.

Com isto, se torna necessario comecar a pensar na aposentadoria o quanto antes, para que as pessoas tenham a oportunidade de se preparar e fazer suas proprias escolhas.
Embora a vida seja composta de ciclos naturais e a aposentadoria faga parte desse processo, essa fase muitas vezes ¢ encarada como a fase do encerramento da vida laboral.

Como a demanda imprescinde de profissionais especializados e habilitados para a formulagdo desta politica piblica, inexistentes no quadro de pessoal do TRF 5* Regido,
necessaria a contratagdo de empresa especializada para realizagdo deste Programa.

3. DAS ESPECIFICACOES

3.1. A empresa devera prestar servigo consultoria especializada em recursos humanos para fins de execug@o do para Magistrados e Servidores do Tribunal Regional Federal
da 5% Regido, compostos pelas seguintes etapas:

ETAPA 01 - Planejamento com a equipe do TRF 5

¢ 1* Reunido - Alinhamento da equipe ¢ apresentagdo do projeto e cronograma de execugdo do Programa de Preparacdo para a Aposentadoria — PPA elaborado pela
empresa contratada.

e Modalidade: online ou presecial

e Duragdo: 02 horas

ETAPA 02 - Divulgacio
¢ Pirmeiro momento - Processo de sensibilizagdo e divulgagdo, por meio de campanha de MKT, com lideres de areas diversas;
e Segundo momento - Realizando contatos personalizados e marcando a visita ao setores.

ETAPA 03 - Grande encontro

o Publico estimado: até 60 pessoas

Palestrantes: 03
e Coordenador: 01

e Modalidade: Presencial

Objetivo: Troca de experiéncias e estabelecer lagos com a comunidade que estd vivenciando a mesma experiéncia.

Duragéo: 08 horas

ETAPA 04 - Curso educagio Financeira

e Baseado em 3 pilares (Clareza, Consciéncia, Coragem) o curso tratara sua relagdo com o dinheiro, trazendo consciéncia e percepg¢ao de sua relagdo com sua vida
financeira.

o Publico estimado: até 30 pessoas
e Duragdo: 8 horas

e Modalidade: Presencial

ETAPA 05 - Palestras

o Palestras

e Duragdo: 1 h30m

e Publico estimado: até 100 pessoas
¢ Modalidade: online

e Temas:

1. Previdéncia privada e seus beneficios, bem como legislagdo e investimentos;

2. Corpo e mente, a satide apds os 50 anos ¢ possive

ETAPA 06 - Encontro Final




¢ Objetivo: Analise em grupo com os pré-aposentados participantes do programa, com aplicag@o de pesquisa individual de avaliagao
e Duragdo: 4 horas

e Modalidade: Presencial

ETAPA 07 - Encerramento

e Reunifio com Comité para apresentagdo de relatorio final com pesquisa de avaliagdo e orientagdes para continuidade do Programa
e Duragdo: 2 horas

e Modalidade: Presencial ou online

4.DO LOCAL E DO PRAZO DE EXECUCAO E DE VIGENCIA

4.1. O servigos deverdo ser executados no Edificio Sede do Tribunal Regional Federal da 5* Regido, situado na Avenida Cais do Apolo S/N, Edificio Djaci Falcao, Bairro do
Recife, Recife — Pernambuco — telefone (81) 3425-9310.

4.2. O prazo de execugdo dos servigos sera de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da confirmagao da Ordem de Inicio de Servigos - OS a ser emitida pela Diretoria
de Administragdo - DA.

4.3 O prazo de bigéncia do Instrumento Contratual sera de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da data de sua assinatura.

5.DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO

5.1. Observado o disposto no artigo 140 da Lei Federal 14.133/21, o recebimento do objeto desta contratagdo sera realizado da seguinte forma:
5.1.1. Provisoriamente, assim que efetuada a consulta, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com as especificagdes;
5.1.2. Definitivamente, até 10 (dez) dias tteis da consulta, apos verificagdo da qualidade e quantidade dos servigos e consequente aceitagao.

5.2.No caso de consideradas insatisfatorias as condi¢des dos servigos prestados provisoriamente, sera lavrado Termo de Recusa, no qual se consignardo as
desconformidades, devendo o servigo ser refeito.

5.3. Apds a notificagdo a contratada, o prazo decorrido até entdo sera desconsiderado, iniciando-se nova contagem tao logo sanada a situagao.
5.3.1. O contratado tera prazo de 05 (cinco) dias uteis para providenciar a retificagdo ou refazer o servigo, a partir da comunicagao oficial feita pelo TRF5.

5.3.2.Caso a retificagdo ou 0 novo servigo ndo ocorra no prazo determinado, incorrera a contratada em atraso na execugao, sujeitando-se assim a aplicagdo das sangdes
previstas neste Termo de Referéncia.

5.4. O recebimento provisorio e definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execugio.

6. DA FISCALIZACAO

6.1. Nos termos do artigo 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, a responsabilidade pela gestdo e fiscalizagdo desta contratacdo ficara a cargo do Grupo de Trabalho para
Planejamento do Programa de Preparacio para Aposentadoria dos Servidores do TRF 5" Regiio, instituido pela Portaria n® 332/2021 da Diretoria Geral, através dos
servidores designados, que também serdo responsaveis pelo recebimento e atesto do documento de cobranga;

6.2. A gestido e fiscalizagdo deste Contrato serdo realizadas por servidores indicados por Portaria da Diretoria Geral;

6.3. As atribui¢des do gestor e do fiscal do contrato estdo definidas na Instrugdo Normativa n° 03, de 28 de abril de 2014, da Diretoria Geral do TRF da 5* Regido, publicada
no Diario Eletronico Administrativo do TRF da 5* Regido n° 77.0/2014, do dia 29 de abril de 2014;

6.4. Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da CONTRATADA, os titulares da fiscalizagdo deverdo, de imediato, comunicar por
escrito ao 6rgao de administragdo da CONTRATANTE, que tomara as providéncias para que se apliquem as sangdes previstas na lei, no Edital, no Instrumento Contratual e
no Termo de Referéncia, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omissao:

6.4.1. A omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo ndo eximira a CONTRATADA da integral responsabilidade pelos encargos ou servigos que sdo de sua
competéncia.

6.5. Apos a assinatura do Contrato respectivo, a Administragdo devera fornecer ao gestor/fiscal designado todos os elementos necessarios ao cumprimento de sua obrigagao;

6.6. Sao de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, sem qualquer espécie de solidariedade por parte da CONTRATANTE, as obrigagdes de natureza fiscal,
previdenciaria, trabalhista e civil, em relagdo ao pessoal que a mesma utilizar para prestagdo dos servigos durante a execugdo do contrato.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Fornecer/executar os materiais/servigos com caracteristicas exigidas neste Termo de Referéncia e de acordo com a legislagdo vigente pertinente, sendo vedadas solugdes
alternativas para consecugdo do objeto, ressalvadas as hipoteses de expressa anuéncia por parte da Administragéo;

7.2. Efetuar o fornecimento/execugdo dentro das especificagdes e/ou condigdes constantes da cotagdo vencedora e em conformidade com este Termo de Referéncia;

7.3. Substituir/refazer, no total ou em parte, qualquer material/servigo que se apresente com a qualidade comprometida, vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
fabricagdo ou em desacordo com as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da notificagao do TRF da 5°
Regido, sem qualquer custo para este Tribunal;

7.4. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, desde que
a despesa ndo esteja liquidada;

7.5. Executar diretamente o objeto, sem transferéncia de responsabilidades ou subcontratagdes ndo autorizadas por este Tribunal;
7.6. Responsabilizar-se pela remogdo de todos os materiais e embalagens utilizados na entrega/execugdo do objeto;

7.7. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrdes estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente ao TRF da 5*
Regido ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislagdo vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
acompanhamento pelo 6rgéo interessado, conforme determina o art. 120 da Lei n° 14.133/2021;

7.8. Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais, causados ao Tribunal e/ou terceiros, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as
normas de seguranga, quando do fornecimento/execucdo dos materiais/servigos;

7.9. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados por este Tribunal, obrigando-se a atender, de imediato, todas as reclamagdes a respeito da qualidade dos
materiais/servigos fornecidos/executados;

7.10.Garantir a protegdo e seguranga das pessoas envolvidas direta ou indiretamente na entrega/execugdo do objeto;
7.11. Arcar com despesa decorrente de qualquer infracdo, seja qual for, desde que praticada por seus empregados quando da entrega/execugdo dos materiais/servigos;
7.12. Atender prontamente todas as solicitagdes do TRF da 5° Regido previstas neste Termo de Referéncia;

7.13. Cumprir com as demais obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE



8.1. Acompanhar, controlar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta contratagdo, solicitando a contratada todas as providéncias necessarias ao bom andamento no
fornecimento/execugdo do objeto;

8.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada, necessarias ao fornecimento/execugao do objeto;
8.3. Efetuar o pagamento mediante comprovagdo do fornecimento/execugdo do objeto, no prazo e forma ajustados neste Termo de Referéncia;

8.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais/servigos entregues/executados em desacordo com as respectivas especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e seus
anexos;

8.5. Notificar a contratada, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execugdo do objeto, fixando prazo para a sua corregdo;

8.6 Cumprir as demais obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia.

9. DO PROCEDIMENTO PARA PAGAMENTO
Do Documento de Cobranga

9.1.Para que o pagamento seja efetuado, a contratada apresentara "unico documento de cobranga em que constara, de forma discriminada, a efetiva realizagdo do objeto, o
nome e o nimero do banco, da agéncia e da conta corrente em que o crédito sera efetuado.

9.2. A contratada apresentara também a comprovagao de que cumpriu as seguintes exigéncias, cumulativamente:
a) Certiddo de regularidade com a Seguridade Social;
b) Certidao de regularidade com o FGTS;
c) Certiddo de regularidade com a Fazenda Federal;
d) Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

9.3. Os documentos de cobranga deverdo ser enviados por meio eletronico para o enderego: dap@trf5.jus.br.

9.4.Caso o0 objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢des legais pertinentes, as previstas neste Termo de Referéncia, a contratada devera emitir e
apresentar novo documento de cobranga, ndo configurando atraso no pagamento;

9.5.Ap6s o atesto do documento de cobranga, que devera ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias uteis do seu recebimento definitivo, o fiscal da contratagdo o encaminhara
para pagamento.

Do Pagamento

9.6.0 pagamento efetuar-se-a em parcela unica mediante crédito em conta corrente até o 10° (décimo) dia util subsequente ao atesto do documento de cobranga e da prévia
verificagdo da regularidade fiscal da contratada.

9.7. Antes do pagamento, a Administracdo realizara consulta ao Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF para verificar a manutengio das condi¢des de habilitagao.

9.7.1.Constatada a irregularidade da contratada, proceder-se-a a sua adverténcia, por escrito, para que regularize a sua situagdo em até 05 (cinco) dias tteis ou, no
mesmo prazo, apresente a sua defesa.

9.7.1.1. O prazo de que trata este item podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administragao.

9.7.2.Em sendo a defesa considerada improcedente ou ndo havendo a regularizagdo, a Administragdo comunicara, aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal, o inadimplemento da contratada e a existéncia de pagamento a ser efetuado por aquela, para que sejam acionados os meios pertinentes necessarios
para garantir o recebimento dos seus créditos.

9.7.3.Persistindo a irregularidade, a Administragdo adotara as medidas necessarias a rescisdo do contrato em execugdo, nos autos dos processos administrativos
correspondentes, assegurada a contratada ampla defesa.

9.8.Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pelo Presidente do
TRF5, ndo sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada.

9.9.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagdo
financeira devida pelo TRFS, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigagao, tera a aplicagdo da seguinte formula:

EM=1xNx VP, em que:

EM = Encargos Moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
I = Indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:
[=(TX/100) = 1=(6/100) = I1=0,0001644
365 365
TX = Percentual da taxa anual = 6%

10. DAS PENALIDADES
Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigacdes

10.1.Na hipotese da contratada ndo iniciar a execugdo do objeto contratado no prazo estabelecido, caracterizar-se-a o atraso e sera aplicada multa de 1% (um por cento) por
dia, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagao.

10.2.A contratante, a partir do 10° (décimo) dia de atraso, podera recusar o objeto contratado, ocasido na qual sera cobrada a multa relativa a recusa e ndo mais a multa diaria
por atraso, ante a inacumulabilidade da cobranga.

10.2.1. Em caso de recusa do objeto contratado, aplicar-se-a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagao.
10.2.2. Também sera configurada a recusa nas hipoteses em que a contratada ndo apresentar situagdo regular, conforme exigéncias contidas no Termo de Referéncia.

10.3.Caso a contratada ndo atenda aos demais prazos e obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, aplicar-se-a multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia,
limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagdo.

10.4. A multa aplicada em razao de atraso injustificado ndo impede que a Administra¢do rescinda a contratagdo e aplique outras sangdes previstas em lei.

Multa por Rescisdo
10.5. Nas hipoéteses de rescis@o unilateral, sera aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagdo.

10.6.Ndo havera cumulagdo entre a multa prevista neste artigo e a multa especifica prevista para outra inexecugdo que enseje em rescisdo. Nesta hipotese, sera aplicada a



multa de maior valor.

10.7.As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados ou da garantia, quando houver, ou ainda cobradas administrativamente e, na impossibilidade,
judicialmente.

10.8. O TRFS5 podera suspender o pagamento devido até a conclusdo dos processos de aplicagdo das penalidades.

10.9.Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita ainda ao cancelamento de sua inscri¢do no Cadastro de Fornecedores do contratante, bem como sera
descredenciada do SICAF e, no que couber, as demais penalidades referidas no Titulo IV da lei 14.133/21.

10.10. As penalidades aplicadas a contratada serdo registradas no SICAF.

10.11.A contratada ndo incorrera em multa durante as prorrogagdes compensatorias expressamente concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito, for¢a maior ou
de impedimento ocasionado pela Administragao.

11. ESTIMATIVA DE PRECOS

O valor estimado sera o prego médio do Mapa Comparativo de Pregos, que sera elaborado pelo Nicleo de Aquisi¢des e Contratagdes — NAC/SA deste Tribunal, a partir da
realizagdo de pesquisa de precos, nos termos da Instrugdo Normativa n® 65, de 7 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial Desburocratizagdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia.

12. PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS

12.1 Para efeito de proposta a licitante devera apresentar planilha detalhada de composi¢do de precos para o fornecimento/execu¢do dos materiais/servigos, tendo como
parametro o modelo descrito abaixo:

Item || Descricio

01 Consultoria especializada em recursos humanos, para fins de execu¢ao do Programa de Preparaciio para a Aposentadoria — PPA para Magistrados e Servidores do

Valor Global (por extenso)

12.2. Nos pregos indicados na planilha de pregos acima deverdo estar incluidos, além dos custos com frete e entrega/execugéio, os demais custos, beneficios, encargos,
tributos e contribuigdes relativos ao fornecimento/execugdo dos materiais/servigos desta contratagdo.

13. DA HABILITACAO

13.1 Sera exigida comprovagdo de aptidao para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta dispensa, mediante a
apresentagao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

13.2. A empressa devera indiciar um profissional com formagdo e experiéncia compativeis com o objeto da presente contragdo que sera o responsavel ténica pelo
acompanhamento e execucdo dos servigos a serem prestados para este Tribunal.

14. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LEI N° 13.709/2018

14.1. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em
decorréncia da execugdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das
informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

14.2. O CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipoteses dos Arts. 7° e/ou 11 ¢/c 23 da Lei 13.709/2018;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das finalidades de execugdo do contrato e do servigo contratado, utilizando-os, quando seja
o caso, em cumprimento de obrigagdo legal ou regulatoria, no exercicio regular de direito, por determinagdo judicial ou por requisicdo da ANPD;

c) encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havendo mais necessidade de utilizagdo dos dados pessoais, sejam eles sensiveis ou ndo, a CONTRATADA
interrompera o tratamento dos Dados Pessoais disponibilizados pelo Contratante e, em no méaximo (30) dias, sob instru¢des ¢ na medida do determinado pelo
CONTRATANTE, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as copias porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a
CONTRATADA tenha que manter os dados para cumprimento de obrigagao legal ou outra hipotese da LGPD.

14.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente na hipotese de causarem danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos aos titulares de dados pessoais
repassados em decorréncia da execugdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecdo de Dados.

14.3.1. O eventual acesso, pela CONTRATADA, as bases de dados que contenham ou possam conter dados pessoais implicara para a CONTRATADA e para
seus prepostos — devida e formalmente instruidos nesse sentido — o mais absoluto dever de sigilo, no curso do presente contrato e pelo prazo de até 10 anos
contados de seu termo final.

14.3.2. A CONTRATADA declara que se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados
pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

14.4. No prazo de até 24 (vinte e quatro) horas da ocorréncia, A CONTRATADA fica obrigada a informar ao CONTRATANTE qualquer incidente que implique violagdo ou
risco de violagdo de dados pessoais, inclusive acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, de modo a possibilitar a adogdo das providéncias devidas, dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protegdo de Dados, bem
como o atendimento de questionamentos das autoridades competentes.

15. DA SELECAO DOS FORNECEDORES

15.1.A contratagdo encontra-se dentro do limite legal para dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso 11, da Lei Federal 14.133/21, uma vez que o objeto contratado se
encontra dentro do limite de valor legalmente permitido (baixo valor).

15.2. O critério de adjudicagdo sera o de menor prego global

15.3 Regime de execucdo empreitada por prego global .
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