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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL 5* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1Contratacdo de empresa especializada para confec¢do e fornecimento de brindes institucionais para o
Tribunal Regional Federal da 5* Regido, conforme especificacdes técnicas e quantitativos constantes do
anexo I deste Termo de Referéncia.

1.1.1. O objeto da contratacdo fica adstrito a impressao e ao fornecimento dos brindes, cabendo ao Tribunal
Regional Federal da 5* Regido a elaboracao da arte para impressao personalizada.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se a contratacdo de empresa para o fornecimento de brindes personalizados com a logomarca do
TRF 5* Regido e TRFMED com base na ideia de que a oferta de tais itens fortalece uma estratégia de
marketing para estimular a participagdo dos servidores agdes, programas e eventos a serem realizados pela
Adminstracao do TRF e do TRFMED, aumentando o sentimento de pertencimento do servidor.

3.DA AMOSTRA

3.1.E facultada a solicitacdo de amostra(s) ao participante que oferecer 0 menor preco por item, sem Onus
para a Administracao, devendo a mesma ser encaminhada no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis a partir
da solicitagao.

3.1.1 O nao encaminhamento no prazo acarretara a desclassificagdo da proposta.

3.2 Os parametros/critérios utilizados para julgamento da amostra entregue, quando solicitada, serdo os
seguintes:

3.2.1 Verifica¢do das caracteristicas do(s) produto(s) ofertado(s) com o especificado, tais como: material
empregado, dimensdes, cor e qualidade da impressao;

3.2.2 Verificagdo da conformidade do(s) produto(s) ofertado(s) com os requisitos previstos neste
instrumento;

3.2.3 A(s) amostra(s) aprovada(s) nao podera(ao) ser descontada(s) dos materiais a serem adquiridos;

3.2.4 A(s) amostra(s) recebida(s) sera(ao) devolvida(s) a empresa, que terd o prazo de até 10 (dez) dias
corridos para recolhé-la(s), contados da notificagdo para tal, eximindo-se este Tribunal de qualquer 6nus pela
nao retirada no prazo informado.

4. DA ENTREGA

4.1 Os brindes serdao fornecidos com a logomarca, confome definido no Anexo I deste Termo de Referéncia,
a partir da arte gerada pelo proprio Tribunal (Anexo II e III),de uma tnica vez, todos novos, em embalagem
adequada, devidamente protegidos contra danos de transporte e acompanhados das respectivas notas fiscais
de fornecimento.



4.2A entrega sera efetuada na Secdo de Almoxarifado do TRF 5* Regido, Ampliagdo do Edificio Sede,
sitiado na Avenida Cais do Apolo S/N, Edificio Djaci Falcdo, Bairro do Recife, Recife — Pernambuco —
telefone (81) 3425-9872.

4.3 A entrega serd efetuada em dia e hora previamente programados, dentro do horario comercial.

4.4. O prazo para entrega ¢ de, no maximo, 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recimento da
Ordem de Fornecimento - OF, a ser emitida pela Nucleo de Aquisi¢des e Contratacdes - NAC.

5.DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO

5.1.0bservado o disposto no artigo 140 da Lei Federal 14.133/21, o recebimento do objeto desta contratagdo
sera realizado da seguinte forma:

5.1.1.Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de posterior verificagdo da conformidade
com as especificacdes;

5.1.2.Definitivamente, até¢ 10 (dez) dias tuteis da entrega, apos verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacao.

5.2.No caso de consideradas insatisfatorias as condigdes do material recebido provisoriamente, sera lavrado
Termo de Recusa, no qual se consignardo as desconformidades, devendo o produto ser recolhido e
substituido.

5.3.Apo6s a notificagdo a contratada, o prazo decorrido até entdo sera desconsiderado, iniciando-se nova
contagem tao logo sanada a situacao.

5.3.1.0 fornecedor tera prazo de 05 (cinco) dias uteis para providenciar a substituicdo do material, a partir
da comunicagao oficial feita pelo TRFS.

5.3.2.Caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, incorrera a contratada em atraso na entrega,
sujeitando-se assim a aplicagcdo das sangdes previstas no edital.

5.4.0 recebimento provisorio e definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil a ele relativa, nem a
ético-profissional, pela sua perfeita execucao, e dar-se-a se satisfeitas as seguintes condigdes:

5.4.1. Material embalado, acondicionado e identificado de acordo com a especificacdo técnica;
5.4.2. Quantidades em conformidade com o estabelecido na Nota de Empenho;
5.4.3. Entrega no prazo, local e horario previstos neste Termo de Referéncia.

5.5.Satisfeitas as exigéncias e condigdes previstas, lavrar-se-4 Termo de Recebimento Definitivo, assinado
por comissdo ou servidor designado, o qual poderad ser substituido pela atestagdo no verso da nota fiscal,
efetuada por representante da Diretoria Administratva deste Tribunal, considerando o valor da compra, de
acordo com previsdo legal.

5.6. O recebimento definitivo dar-se-a:
5.6.1. Apos verificacdo fisica que constate a integridade do produto;

5.6.2.Ap6s verificacdo da conformidade com as quantidades e especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e/ou com amostra aprovada.

5.7.0 recebimento definitivo ndo devera exceder o prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento
provisorio.

6.DA FISCALIZACAO

6.1.A responsabilidade pela gestdo e fiscalizagdo desta contratacdo ficard a cargo da Diretoria
Administrativa, através do servidores designados, que também sera responsavel pelo atesto do documento de
cobranga.

6.2.A omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo ndo eximird o fornecedor da integral responsabilidade pelos



encargos ou servicos que sao de sua competéncia.

6.3.Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimplemento por parte da contratada, os
titulares da fiscalizacdo deverdo, de imediato, comunicar por escrito ao orgdo de administragdo da
contratante, que tomara as providéncias para que se apliquem as sancdes previstas na lei, no edital e no termo
de referéncia, sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omissao.

7.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Fornecer/executar os materiais/servigos com caracteristicas exigidas neste Termo de Referéncia e de acordo
com a legislacdo vigente pertinente, sendo vedadas solug¢des alternativas para consecucdo do objeto,
ressalvadas as hipdteses de expressa anuéncia por parte da Administragao;

7.2. Efetuar o fornecimento/execugao dentro das especificagdes e/ou condi¢des constantes da cotagdo vencedora
¢ em conformidade com este Termo de Referéncia;

7.3. Substituir/refazer, no total ou em parte, qualquer material/servico que se apresente com a qualidade
comprometida, vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da fabricacio ou em desacordo com as
especificagdes descritas neste Termo de Referéncia, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir
da notificacdo do TRF da 5* Regido, sem qualquer custo para este Tribunal;

7.4. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, desde que a despesa nao esteja liquidada;

7.5. Executar diretamente o objeto, sem transferéncia de responsabilidades ou subcontratagdes ndo autorizadas
por este Tribunal,

7.6. Responsabilizar-se pela remoc¢do de todos os materiais € embalagens utilizados na entrega/execugdo do
objeto;

7.7. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrdes estabelecidos, vindo a
responder pelos danos causados diretamente ao TRF da 5* Regido ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, nos termos da legislagdao vigente, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
acompanhamento pelo 6rgao interessado, conforme determina o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021;

7.8. Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais, causados ao Tribunal e/ou terceiros,
advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga, quando do
fornecimento/execu¢ao dos materiais/servigos;

7.9. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados por este Tribunal, obrigando-se a atender, de
imediato, todas as reclamagoes a respeito da qualidade dos materiais/servigos fornecidos/executados;

7.10.Garantir a protecdo e seguranga das pessoas envolvidas direta ou indiretamente na entrega/execu¢do do
objeto;

7.11. Arcar com despesa decorrente de qualquer infracdo, seja qual for, desde que praticada por seus
empregados quando da entrega/execugao dos materiais/servigos;

7.12. Atender prontamente todas as solicitagdes do TRF da 5* Regido previstas neste Termo de Referéncia;

7.13. Cumprir com as demais obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia.

8.DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Acompanhar, controlar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta contratag¢do, solicitando a
contratada todas as providéncias necessarias ao bom andamento no fornecimento/execugdo do objeto;

8.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada, necessarias ao
fornecimento/execu¢ao do objeto;

8.3. Efetuar o pagamento mediante comprovagdo do fornecimento/execug¢do do objeto, no prazo e forma
ajustados neste Termo de Referéncia;



8.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais/servicos entregues/executados em desacordo com as
respectivas especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos;

8.5. Notificar a contratada, a ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso da execucdo do objeto, fixando
prazo para a sua correcao;

8.6 Cumprir as demais obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia.

9. DO PROCEDIMENTO PARA PAGAMENTO

Do Documento de Cobranca

9.1.Para que o pagamento seja efetuado, a contratada apresentard inico documento de cobranca em que
constard, de forma discriminada, a efetiva realizacdo do objeto, o nome e o numero do banco, da agéncia e da
conta corrente em que o crédito serd efetuado.

9.2.A contratada apresentarda também a comprovagdo de que cumpriu as seguintes exigéncias,
cumulativamente:

a) Certidao de regularidade com a Seguridade Social;
b) Certidao de regularidade com o FGTS;
¢) Certidao de regularidade com a Fazenda Federal;

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

9.3. Os documentos de cobranga deverdo ser enviados por meio eletronico para o endereco: da@trf5.jus.br.

9.4.Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢des legais pertinentes, as previstas
neste Termo de Referéncia, a contratada devera emitir e apresentar novo documento de cobranca, nao
configurando atraso no pagamento;

9.5.Apds o atesto do documento de cobranga, que deverd ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis do seu
recebimento definitivo, o fiscal da contratacdo o encaminhard para pagamento.

Do Pagamento

9.6.0 pagamento efetuar-se-a em parcela inica mediante crédito em conta corrente até o 10° (décimo) dia
util subsequente ao atesto do documento de cobranca e da prévia verificagdo da regularidade fiscal da
contratada.

9.7.Antes do pagamento, a Administracdo realizard consulta ao Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF para verificar a manutenc¢ao das condi¢gdes de habilitagao.

9.7.1.Constatada a irregularidade da contratada, proceder-se-4 a sua adverténcia, por escrito, para que
regularize a sua situagdo em até 05 (cinco) dias uteis ou, no mesmo prazo, apresente a sua defesa.

9.7.1.1.0 prazo de que trata este item podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Administracao.

9.7.2.Em sendo a defesa considerada improcedente ou nao havendo a regularizagdo, a Administragao
comunicara, aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal, o inadimplemento da contratada
e a existéncia de pagamento a ser efetuado por aquela, para que sejam acionados os meios pertinentes
necessarios para garantir o recebimento dos seus créditos.

9.7.3.Persistindo a irregularidade, a Administracao adotara as medidas necessarias a rescisao do contrato em
execugdo, nos autos dos processos administrativos correspondentes, assegurada a contratada ampla defesa.

9.8.Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico de alta relevancia,



devidamente justificado, em qualquer caso, pelo Presidente do TRFS5, ndo serd rescindido o contrato em
execucdo com a contratada.

9.9.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira devida pelo TRFS5, entre a data
acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigagdo, tera a aplicacdo da seguinte
formula:

EM =1x N x VP, em que:

EM = Encargos Moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
I = indice de atualizagdo financeira = 0,0001644, assim apurado:
[=(TX/100) = 1=(6/100) = 1=0,0001644
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

10. DAS PENALIDADES

Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigacoes

10.1.Na hipdtese da contratada ndo iniciar a execu¢do do objeto contratado no prazo estabelecido,
caracterizar-se-4 o atraso e sera aplicada multa de 1% (um por cento) por dia, até o maximo de 10% (dez por
cento) sobre o valor da contratagdo.

10.2. A contratante, a partir do 10° (décimo) dia de atraso, podera recusar o objeto contratado, ocasido na qual
serd cobrada a multa relativa a recusa e ndo mais a multa didria por atraso, ante a inacumulabilidade da
cobranga.

10.2.1.Em caso de recusa do objeto contratado, aplicar-se-a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da
contratacao.

10.2.2. Também sera configurada a recusa nas hipdteses em que a contratada ndo apresentar situacao regular,
conforme exigéncias contidas no Termo de Referéncia.

10.3.Caso a contratada ndo atenda aos demais prazos e obrigagdes constantes no Termo de Referéncia,
aplicar-se-a multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, limitada a 10% (dez por cento) sobre o
valor da contratacao.

10.4.A multa aplicada em razdo de atraso injustificado ndo impede que a Administragdo rescinda a
contratagdo e aplique outras sancgdes previstas em lei.

Multa por Rescisdo

10.5.Nas hipoteses de rescisdo unilateral, serd aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da
contratacao.

10.6.Nao havera cumulagdo entre a multa prevista neste artigo ¢ a multa especifica prevista para outra
inexecucao que enseje em rescisdo. Nesta hipotese, sera aplicada a multa de maior valor.

10.7.As multas descritas serdo descontadas de pagamentos a serem efetuados ou da garantia, quando houver,
ou ainda cobradas administrativamente e, na impossibilidade, judicialmente.



10.8.0 TRF5 podera suspender o pagamento devido até a conclusdo dos processos de aplicacdo das
penalidades.

10.9.Além das penalidades citadas, a contratada ficara sujeita ainda ao cancelamento de sua inscricdo no
Cadastro de Fornecedores do contratante, bem como serd descredenciada do SICAF e, no que couber, as
demais penalidades referidas no Titulo IV da lei 14.133/21.

10.10. As penalidades aplicadas a contratada serao registradas no SICAF.

10.11.A contratada ndo incorrerd em multa durante as prorrogagdes compensatdrias expressamente
concedidas pelo contratante, em virtude de caso fortuito, forca maior ou de impedimento ocasionado pela
Administracao.

11. ESTIMATIVA DE PRECOS

O valor estimado sera o pre¢o médio do Mapa Comparativo de Precos, que sera elaborado pelo Nucleo de
Aquisicdes e Contratacdes — NAC/SA deste Tribunal, a partir da realizacdo de pesquisa de pre¢os, nos termos
da Instru¢do Normativa n® 65, de 7 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial
Desburocratizagao, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia.

12. PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS

12.1 Para efeito de proposta a licitante devera apresentar planilha detalhada de composicao de pregos para o
fornecimento/execu¢ao dos materiais/servicos, tendo como parametro o modelo descrito abaixo:

Item || Descri¢do | Unid. | Qtde. Total | Preco Unitario (RS) | Preco Total (RS)

01

02

03

12.2. Nos pregos indicados na planilha de precos acima deverdo estar incluidos, além dos custos com frete e
entrega/execugdo, os demais custos, beneficios, encargos, tributos e contribuigdes relativos ao
fornecimento/execu¢ao dos materiais/servigos desta contratacao.

13. DA HABILITACAO

13.1 Sera exigida as pessoas juridicas a comprovagao da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das
pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal, nos termo do art. 20, da IN n°® 67/2021.

13.2 Comprovagao de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta dispensa, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

14. DA SELECAO DOS FORNECEDORES

14.1.A contratagdo encontra-se dentro do limite legal para dispensa de licitacdo, com base no art. 75, inciso
I, da Lei Federal 14.133/21, uma vez que o objeto contratado se encontra dentro do limite de valor



legalmente permitido (baixo valor).
14.2. O critério de adjudicagdo sera o de menor prego por item.

14.3.Aplicar-se-a o direito de preferéncia para micro e pequena empresa, conforme a Lei Complementar n.
123/06, com nova redagao dada pela Lei Complementar n. 147/14, e o artigo 6° do Decreto n. 8.538/15, uma
vez que o valor do objeto referenciado neste termo nao ultrapassa os R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

ANEXO I

[tem Objeto CNAE ESPECIFICACAO |QUANTIDADE Modelo de Referéncia

Caneta Esferografica
em Metal (Tinta:
azul ou preta), com
lanterna, ponteira
laser e ponteira
touch. Incluso 3
pilhas LR41. Em

Caneta Laser estojo metalico com
01 Point forro de veludo. 200
Personalizada Medidas: 910 x 125 |

Caixa: 178 x 38 x
19. Personalizagdo a
Laser.

Observagdo: Deve
ter impresso o nome:
Tribunal Regional
Federal da 5" Regido.




Bloco de

0 Anota(f‘f)es
Personalizados
03 |Pasta Executiva

04

Mini Pen driver
Giratorio

CNAE 4689-
3/99

Comércio
atacadista
especializado
em outros
produtos
intermediarios
nao
especificados
anteriormente:

Lista de
Descritores:
COMERCIO
ATACADISTA
DE BRINDES.

Bloco de anotagoes
com capa dura na cor
preta, sticky notes e
miolo sem pauta na
cor branca.

Suporte para caneta
externo.

Tamanho total
aproximado: 13,5 x
11,5 x 1,2cm.

(Nao acompanha
caneta).

Logomarca do TRF
5* Regido (colorida)
e do TREFMED
(colorida) na capa.

200

Pasta Executiva
Dimensdes: 250mm
x 315mm

Bolso com formato
A4.

Espaco para porta-
caneta e porta-
cartoes.

Incluso bloco de
papel pautado 20fls
(210mm x 275mm).
Logomarca do TRF
5* Regiao e do
TRFMED na capa.

100

Mini pen drive
giratdrio com argola.
Capacidade de 4GB
Dimensdes
aproximadas: 65 x
30mm

Logomarca do TRF
5* Regiao.

100




05

Squeeze

06

Conjunto de
Talheres de
Bambu
Reutilizaveis

Squeeze 500ml de
inox com pintura
metalizada, tampa
rosqueavel e
acompanha um
segundo bico com
mosquetdo (ndo ¢
térmico). Impressao
laser.

Logomarca do TRF
5* Regido e do
TRFMED em lados
opostos.

200

Descri¢ao do
Conjunto:

01 Faca de Bambu -
20cm

01 Garfo de Bambu -
20cm

01 Colher de Bambu
- 20cm

01 Ecobag
Logomarca do TRF
5* Regido (preto e
branco) e do
TRFMED (preto e
branco) na ECOBAG

200

07

Copo Mini
Bucks PP

DIMENSOES 12x8
cm

CAPACIDADE 350
ml

Logomarca do TRF
5* Regido (colorida)
e do TRFMED
(colorida) em lados

opostos.

200

ANEXO II

Logomarca:

JUSTICA FEDERAL
Tribunal Regional Federal da 5" Regiao




S

-

JUSTICA FEDERAL

ribunal Regional Federal da 52 Regia

ANEXO III

Logomarca:

TRFMED Autogestio em Saude

TRFMED

AUTOGESTAO EM SAUDE
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