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TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL 5* REGIAO

TERMO DE REFERENCIA
MODALIDADE DE TERMO DE
LICITACAO REFERENCIA ANEXO DATA
Dispensa de Licitagdo
(art. 75, inciso II, 3148287/2022 -
da Lei Federal n° Sessao de Transporte - DSI 3148287 24/1172022
14.133/2021)

DEMANDA: Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos de transporte -
motorista - mediante execucao indireta, por demanda.

FORMULARIO E-

PROCESSO SEI: | 0013059-59.2022.4.05.7000 2989

COMPRAS:

JUSTIFICATIVA

Considerando o periodo de férias da maioria dos magistrados do TRF5 e consequentemente as
férias de seus motoristas;

Considerando que geralmente ¢ feita a convocacao de juizes substitutos, durante esse periodo,
para atender as demandas judiciais dos gabinetes;

E ainda considerando que a quantidade de motoristas da secdo de transporte se encontra
diminuida em relagdo aos anos anteriores por conta da ampliagdo do numero de
Desembargadores Federais (Lei Federal 14.253 de 30 de novembro de 2021, publicada no

Diério Oficial da Unido do dia 01 de dezembro de 2021);

E que, a falta de pessoal para o desempenho regular das atividades que constituem a area de
competéncia legal do TRF5 gera os riscos de que o cumprimento da missao seja diminuido,
implicando em prejuizo para a sociedade de um modo geral.

Neste aspecto, a contratagdo deste servico se destinara ao apoio das autoridades convocadas
pelos gabinetes, como também as demandas administrativas de transporte institucional geradas
por este Tribunal.

Tal contratagdo tem por objetivo viabilizar a aquisicdo do servico de transporte, com redugao
de custos operacionais e maior efetividade na prestacdo da atividade meio, tornando mais agil e
eficaz as atividades de apoio para transporte de documentos, pessoas, processos ¢ bens do
TRFS5, com economia de recursos.

OBJETO

Contratagcdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos de transporte - motorista - mediante
execugao indireta, por demanda — codigo CBO n°® 7823-05.

CARACTERIZACAO ESPECIFICA




Contratacdo de servigos de motoristas, mediante demanda adminitrativas e dos gabinetes deste
Tribunal Regional Federal.

O método usado para estabelecer a quantidade a ser contratada toma por base o historico de
utilizagdo, em valor, dos servigos de transporte do ano de 2022, principalmente, considerando,
ainda, o aumento do quantitativo de desembargadores, conforme determinagdo da Lei Federal
N° 14.253 de 30 de novembro de 2021, publicado Diério Oficial da Unido do dia 01/02/2021,
Edicao 225, Secao 1, Pagina 5, elevando de 15 para 24 desembargadores, com incremento de
60% do numero de Desembargadores que deverao compor o TRFS.

PRAZOS

4.1. De execugdo: a partir de 01 de Janeiro de 2023

4.2. De vigéncia do instrumento contratual: de 01 de Janeiro a 31 de Dezembro de 2023

LOCAL E HORARIO PARA ENTREGA

5.1. O servico a ser prestado consistira na contratacdo de motoristas, em didrias de 12h,
acionados por demanda, para as atividades juridico-administrativas do TRFS5.

5.2. A prestacao do servigo devera iniciar a contar de 01 de Janeiro de 2023.

5.3. Os motoristas devem se apresentar nos horarios e locais posteriormente definidos, a partir
da data do incicio do contrato, sob demanda deste TRF5

5.4. Cada motorista apresentado pela contratada, prestard seus servicos em jornada diaria de
12h.

5.5. Serdo considerados injustificados os atrasos ndao comunicados tempestivamente ou
indevidamente fundamentados.

5.5.1. A aceitagdo da justificativa ficara a critério do 6rgdo contratante.

5.6. A contratante devera informar a contratada da necessidade do motorista, com no minimo
24h de antecedéncia.

| SERVICOS A SEREM EXECUTADOS




6.1 - A Contratada devera disponibilizar seus empregados a fim de executarem os seguintes
servigos inerentes a presente contratagao:

6.1.1 - Conducao de veiculos oficiais pertencentes ao Contratante em traslados de autoridades,
servidores, documentos e materiais diversos, inclusive para manutengdo e abastecimento das
viaturas.

6.1.2 - Deslocamentos ao interior dos estados integrantes da area de atuacdo do TRF5
(Pernambuco, Alagoas, Rio Gerande do Norte, Paraiba, Ceara e Sergipe).

6.2 - Os motoristas colocados a disposi¢ao do Contratante deverdo atender aos seguintes
requisitos:

6.2.1 - Apresentar-se ao local de trabalho no horario previamente marcado, de maneira asseada,
higiene corporal e trajando uniforme completo e adequado para as atividades a serem
desempenhadas;

6.2.2 - Portar cracha de identificacdo, confeccionados pela Contratada contendo: logomarca da
Contratada, fotografia recente de tamanho compativel, nome e cargo;

6.2.3 - Nao estar apenado com a suspensao do direito de dirigir, com a cassacdo da carteira de
habilitagao.

6.3 - No desempenho de suas fungdes os motoristas deverao:

6.3.1 - Conduzir os veiculos oficiais em estrita observancia as leis de transito, com atengdo, em
conducao defensiva, a fim de prevenir acidentes e garantir a seguranga dos passageiros,
transeuntes e de outros veiculos;

6.3.2 - Observar as normas internas deste Tribunal e do servigo publico federal;

6.3.3 - Verificar o estado de funcionamento dos veiculos que ira conduzir (pneus, agua do
radiador, 6leos e parte elétrica);

6.3.4 - Acompanhar a carga e descarga do material transportavel, orientando sua arrumagao no
veiculo, para evitar acidentes;

6.3.5 - Zelar pelo veiculo sob sua responsabilidade, bem como de seus acessoérios, verificando a
limpeza no interior do veiculo e cuidando dos pequenos ajustes necessarios;

6.3.6 - Recolher o veiculo apds a jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem do Contratante;

6.3.7 - Solicitar a Contratante os servigos de reparo e manutengdo que se fizerem necessarios,
visando a manter o veiculo em perfeitas condi¢des de funcionamento e uso;

6.3.8 - Comunicar a Sec¢do de Transporte qualquer caso de pane, avaria ou sinistro ocorrido no
veiculo sob sua responsabilidade e aguardar, junto ao veiculo, a prestacao de socorro.

| MULTAS E ACIDENTES DE TRANSITO




7.1 - Na ocorréncia de acidente de transito, informar a Se¢do de Transporte ¢ Manutengdao de
Veiculos, conforme subitem 6.3.8 e aguardar, junto ao veiculo, a realizagdo da pericia pelo
Instituto de Criminalistica;

7.2 - Sera de responsabilidade da Contratada:

7.2.1 - Pagamento das multas de transito imputadas aos veiculos oficiais do Contratante,
quando conduzidos por empregados da Contratada;

7.2.2 - A obrigagdao de indenizacdo de danos pessoais € materiais a terceiros, em caso de
acidente de veiculos envolvendo viaturas do Tribunal e conduzidas por empregados da
contratada, quando for apurado em laudo do Instituto de Criminalistica que o condutor da
viatura do Contratante deu causa ao acidente.

7.2.3 - O pagamento da franquia do seguro do veiculo oficial envolvido em acidente de transito,
quando laudo do Instituto de Criminalistica indicar que o motorista da contratada concorreu
para o evento.

7.2.4 - O 6nus de recorrer administrativa ou judicialmente, inclusive em acdes de regresso,
contra as imputagdes elencadas neste item.

ESCOLARIDADE E EXPERIENCIA PROFISSIONAL EXIGIDA

8.1 - Os empregados da contratada, disponibilizados ao Contratante, deverdo possuir os seguintes
requisitos basicos:

8.1.1 - Certidao de conclusdo do ensino médio ou ensino técnico equivalente;
8.1.2 - Possuir Carteira Nacional de Habilitagcdo categoria “B” h4 pelo menos 02 (dois) anos;

8.1.3 - Possuir carteira C ou D, quando solicitado, possibilitando a condugdo de veiculos tipo
vans, Onibus e caminhoes;

8.1.4 - Ter realizado curso de Dire¢ao Defensiva ¢ Primeiros Socorros;

8.1.6 - A formagdo escolar e experiéncia profissional, devera ser comprovada pela empresa
contratada quando solicitado, inclusive nos casos de substituicdes temporarias.

| OBRIGACOES DA CONTRATADA




9.1. Executar o servico com as caracteristicas exigidas neste Termo de Referéncia e de acordo
com a legislacdo vigente pertinente, sendo vedadas solugdes alternativas para consecugdo do
objeto, ressalvadas as hipoteses de expressa anuéncia por parte da Contratante.

9.2. Efetuar a execucdo dentro das condicOes constantes da cotacdo vencedora e em
conformidade com este Termo de Referéncia;

9.3. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes, até¢ o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, desde que a despesa nao
esteja liquidada.

9.4. Executar diretamente o objeto, sem transferéncia de responsabilidades ou subcontratagdes
ndo autorizadas pela Contratante.

9.5. Assumir todos os possiveis danos, tanto fisicos, quanto materiais, causados ao Tribunal
e/ou terceiros, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de
seguranca, quando do fornecimento do servigo;

9
9.6. Comunicar por escrito, ao fiscal da contratante, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos que julgar necessarios.
9.7.Atender prontamente todas as solicitagdes do TRF da 5* Regido previstas neste Termo de
Referéncia
9.8. Garantir a protecdo e seguranga das pessoas envolvidas direta ou indiretamente na
execug¢do do objeto;
9.9.Arcar com despesa decorrente de qualquer infracdo, seja qual for, desde que praticada por
seus empregados quando da execucao do servigo;
9.10. Cumprir com as demais obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e a legislagdo
pertinente em vigor.
9.11.Cumprir com as demais obriga¢des constantes deste Termo de Referéncia.
OBRIGACOES DO CONTRATANTE
10.1. Acompanhar, controlar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta contratagdo,
solicitando a contratada todas as providéncias necessarias a0 bom andamento na execugdo do
objeto;
10.2. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada,
necessarias a execugao do objeto;

0 10.3. Efetuar o pagamento mediante comprovagao da execu¢do do objeto, no prazo e forma

1

ajustados neste Termo de Referéncia;

10.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as respectivas
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos;

10.5. Notificar a contratada, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da execucdo do
objeto, fixando prazo para a sua correcao;

10.6. Cumprir as demais obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia.

| PAGAMENTO
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Do Documento de Cobranca

11.1. Para que o pagamento seja efetuado, a contratada apresentard documento de cobranga em
que constara, de forma discriminada, a efetiva realizacdo do objeto, o nome e o niimero do
banco, da agéncia e da conta corrente em que o crédito sera efetuado.

11.2. A contratada apresentara também a comprovacao de que cumpriu as seguintes exigéncias,
cumulativamente:

a) Certidao de regularidade com a Fazenda Federal e com a Seguridade Social;
b) Certiddo de regularidade com o FGTS;
c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

d) Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da Lei;

e) Certidao de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da Lei.

11.3. Caso a contratacdo seja de valor inferior a 1/4 (um quarto) do limite de dispensa de
licitagdao para compras em geral (art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/21) ou, ainda, sendo
a aquisicao do bem para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até de
30 (trinta) dias da ordem de fornecimento (art. 6°, inciso X, da Lei Federal n® 14.133/21),
somente se exigird da pessoa juridica contratada a comprovagdo da regularidade fiscal federal,
social e trabalhista e, para a pessoa fisica, a certidao de quitagdo com a Fazenda Federal.

11.4. O atesto do documento de cobranca pelo contratante dar-se-4 apenas se ndo houver
irregularidades no fornecimento do objeto e nos demais documentos apresentados.

11.5. Os documentos de cobranga deverdo ser entregues pela contratada na Diretoria de
Seguranca Institucional, localizada no mezanino do Edificio-Sede do TRFS5, situado na Avenida
Cais do Apolo, s/n - Edf. Ministro Djaci Falcao, Bairro do Recife, Recife/PE - CEP: 50030-908
e CNPJ 21.130.072/0001-11, sendo facultado o envio para o endereco eletronico
dsilicitacoes@trf5.jus.br.

11.6. Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposi¢des previstas neste
Termo de Referéncia ou sem a observancia das formalidades legais pertinentes, a contratada
deverd emitir e apresentar novo documento de cobranga, o que ndo configurard atraso no
pagamento.

11.7. Apds o atesto do documento de cobranga, que ocorrerd no prazo de até 5 (cinco) dias uteis
do seu recebimento definitivo, o responsavel pela fiscaliza¢do da aquisicdo devera encaminha-
lo para pagamento.

Do Pagamento

11.8. O pagamento efetuar-se-a mediante crédito em conta corrente, até o 10° (décimo) dia ttil
apods o atesto do documento de cobranga, do cumprimento da perfeita entrega do objeto e da
verificagdo da regularidade fiscal, social e trabalhista da contratada.

11.9. O valor do pagamento sera aquele apresentado no documento de cobranga, descontadas as
glosas, conforme o caso.
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ESTIMATIVA DE PRECOS

O valor estimado sera o pregco médio do Mapa Comparativo de Precos, que sera elaborado pelo
Nucleo de Aquisicdes e Contratagdes - NAC/SA deste Tribunal, a partir da realizagdo de
pesquisa de precos, nos termos da Instrucdo Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021, da
Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial Desburocratizacdo, Gestdao e Governo Digital do
Ministério da Economia.

| PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS
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Para efeito de proposta, a licitante devera apresentar planilha detalhada de composicdo de
precos para a execucao do servico, tendo como parametro o modelo descrito abaixo:

Preco
- . Qtde. Preco
Item Descricio Unid. Total Unitério (RS) Total
RS)
Materiais/servicos:

01
02
03

Nos precos indicados na planilha de precos acima, deverao estar incluidos, além dos custos com
frete e execucdo, os demais custos, beneficios, encargos, tributos e contribuigdes relativos a
execucao dos servigos desta contratagao.

| PENALIDADES
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Multa por Descumprimento de Prazos e Obrigacoes

14.1. Na hipotese de a contratada ndo entregar o objeto contratado no prazo estabelecido, ficara
caracterizado o atraso e ser-lhe-4 aplicada multa de 1% (um por cento) por dia, at¢ o0 maximo
de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacao.

14.2. Em caso de recusa do objeto contratado, aplicar-se-a multa de até¢ 10% (dez por cento)
sobre o valor da contratagao.

14.2.1. Se configurard a recusa nas hipoteses em que a contratada ndo apresentar situacao
regular, conforme exigéncias contidas no Edital e neste Termo de Referéncia.

14.3. Caso a contratada ndo atenda aos demais prazos e obrigagdes constantes neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual, se houver, aplicar-se-4 multa de 0,5% (zero virgula
cinco por cento) por dia, limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagao.

14.4. A multa aplicada em razdo de atraso injustificado ndo impede que a Administracao
rescinda a contratagdo e aplique outras sangdes previstas em lei.

Multa por Rescisao

14.5. Nas hipoteses de rescisao unilateral, serd aplicada multa de até 10% (dez por cento) sobre
o valor da contratagao.

14.6. Nao havera cumulacdo entre a multa prevista neste artigo e a multa especifica prevista
para outra inexecu¢do que enseje rescisdo, hipdtese em que serd aplicada a multa de maior
valor.

14.7. A contratante podera suspender os pagamentos devidos até a conclusdo dos processos de
aplicacdo das penalidades.

14.8. Além das penalidades supracitadas, a contratada se sujeitara ao cancelamento de sua
inscricdo no Cadastro de Fornecedores da contratante, ao descredenciamento do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e, no que couber, as demais penalidades
referidas no Titulo IV da lei 14.133/2021.

14.8.1. As penalidades aplicadas a contratada serdo registradas no SICAF.

14.9. A contratada ndo incorrerd em multa durante as prorrogagdes compensatorias
expressamente concedidas pela contratante, em virtude de caso fortuito, forca maior ou de
impedimento ocasionado pela Administragao.

14.10. As multas serdo descontadas do pagamento a ser efetuado ou da garantia, ou cobradas
administrativamente, ou ainda, quando for o caso, pela via judicial.

14.11. A aplicagao de penalidades a contratada pressupord a prévia realizacdo de regular
processo administrativo.

HABILITACAO

Habilitacao Juridica
15.1. A habilitagdo juridica da contratada dar-se-4 mediante a apresentagdo:

15.1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

15.1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

15.1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
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Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

15.1.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

15.1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em
funcionamento no Pais;

15.1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art.
107 da Lei n® 5.764, de 1971.

15.1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

15.2 A regularidade fiscal, social e trabalhista da contratada sera restrita a apresentacao de
prova da:

15.2.1 Inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

15.2.2 Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da  Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

15.2.3 Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

15.2.4 Inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

15.2.5 Regularidade com a fazenda estadual e/ou municipal do domicilio ou sede da
contratante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

15.2.6 Caso haja isencdo do pagamento de tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, deverd a contratada comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaracdao da fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

Habilitacao Técnica

15.3.1 Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se
0 caso), em plena validade;

15.3.2 Comprovacao de aptidao para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

15.3.2.1 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

Recife, 24 de Novembro de 2022.




Olivan Pereira de Melo Junior - Matricula 1301
Diretor da DSI
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