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1. ABERTURA DOS TRABALHOS

A correicdo ordinaria na Sec¢do Judiciaria do Rio Grande do Norte (SJRN),
instituida pela Portaria n°® 103/2020-TRF5-CR, de 24 de abril de 2020, cumpre o que
determinam os arts. 27 e 28 do Regimento Interno da Corregedoria-Regional do Tribunal
Regional Federal da 52 Regido (TRF5) e a Resolucdo n°® 496, de 13 de fevereiro de 2006,
do Conselho da Justica Federal (CJF).

Os trabalhos de correicdo na SJRN se iniciaram com a publicacdo da portaria
acima referida, que fixou a realizacdo dos trabalhos correicionais, para o periodo de 25 de
maio a 05 de junho de 2020, para os processos virtuais dos sistemas Creta e Processo
Judicial Eletrénico - PJe, em tramite nas unidades judiciarias daquela Sec¢éo Judiciéiria.

O diretor do Foro, os juizes federais titulares e substitutos das varas federais e
da Turma Recursal da SJRN, bem como os diretores de Secretaria Judiciaria, de Turma
Recursal e da Secretaria Administrativa (SECAD) foram devidamente cientificados da
correicdo ordinaria, por meio de comunicacdes encaminhadas por esta Corregedoria-
Regional.

Para dar conhecimento do inicio dos trabalhos da correi¢cdo, foram também
cientificados, por meio de oficio, o Presidente da Seccional da Ordem dos Advogados do
Brasil, o Procurador-Chefe da Procuradoria da Republica, o Advogado-Chefe da
Advocacia Geral da Unido e o Defensor-Chefe da Defensoria Publica da Unido, todos com
atuacao no Estado do Rio Grande do Norte.

A equipe da correi¢cao, coordenada pelo Corregedor-Regional, foi integrada pelos
servidores, no trabalho de assessoria, Alaide de Moura Cardozo, Alessandra Bezerra de
Paiva Cunha, Ana Carolina Priori Barbosa Cavalcanti, Ana Claudia Machado Fortes, Ericson
Silberstein Pedrosa Manigoba, Gustavo Stephan Pedrosa Figueiredo, Jayme Monteiro
Cavalcanti de Arruda, Laryssa dos Reis Ferreira, Lourdes Maria Cavalcanti de Moura,
Luciano da Conceicdo Valentino, Simone Pontes Chateaubriand, indicados por meio da
Portaria n° 104/2020-TRF5-CR, de 24 de abril de 2020.

2. METODOLOGIA ADOTADA NA CORREICAO

Consoante estabelece o art. 3° da Resolucdo n° 496, de 13 de fevereiro de
2006, do CJF, a correigcdo é atividade administrativa e, quando a realiza, o Corregedor é
orgdo administrativo do respectivo Tribunal, ndo estando investido em atribuicbes
jurisdicionais.

Os trabalhos de correicdo realizados na SJRN tiveram como base trés pilares,
guais sejam: a) gestado processual (rotinas, divisdo de trabalho, organizacdo das tarefas
etc.); b) desempenho quantitativo (cumprimento de metas do Conselho Nacional de Justica
- CNJ, volume de processos distribuidos e julgados, realizacdo de conciliacbes etc) e
gualitativo (presteza no atendimento de partes, advogados, Ministério Publico e Defensoria
Pudblica, qualificacdo dos servidores etc); ¢) cumprimento da legislacdo e resolug¢des do
CNJ, CJF e TRF5.

A correicdo tem o foco voltado para a gestdo do processo e da unidade
jurisdicional e para os respectivos meios necessarios ao bom andamento processual, com
celeridade e eficiéncia.

Essa forma de atuar atende a uma moderna visdo do que seja o trabalho de
uma Corregedoria, centrando sua atuacao no desenvolvimento de uma eficiente prestagéo
jurisdicional, mediante o incremento da gestdao do processo e na identificagcdo de boas
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praticas que merecam ser disseminadas e recomendadas para as outras unidades
jurisdicionais, bem como na constatacdo de problemas, visando a mais rapida solucéo,
para que a unidade correicionada possa prestar um servico de melhor qualidade ao
jurisdicionado.

Especialmente no ano em curso, em virtude da declaragéo publica de pandemia
do novo Coronavirus pela Organizacdo Mundial da Saude - OMS, em 11 de marco de
2020, bem assim como a Declaracdo de Emergéncia em Saude Publica de Importancia
Internacional da OMS, em 30 de janeiro de 2020, mostrou-se impossibilitada a efetivacao
de trabalhos presenciais no tocante a correicdo ordinaria na Secédo Judiciaria do Rio
Grande do Norte, que obrigou a sua realizagcéo de forma remota.

E de se registrar ainda a base normativa prevista na Lei n°® 13.979, de 6 de
fevereiro de 2020, que dispde sobre medidas para enfrentamento da situacdo de
emergéncia em salde publica de importancia internacional decorrente do novo
Coronavirus, bem como a Declaracdo de Emergéncia em Saude Publica de Importancia
Nacional -ESPIN veiculada pela Portaria no 188/GM/MS, em 4 de fevereiro de 2020.

Com esteio nas normas acima citadas, o Conselho Nacional de Justica editou a
Resolucdo n° 313, de 19 de marco de 2020, que instituiu o regime de Plantdo
Extraordinario, para uniformizar o funcionamento dos servicos judiciarios, com o objetivo
de prevenir o contagio pelo novo Coronavirus - Covid-19. No mesmo sentido, dispunha o
Ato n® 112, de 19 de marco de 2020, da Presidéncia do Eg. Tribunal Regional Federal da
52 Regido, seguidos dos Atos n°s 140/20 e 199/20.

Para a escolha da metodologia aplicada, também foi considerada a participacao
da unidade correicionada nos trabalhos da correicdo, mediante o preenchimento prévio de
formularios de gestdo, possibilitando o autoconhecimento da unidade que forneceu os
dados e uma maior integracéo entre a Corregedoria-Regional e a Secédo Judiciaria, como
forma de gerar frutos de unidade institucional.

Para avaliagdo dos trabalhos nas varas federais, além do formulario de gestéo, as
equipes de trabalho, sob a coordenacdo do Corregedor-Regional, avaliaram 0s processos
previamente selecionados para a correicdo, anotando no sistema especifico (Creta e PJe)
informacbOes e observacdes acerca do andamento de cada um dos processos, as quais
integram o presente relatdrio no topico relativo a unidade jurisdicional respectiva.

Para a formacdo da amostra do acervo total de processos das varas federais,
foram selecionados feitos conclusos, acdes civis publicas, acbes civis publicas de
improbidade administrativa, acbes de desapropriacdo por interesse social, mandados de
seguranca coletivos, acdes populares, acdes penais com réus presos, execugdes fiscais de
grandes devedores, bem como processos referentes a todas as classes e feitos mais antigos.

A correicao foi integrada com o exame dos processos virtuais, por meio dos
sistemas Creta e PJe, realizado remotamente na sede do TRF5.

A correicao virtual adotou a seguinte dinamica: a) cadastramento da correi¢ao
no sistema; b) selecdo dos processos; c) andlise das ocorréncias; e d) expedicdo de
relatorios com as observacdes anotadas.

Um outro momento da atividade correicional € a reunido de todos os dados
coletados para elaboracéo e apresentacdo ao TRF5 do presente relatério, que deve servir
de importante fonte de subsidios para definicdo do planejamento administrativo voltado ao
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primeiro grau de jurisdicao.

A analise dos dados coletados pela Corregedoria-Regional é fundamental para
se identificar se a demanda pelos servicos judiciarios esta ou ndo aumentando, bem como
permitira avaliar se o numero de processos em tramitacdo ou em estoque esta evoluindo
ou involuindo, 0 que € de substancial importancia para a definicdo da estratégia a ser
adotada para o Judiciario em geral e para a unidade jurisdicional em especifico.

3. OBJETIVOS GERAIS DA CORREICAO

Os objetivos da correicdo guardam consonancia com as orientacdes tracadas
na Resolucéo n°® 496, de 13 de fevereiro de 2006, do Conselho da Justica Federal.

Nesse sentido, a correicdo objetiva a busca da eficiéncia e o aprimoramento dos
servicos administrativos, judiciarios e cartorarios que lhe sdo afetos, bem assim a troca de
experiéncias.

Ademais, a correicdo deve procurar o esclarecimento de situagbes de fato, a
prevencao de irregularidades, o aprimoramento da prestacdo jurisdicional, a celeridade
nos servicos cartorarios e, se for o caso, o encaminhamento para apuracdo de
irregularidades ou faltas disciplinares.

E também papel da atividade correicional promover maior integracéo entre a
Corregedoria-Regional e a Secao Judiciaria, como forma de gerar frutos de unidade
institucional.

Por fim, a correicdo tem por objetivo precipuo contribuir com a melhoria dos
servicos prestados pela Justica Federal aos seus jurisdicionados.

4. IDENTIFICACAO DA SECAO JUDICIARIA DO RIO GRANDE DO NORTE

A Secao Judiciaria do Rio Grande do Norte € uma das 6 se¢bes que compdem a
jurisdicdo do Tribunal Regional Federal da 52 Regional, tendo como diretor do Foro o juiz
federal Carlos Wagner Dias Ferreira, e tem a sua sede localizada na Rua Dr. Lauro Pinto, 245,
Lagoa Nova, Natal/RN.

Além de toda a parte administrativa, na sede da secao judiciaria, estdo instaladas a
13, 22 32 42 52 62, 72 e 142 Varas Federais, além da Turma Recursal dos JEFs.

Na Subsecéo Judiciaria de Mossoro/RN, as 8?2, 102 e 132 Varas Federais localizam-
se na Rua Jorge Coelho de Andrade, s/n, Presidente Costa e Silva, Mossord/RN.

Na Subsecédo Judiciaria de Caic6/RN, esta instalada a 92 Vara Federal. O edificio
da referida subsecéo judiciaria situa-se na Av. Dom José Adelino Dantas, s/n, Complexo
Judiciario Maynard, Caic6/RN.

Na Subsecao Judiciaria de Assu/RN, encontra-se a 112 Vara Federal, cuja sede
situa-se na Rua Doutor Luiz Carlos, 3048, Dom Elizeu, Assu/RN.

Na Subsecéo Judiciaria de Pau dos Ferros/RN, a 122 Vara Federal localizada na
Rua Djama Freitas, Pau dos Ferros/RN. A nova sede da Subsecdo foi inaugurada em
10/12/18.

Na Subsecdo Judicidria de Ceara-Mirim/RN, a 152 Vara Federal situa-se na Av.
Luiz Lopes Varela, 1123, Conjunto Luiz Lopes Varela, Ceara-Mirim/RN.

Os magistrados federais que compdem da SJRN sdo os abaixo elencados, com
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lotacao atualizada em 05 de novembro de 2020:

FUNCOE
) S
VARA | SEDE CONDICAO ADMINIS
TRATIVA
S
MAGNUS AUGUSTO COSTA
a
1* |NATAL 1 pE| gADO
22 |NATAL |WALTER NUNES DA SILVA JUNIOR | JUIZ FEDERAL
MARIO AZEVEDO JAMBO JUIZ FEDERAL SUBSTITUTO
VICE-
JOSE CARLOS DANTAS TEIXEIRA DIRETO
DE SOUZA JUIZ FEDERAL R DO
FORO
32 | NATAL JUIZ FEDERAL SUBSTITUTO DA 32
VARA/RN DESIGNADO PARA
ﬁgg‘%'\\'SSOARES AMORIM DE PRESTAR AUXILIO NA TURMA
RECURSAL/RN, SEM PREJUIZO DA
JURISDICAO ORIGINARIA
JANILSON BEZERRA DE SIQUEIRA | JUIZ FEDERAL
. -
42 | NATAL cL;élsTEé_E MARIA DA SILVA ARAUJO JUIZA FEDERAL SUBSTITUTA
IVAN LIRA DE CARVALHO JUIZ FEDERAL
JUIZA FEDERAL SUBSTITUTA DA 52
- VARA/RN DESIGNADA PARA
a -
52 | NATAL ADASIL\JTH/?; MAYARA COSTA FONSECA | Coccrnn  AUXILIO  NA TURMA
RECURSAL/RN, SEM PREJUIZO DA
JURISDICAO ORIGINARIA
MARCO BRUNO MIRANDA
a
62 |NATAL |~ EMENTINOG JUIZ FEDERAL
FABIO LUIZ DE OLIVEIRA BEZERRA |JUIZ FEDERAL
72 | NATAL |JANINE DE MEDEIROS SOUZA ]
BEZERRA JUIZA FEDERAL SUBSTITUTA
DIRETO
MOSSO R DA
a P
L e ORLAN DONATO ROCHA JUIZ FEDERAL SUBSEG
AO
DIRETO
] - ] RA DA
SOPHIA NOBREGA CAMARA LIMA JUIZA FEDERAL
a . SUBSEC
92 | CAICO X
AO
LIANNE PEREIRA DA MOTTA PIRES ]
OLIVEIRA JUIZA FEDERAL SUBSTITUTA
MOSSO
100 |24 LAURO HENRIQUE LOBO BANDEIRA |JUIZ FEDERAL
DIRETO
ARNALDO PEREIRA DE ANDRADE R DA
a
112 | ASSU SEGUNDO JUIZ FEDERAL SUBSEG
AO
DIRETO
KEPLER GOMES RIBEIRO JUIZ FEDERAL R DA
SUBSEC
PAU AO
122 | DOS JUIZ FEDERAL SUBSTITUTO
FERROS DESIGNADO MEMBRO SUPLENTE

RODRIGO ARRUDA CARRICO

DA TURMA RECURSAL/RN, SEM
PREJUIZO DA JURISDICAO
ORIGINARIA




FUNCOE
) S
VARA | SEDE CONDICAO ADMINIS
TRATIVA
S
MOSSO | MARIA JULIA TAVARES DO CARMO | 5 /i r EeDERAL
132 |24 PINHEIRO
ANDRE VIEIRA DE LIMA JUIZ FEDERAL SUBSTITUTO
FRANCISCO EDUARDO GUIMARAES
FARIAS JUIZ FEDERAL
D A N
EDUARDO SOUSA DANTAS JUIZ INSTRUTOR NO SUPREMO
TRIBUNAL FEDERAL/STF)
DIRETO
CEARA- - R DA
a
152 | oM HALLISON REGO BEZERRA JUIZ FEDERAL SUBSEC
AO

Compdem a Turma Recursal dos Juizados Especiais Federais da SJRN, como
membros efetivos, os magistrados federais Carlos Wagner Dias Ferreira (Presidente e juiz
federal titular da 12 Relatoria), Almiro José da Rocha Lemos (juiz federal titular da 22 Relatoria)
e Francisco Glauber Pessoa Alves (juiz federal titular da 32 Relatoria). O juiz federal Rodrigo
Arruda Carrico foi designado membro suplente e, em auxilio, os juizes Adrian Soares Amorim
de Freitas e Moniky Mayara Costa Fonséca Dantas.

Convém destacar as seguintes observacdes relativas a competéncia das Varas
Federais da Secao Judiciaria do Rio Grande do Norte:

1) A 22 Vara tem Competéncia:

a) Em Causas e Execucdes Penais (Resolucdes/TRF n°: 27/2009 e
05/2012);

b) Exclusiva em causas relativas a crimes contra o Sistema Financeiro
Nacional, de lavagem ou ocultagcéo de bens, direitos e valores e crimes
praticados por organizacdes criminosas (Resolu¢cées/TRF n°: 27/2009 e
05/2017);

c) Paraa Execucao Penal dos apenados e custodiados na Penitenciaria
de Mossordo/RN (Resolu¢do/TRF n° 29/2009).

2) As 32, 72 e 132 Varas téem competéncia exclusiva para processamento e
julgamento das acdes afetas ao Juizado Especial Federal (Resolu¢cbes/TRF
n°: 27/2009 e 04/2012).

3) A 62 Vara tem competéncia privativa para processamento e julgamento das
Execucdes Fiscais.

4) As 92 112 1228 e 152 Varas - Juizados Especiais Federais Adjuntos
(Resolucdes/TRF n°: 27/2009, 03/2011, 04/2011 e 20/2014).

5) A 142 Vara tem competéncia em Causas Penais (Resolu¢gbes/TRF n°:
05/2012 e 05/2017).

6) As competéncias das Varas Federais, instaladas até o ano de 2009, foram
consolidadas através da Resolucao/TRF n° 27/2009.



5. SECRETARIA ADMINISTRATIVA — SECAD

Os dados da area administrativa sdo resultado da coleta realizada por
meio do formulario de gestdo, encaminhado por esta Corregedoria-Regional e
respondido pela SJRN, por meio do diretor da SECAD.

O diretor do Foro da SJRN é o juiz federal Carlos Wagner Dias Ferreira,
gue assumiu a funcdo em 04/04/2019.

Os Diretores da SECAD no periodo analisado sdo os servidores Magnus
Henrique de Medeiros (14/03/2012 a 03/04/2019) e Katiuscia De Azevedo Barbosa
Santos (04/04/2019 até o momento da correicao).

5.1. Corpo de servidores

A SECAD conta com os servidores efetivos (quadro da Sec¢éo Judiciaria)

indicados na tabela abaixo:

Nome Cargo efetivo Ocupa FC Grau de | Area de formagéo
ou CJ Instrucao*
Tatiana Caroline D. de Analista Judiciario - Area FC-03 Superior Direito
Albuquerque Tavares Judiciaria
Amanda Cavalcante Oliveira Técnico Judiciario FC-05 Superior Direito
José Luiz do Rego Lopes Técnico Judiciario FC-05 Superior Direito
Solange Maria Nobre Analista Judiciario — FC-03 Especializac Sistema de
Oliveira Biblioteconomia ao Bibliotecas Publicas
Wellington Silva de Souza Analista Judiciario — FC-03 Mestrado | Engenharia Elétrica
Informatica -
infraestrutura
Antonio Correia dos Santos Analista Judiciario — nao Especializac Cardiologia
Janior Médico ao
Jeane da Silva Lucena Analista Judiciario — FC-03 Superior Educacao Fisica
Administrativa
Gustavo Henrique Moura Analista Judiciario — nao Superior | Comunicagdo Social
Oliveira Administrativa
Kénia Lorena de Lima Maia Analista Judiciario — nao Superior Ciéncias Contabeis
Administrativa
Maria Nilzette Barros de Analista Judiciario — FC-03 Superior Artes
Medeiros Administrativa
Mauricio Leopoldo Xavier da | Analista Judiciario - Area nao Superior Direito
Céamara Judiciaria
Andrea de Fatima Dantas Analista Judiciario - Area FC-04 Superior Direito
Cavalcanti Judiciaria
Regina Schirmer Barreto Analista Judiciario nao Superior Direito
Vianna (Oficiala de Justica)
Rossana Carla da Silva Analista Judiciario nao Superior Direito
Lima (Oficiala de Justica)
Albertino Pierre da Costa Técnico Judiciario FC Superior Direito
Amilton Silva de Carvalho Técnico Judiciario nao Superior Engenharia Civil
Wendell Medeiros de Técnico Judiciario FC-06 Superior Administracao
Azevedo
Aldenir Vitor de Assis Técnico Judiciario FC-03 Superior Engenharia Civil
Pimentel
Di6genes Alves Oliveira Técnico Judiciario FC-05 Superior Computacéao




Francisco Rodrigues Rocha Técnico Judiciario FC-05 Superior Engenharia elétrica
Elizabeth Pereira da Silva Técnico Judiciario FC-05 Superior Letras
Ludmeyre Fatima Cavalcanti Técnico Judiciario nao Superior Educacao Fisica
de Lucena
Lucio Marques de Andrade Técnico Judiciario FC-05 Superior Direito
Claudio Roberto de Araujo Técnico Judiciario FC-06 Superior Direito
Devanir Alves Oliveira Técnico Judiciario FC-04 Superior Ciéncias Contabeis
Odeleide Trindade da Silva Técnico Judiciario FC-05 Superior Arquitetura
Silvio Justino Filgueira Neto Técnico Judiciario nao Superior Arquitetura
Jodo Maria Gomes Técnico Judiciério néo Médio
Gonzaga
Sandra Maria Fonseca Técnica - informatica FC-03 Especializa¢ Engenharia de
do sistemas
Aderson Lucas Silva Técnico Judiciario FC-05 Especializa¢ Planejamento e
do Gestéo Financeira
William Gurgel Pinheiro Técnico Judiciario FC-02 Superior Engenharia Civil
Sérgio Rodrigues Técnico Judiciario FC-03 Superior Direito
Jader Morais de Oliveira Técnico Judiciario nao Médio
Flavio Henrique Pereira Técnico Judiciario FC-03 Médio
Felipe
Luciene Brandéo de Técnico Judiciario FC-03 Superior Ciéncias
Carvalho Braga Econdmicas
José Carlos da Silva Técnico Judiciario FC-05 Médio
Jounilson Alfredo da Silva Técnico Judiciario né&o Médio
Janincio Bezerra da Técnico Judiciario FC-04 Superior Administracao
Nobrega Neto
Maria de Lourdes Fraz&o Técnico Judiciario nao Superior Letras
Seriano
Maroni Costa Leitdo Técnico Judiciario FC-05 Especializa¢ | Direito
ao previdenciario
Renata Reis Braile Técnico Judiciario FC-02 Superior Ciéncias
Econdmicas
Ricardo Cavalcanti Dantas Técnico Judiciario FC-06 Superior Ciéncias Contabeis
Eliu Domingos da Silva Técnico Judiciario (esp. FC-05 Especializa¢ | Direito Tributario
Seg e transp) do
Frederico César Barbosa Técnico Judiciario (esp. Nao Superior Ciéncias Contabeis
Antunes de Melo Seg e transp)
Jailsom Mendonca Freire Técnico Judiciario (esp. N&o Superior Engenharia Elétrica
Seg e transp) e
Direito
José Wilde Miranda de Técnico Judiciario (esp. Nao Médio
Carvalho Seg e transp)
Ivanildo Francelino de Técnico Judiciario (esp. N&o Superior Direito
Moura Seg e transp)
Marcio Custddio da Silva Técnico Judiciario (esp. Nao Superior Gestao de
Seg e transp) Seguranca Privada

O quantitativo de servidores é distribuido pelos setores que compdem a parte
administrativa da Secéo Judiciaria da seguntes forma:

3 QUANT. QUANT.
DIRECAO DO FORO EFETIVOS REQUISITADOS
Gabinete de Seguranca Institucional 0 6
Secdo de Apoio Administrativo 1 1
Secao de Apoio e Assisténcia Psicossocial a Execucao Penal -

Corregedoria 0 3




Secao de Assessoria Juridica 2 0
Secéo de Biblioteca 1 1
Secédo de Comunicac¢do Social 0 2
Secdo de Controle Interno 2 1
Secdo de Planejamento e Integracdo Regional 0 1
NUCLEO DE ADMINISTRACAO

Secédo de Manutencéo Predial e Engenharia 1 4
Secdo de Seguranga e Transporte 5 4
Setor de Malotes 2 0
Gabinete do Diretor de Nicleo de Administracdo 1 1
NUCLEO DE GESTAO DE PESSOAS

Secéo de Folha de Pagamento 3 0
Secéo de Legislacdo de Pessoal 1 1
Secdo de Treinamento e Desenvolvimento 3 1
Setor de Cadastro, Provimento e Vacéancia 1 2
Setor de Salde e Qualidade de Vida 3 2
nginete do Diretor de Nucleo de Gestao de Pessoas 0 1
NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E

COMUNICACAO

Secdo de Gestdo do Conhecimento e Inovagéo 0 2
Secdo de Gestéo e Desenvolvimento de Sistemas 1 3
Secdo de Planejamento e Projetos de Tl 1 0
Secédo de Suporte, Infraestrutura e Redes 3 1
Gabinete do Diretor de Nucleo de Tecnologia da Informacao e

Comunicacéo 0 1
NUCLEO FINANCEIRO E PATRIMONIAL

Secdo de Licitagcdes e Contratos 2 1
Secdo de Orcamento e Financas 0 3
Secédo de Patrimdnio 2 1
Gabinete do Diretor de Nucleo Financeiro e Patrimonial 3 0
NUCLEO JUDICIARIO

Secdo de Apoio Judiciario e Distribuicéo 2 0
Secdo de Arquivo e Depdsito Judicial 3 0
Secédo de Atermacéo e Informacdes Processuais 2 2
Secédo de Central de Atendimento 1 0
Secédo de Contadoria 1 3
Gabinete do Diretor de Ndcleo Judiciario 3 2

Na SECAD, a avaliagdo dos servidores € feita consoante regulamentacdo do
CJF que instituiu Programa de Avaliacdo de Desempenho individual para todos os
servidores em estagio probatério ou em ascensdo funcional, por meio do SIADES,
construido com avaliagbes conjuntas, entre gestor e avaliado, de forma transparente. Os
resultados da avaliagdo sao discutidos e compartilhados entre o gestor e o avaliado, com
a analise da Comisséao de Avaliacao.

5.2. Organizacao e divisao do trabalho

O horario de inicio e encerramento do expediente na parte administrativa da
SJRN é das 9h as 18h.
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NUCLEO JUDICIARIO:

O nucleo judiciario da secretaria administrativa possui 0 organograma abaixo:

DIRETOR(A) DE
NUCLEO
FC-06

SECRETARIA
FC-02

[ | I 1

SECAO DE SETORTECNICODE  |op 20 pE GESTAO SECAO DE
CONTADORIA L DOCUMENTAL SERIHA =HE
MEDIAGAQ ATENDIMENTO
SUPERVISOR ‘ ':‘_:i';chEgTﬁ SUPERVISOR SUPERVISOR
FC-05 FC:03 FC-05 FC-05
SETOR DE
SUPERVISOR- AUXILIAR ATERMACAO E
ASSISTENTE L ESPECIALIZADO i INFORMAGOES
FC-04 FC-02 PROCESSUAIS
SUPERVISOR-
ASSISTENTE - ASSISTENTE
TECNICO llI FC-04
FC-03
ASSISTENTE
TECNICO IIl
FC-03
AUXILIAR
| ESPECIALIZADO
FC-02

SETOR DE APOIO
JUDICIARIO E
DISTRIBUICAO

SUPERVISOR-
ASSISTENTE
FC-04

AUXILIAR
ESPECIALIZADO
FC-02

DIRECAO DO NUCLEO JUDICIARIO

As atribuigcbes da Dire¢do do Nucleo Judiciario séo as seguintes:

» Coordenar as atividades dos setores e servidores subordinados.

* Assessorar a Diretoria Administrativa nos assuntos atinentes ao Apoio
Judiciario.

* Promover a divulgacédo de informacdes de normas de interesse dos servigcos
das Varas Federais, no ambito de suas atribuicdes;

» Elaborar e divulgar os atos/portarias com as escalas de plantdo judicial e
disponibilizar a informacao no site da JFRN;

» Propor parcerias interinstitucionais através de acordos de cooperagao
visando otimizar as rotinas da area fim, como também fazer a tramitacdo do
processo necessario a formalizacdo dos termos de cooperacao;
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* Promover a expedicdo de estatisticas processuais quando solicitadas ou
determinadas em normas especificas;

* Apoio as atividades dos magistrados designados para atuarem em areas
teméticas da Administragdo ou em temas voltados & melhoria de atuacdo das
unidades judiciais (Comissdes e Comités);

» Apoio a Camara Técnica de Saude;

» Garantir o cadastramento e atualizacdo do cadastro de usuarios no Processo
Judicial Eletrbnico — PJE e prestar suporte a usuarios internos e externos;

» Cadastrar e administrar os sistemas de seguranca BACENJUD, INFOSEG,
SERPRO, RENAJUD, CNIS E PLENUS, fornecendo senhas aos magistrados e
servidores;

* Remessa para distribuicdo das cartas precatorias e de ordem recebidas pelo
malote digital ou por e-mail;

* Providenciar as informagdes processuais requeridas por meio do malote
digital, e-mail ou em documento fisico;

» Divulgacao de novos sistemas, programas, servicos;

» Coordenar, administrar e zelar pelas salas de audiéncias presenciais e por
videoconferéncias, supervisionando e acompanhando as audiéncias, quando
necessario;

* Promover a atualizacdo e a divulgacdo das informacdes sobre sancles e
reabilitacbes de advogados, recebidas da Ordem dos Advogados do Brasil -
OAB;

» Acompanhamento mensal estatistico dos servigos da Contadoria.
» Apoio a atuacdo da Comissao de Gestdo Documental;
» Apoio nos eventos da area juridica;

» Atendimento ao publico externo: advogados e partes quanto a solicitacoes,
reclamacdes e sugestoes;

» Controle da frequéncia e escala de férias dos servidores e estagiarios;

» Desempenhar atividades afins e correlatas a funcéo.

SECAO DE CONTADORIA
O horario de funcionamento da Contadoria do Foro é das 9h as 18h.

Quando do preenchimento do formulario de gestdo, a Contadoria do Foro
contava com 162 processos.

O tempo médio de permanéncia dos processos no setor é de 60 dias.

Atualmente, 04 (quatro) servidores atuam no sentor. A relagcdo do numero de
processos na Contadoria do Foro com o nimero de servidores em atividade no setor € de
40,5 processos por servidor.

Os servidores da Contadoria do Foro detém formacdo em Ciéncias Contébeis
(2), Matematica (1) e Engenharia Civil (1). Foi informado que os servidores da Contadoria
ndo participaram de cursos de aperfeicoamento compativeis com 0s servicos
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desenvolvidos pelo setor nos ultimos 2 (dois) anos.

A Secéao de Contadoria € responsavel por:
» Elaborar conta de liquidacdo de Sentenca (JEF'S);

» Expedicdo da DIRF — Declaracédo do Imposto de Renda Retido na Fonte — e
entrega a Receita Federal, relativo ao calculo de imposto de renda na fonte
sobre honorarios advocaticios e periciais liberados por meio de Alvard ou
Autorizacao de Pagamento;

» Entrega aos Advogados e Peritos dos comprovantes de rendimento gerados
na DIRF;

» Elaborar parecer e prestar informacdes e esclarecimentos a respeito dos
célculos de liquidacdo de sentenca, impugnados e/ou embargados, quando
solicitados pelos Juizes;

e Cumprir os despachos especificos de célculos exarados pelos Juizes;

* Manter atualizadas as informacdes sobre os indicadores econdémicos e
divulgar para os usuérios internos e externos;

» Emitir relatorios sobre a movimentagédo e permanéncia de processos;

» Solicitar elementos, quando necessério a elaboracdo da conta de liquidagéo
e prestacao de informacdes ou esclarecimentos;

* Observar a ordem cronoldgica na execu¢ao dos servigos;

* Observar a ordem prioritaria, em relagéo a ordem cronoldgica, prevista em lei
e para efeito de retificagdo ou renovacdo dos calculos em razdo das
impugnacoes;

» Coordenar e executar os Planos de Trabalho e cronogramas de realizacéo
de atividades da Secdo, de forma a zelar pelo cumprimento dos prazos
estipulados;

 Elaborar relatorios, estatisticas e estudos referentes as atividades da
unidade;

e Supervisionar os trabalhos desenvolvidos pelo Setor de Calculos;
» Capacitar servidores e estagiarios lotadas na Se¢éo de Contadoria;
» Desempenhar atividades afins e correlatas a funcéo.

SECAO DE GESTAO DOCUMENTAL
As ativididades da Gestdo Documental consistem em:
* Receber, organizar e guardar os processos judiciais;
» Cadastrar a movimentacao de processos nos sistemas;

» Separar 0s processos solicitados pelas Varas e receber e organizar o que for
devolvido;

» Selecionar material para a Comissao de Gestdo Documental;

» Organizar e acompanhar a¢des voltadas a digitalizacéo do acervo;
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» Digitalizacdo dos processos solicitados pelas Varas e advogados, com o
envio da documentacao por e-mail;

» Desempenhar atividades afins e correlatas a funcéo.

SECAO DE CENTRAL DE ANTENDIMENTO
As atribuicbes da Central de Atendimento consistem em:

* Receber, analisar, protocolar, digitalizar e cadastrar nos sistemas
correspondentes (PJe, PJe 2X, SEEU, CRETA) processos fisicos advindos de
outros 6rgaos do poder judiciario;

* Recebimento e remessa, por meio do Protocolo Integrado, das
peticdes/documentos judiciais para os Orgdos da 5° Regido — Tribunal, Se¢cdes
e Subsecdes Judiciarias;

» Classificagcédo e cadastro de peticdes de processos em tramitagdo no TRFS5,
através do sistema ESPARTA,

» Recebimento de processos fisicos remanescentes no sistema TEBAS;

» Recebimento de solicitagbes de certidfes de distribuicdo e analise das
provaveis positividades, aléem de emissdo de certidbes de antecedentes
criminais e/ou para fins eleitorais, em atendimento a solicitagbes feitas por
orgaos do MP ou Judiciais, através de oficios-resposta aos requerentes;

» Expedicao de certiddes judiciais de distribuicdo de feitos no ambito da Justica
Federal de 1° grau;

* Servico de Atermacéo online;
* Suporte de 1° nivel nos sistemas PJe, PJe 2X, Pje 2X TR, SEEU e CRETA,;

» Prestar informacdes aos advogados, por telefone ou email, quanto a
assuntos relacionados a custas processuais;

* Receber, distribuir/cadastrar nos sistemas PJe, PJe 2X ou CRETA, os
processos virtuais e as Cartas Precatorias, Cartas de Ordem e Cartas
Rogatorias oriundas de Juizos Federais e de outros Orgdos do Poder Judiciario;

* Receber, distribuir/cadastrar no sistema PJe e/ou no sistema SEEU, os
pedidos de remicdes de pena, os pedidos de providéncias, as Execucles
Penais e seus incidentes relativos aos presos da Penitenciaria Federal de
Mossor6, bem como as Execucgbes Penais e eventuais processos virtuais
advindos de outros 6rgaos do Poder Judiciario;

» Cadastro de processos da Corregedoria do Presidio Federal referentes a
classe Peticéo;

* Monitorar a central de mandados vinculada ao sistema PJe;
» Cadastro de servidores, procuradores e juizes no SEEU;

» Dar suporte aos advogados em relacdo a eventuais cadastros no sistema
PJe;

» Emitir relatorios estatisticos de distribuicdo no PJe;

» Alimentar os sistemas PJe, PJe 2X, PJe 2X TR e CRETA, no que diz respeito
aos ajustes do calendéario forense anual.

14



» Suporte de 1° nivel aos profissionais no Sistema da Assisténcia Judiciaria
Gratuita — AJG/JFRN;

» Validar cadastros dos advogados dativos, voluntarios, curadores, peritos,
tradutores e intérpretes no sistema da Assisténcia Judiciaria Gratuita — AJG;

» Cadastro de servidores no sistema da Assisténcia Judiciaria Gratuita — AJG;

» Prestar informagfes processuais de nivel 1 referentes aos sistemas TEBAS,
CRETA, PJe, PJe 2X, PJe 2X TR e SEEU;

* Prestar informacdes recebidas através do e-mail faleconosco@jfrn.jus.br;

e Cadastro de Procuradores, Advogados, Estagiarios e Assistentes Técnicos
no CRETA,;

* Validacdo de cadastro de advogados no CRETA, no ambito da Secéo
Judiciaria do RN.

* Emissao de certidao de atuacao para advogados;

» Desempenhar atividades afins e correlatas a funcéo.

SETOR TECNICO DE CONCILIACAO E MEDIACAO
O Setor Técnico de Conciliagcdo e Mediacdo desempenha as seguintes tarefas:
* Realizacéo de audiéncias em RPPs (Reclamacfes Pré-Processuais);
* Realizagao de audiéncias de conciliagao;

* Realizacdo de audiéncias de mediacbes em acbes complexas,
especialmente acdes civis publicas nas areas de salude e meio ambiente, assim
como a solucéo coletiva buscada nas ac¢des individuais contra a CAIXA em que
se discutem vicios construtivos em condominios residenciais;

* Realizagdo de audiéncias de conciliagdo em processos administrativos da
JFRN com uso das técnicas de Constelacado Familiar e do Direito Sistémico;

* Realizacao de curso de formacéo de conciliadores;

* Acompanhamento das equipes de conciliadores e mediadores quando do
uso da ferramenta Zoom Meetings para realizacdo de audiéncias virtuais.

» Expedicao de Precatdrios e RPVS em Reclamacdes Pré-Processuais;

* Atendimento ao publico interno e externo atraves dos e-mails
centrodeconciliacaorn@jfrn.jus.br e jfmedia@ijfrn.jus.br e telefone funcional;

* Preparacdo e envio das escalas de trabalho mensais de conciliadores e
mediadores com base na pauta de audiéncias do més, controle de presenca,
observacéo de desempenho, cobertura de auséncias;

» Coleta, controle, analise de dados estatisticos de audiéncias de conciliagdo
processuais, pré-processuais e de juizados especiais, e envio mensal ao
TRF5/Corregedoria Cejuscs;

* Manutencao/alimentacdo do mural digital localizado na entrada do Centro de
Conciliacao;

* Manutencao/alimentagdo da pagina do CEJUSC no sitio da JFRN
https://www.jfrn.jus.br/vara/index.html?id=21;
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* Apoio ao GMF - 52 Regidao no desenvolvimento e implantacdo do Projeto de
Justica Restaurativa.

» Desempenhar atividades afins e correlatas a funcéo.

NUCLEO DE ADMINISTRACAO:

abaixo:

O Nucleo de Administracdo da Secretaria Administrativa possui 0 organograma

DIRETOR(A) DE NUCLEO
FC-06

SECAO DE _
ADMINISTRACAO
PREDIAL E ENGENHARIA

SETOR TECNICO DE
GERENCIAMENTO DE
CHAMADOS

SEGAO DE SERVICOS
SETOR DE SEGURANCA GERAIS

SETOR TECNICO DE
MALOTES

SUPERVISOR
FC-05

AUXILIAR ESPECIALIZADO
FC-02

FC-03

ASSISTENTE TECNICO Il

ASSISTENTE TECNICO 1l
FC-03

SUPERVISOR
FC-05

ASSISTENTE TECNICO Il

AUXILIAR ESPECIALIZADO|

ASSISTENTE TECNICO I11I

FC-03 FC-02 FC-03

ASSISTENTE TECNICO I

FC-03

AUXILIAR ESPECIALIZADO

FC-02

DIRETOR DO NUCLEO DE ADMINISTRACAO

A Direcdo de Administracédo tem as seguintes fungoes:
* Coordenar as atividades dos setores e servidores subordinados;

» Assessorar a Diretoria Administrativa nos assuntos atinentes ao Apoio
Administrativo;

» Assessorar a Diretoria Administrativa na avaliacdo da conveniéncia e
oportunidade das contrata¢cdes suscitadas pelos diversos setores vinculados ao
Nucleo;

* Propor e supervisionar planos de acdo e metas de acompanhamentos,
conjuntamente com a Secdo de Planejamento e sob a coordenagédo da
Secretaria Administrativa,;

» Decidir e supervisionar assuntos relativos as atividades de expediente da
Instituicdo especificas do Nucleo;

* Impulsionar e supervisionar a tramitacdo de documentos e Processos
Administrativos entre diversas unidades internas do Ndcleo; bem como
examinar 0s processos apos informacfes das supervisbes pertinentes e
encaminha-los ao Nucleo Financeiro e Patrimonial e/ou a Secretaria
Administrativa;

» Controlar a assiduidade e pontualidade dos servidores do Nucleo; bem como
pronunciar-se quanto a escala de férias anual, e suas modificagdes posteriores,
e quanto a escala de plantdo no recesso ou afastamentos de servidor;

 Prover e supervisionar o atendimento as partes dos Processos
Administrativos em tramitacéo, referente as atividades especificas do Nucleo;
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* Prover e coordenar os servicos de apoio as Varas da Secdo Judiciaria,
guanto as necessidades administrativas;

* Realizar e coordenar os servicos de apoio as subsecdes judiciarias, quanto
as necessidades administrativas;

* Propor a abertura de processos de suprimento de fundos destinados a
atender as pequenas despesas de pronto-pagamento;

* Propor e supervisionar 0s procedimentos para aquisicbes de material
permanente e de consumo, bem como para contratagdo de servigos
necessarios ao funcionamento da Secédo Judiciaria, relacionadas aos setores
vinculados ao Nucleo;

» Coordenar e decidir sobre os assuntos relativos aos servigos essenciais de
limpeza, conservacao, copeiragem, servicos de engenharia, manutencéo,
telefonia, transporte, entre outros;

* Acompanhar os servigcos relativos a reformas e construgcdo nos varios
edificios da Institui¢éo;

* Realizar o acompanhamento e avaliagdo dos servidores do Nucleo, nos
termos da legislacdo vigente;

* Propor e opinar quanto as atividades de capacitacdo e desenvolvimento de
servidores e estagiarios no ambito do Nucleo;

» Comunicar a Secretaria Administrativa a ocorréncia de infracdo a norma
vigente ou a determinacao superior por parte de servidor do Nucleo;

bY

* Prestar informagdo a Secretaria Administrativa acerca de particular
contratado da Secdo Judiciaria, para fins de emissdo de atestado de
capacidade técnica;

» Desempenhar atividades afins e correlatas a funcéo.

SETOR TECNICO DE GERENCIAMENTO DE CHAMADOS

tarefas:

O Setor Técnico de Gerenciamento de Chamados desempenha as seguintes

» Acompanhar as solicitagbes dos clientes internos, através de sistema
informatizado, providenciando para que os setores atendam no menor espaco
de tempo;

» Zelar pela solucdo das solicitacdes recebidas pela Central de Chamados;

* Informar aos usuarios, quando as solicitacdes ndo puderem ser atendidas
com brevidade, apontando as devidas justificativas;

* Monitorar e controlar junto aos setores técnicos da administrativa, quanto a
prestacao dos servicos em tempo e qualidade adequados, visando a satisfacao
do usuario e evitando a interrupcao dos servicos;

» Apontar as necessidades de mudancas de procedimentos, junto as unidades
técnicas;

» Emitir, periodicamente, relatérios gerenciais com o0s indicadores dos
chamados;

» Executar e supervisionar planos de trabalhos definidos pela Administracao;
17



» Desempenhar atividades afins e correlatas a funcéo.

SECAO DE SERVICOS GERAIS - SUPERVISOR DA SECAO

A Supervisdo da Secdo de Servicos Gerais desempenha as seguintes
atribuicoes:

» Supervisionar, acompanhar e fiscalizar os servi¢gos de fornecimento de agua,
telefonia fixa e movel, de reparos de moveis e utensilios, entre outros;

* Organizar e manter o sistema de sinalizagdo e comunicagdo visual da
Instituicéo;

» Supervisionar, acompanhar e fiscalizar os servi¢gos prestados no restaurante
e fornecimento de refei¢cdes, nos termos contratados;

* Promover e supervisionar os servicos de carga e descarga e movimentagao
interna de bens e utensilios;

* Promover e supervisionar os servicos de dedetizacdo, descupinizacdo e
desinfeccao periddica das instalacdes fisicas da Instituicao;

» Fiscalizar as condi¢cGes de higiene e limpeza das edificacdes, especialmente
dos lavatdrios, banheiros, copas e cozinhas;

* Inspecionar e preparar, com antecedéncia, os recintos onde seréo realizadas
audiéncias, aulas e outras reunioes;

» Supervisionar as atividades operacionais referentes ao Convénio de
ressocializacdo de apenados;

» Elaborar projetos basicos ou termos de referéncia detalhando as
especificacbes técnicas necessarias e suficientes para a contratacdo dos
servicos atinentes a Secédo de Servicos Gerais;

» Atender as solicitagdes da Central de Chamados da SECAD;
» Enviar notas de empenho aos fornecedores de servicos;

» Prestar informacdes a Secéo de Licitagdes e Contratos, para fins de emissao
de atestado de capacidade técnica de firmas prestadoras de servicos referentes
a Secdo de Servicos Gerais;

» Certificar e/ou atestar a execucdo dos servicos contratados, inerentes a
secao, para efeito de liquidacao da despesa;

« Elaborar relatorios, estatisticas e estudos relativos as atividades da unidade;
» Executar e supervisionar planos de trabalhos definidos pela Administracao;

» Fiscalizar os servigos proprios ou de terceiros, relativos a limpeza, asseio,
conservacao e apoio operacional das instalacdes fisicas da Instituicéo;

* Monitorar e controlar o gasto com telefonia em cumprimento ao Plano de
Logistica Sustentavel;

* Realizar a gestdo dos residuos da SJRN em cumprimento ao Plano de
Logistica Sustentavel;

» Fiscalizar os servigos prestados no restaurante e fornecimento de refeicdes,
nos termos contratados;
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» Prestar informacdes a Direcdo do Nucleo de Administracdo referente a
fiscalizacdo e gestdo dos contratos e referente as respectivas contas
vinculadas, quando for o caso;

» Desempenhar atividades afins e correlatas a funcéo.

SETOR TECNICO DE MALOTES
O Setor de Malotes € resposavel pela execucdo das seguintes tarefas:

* Prover, fazer cumprir e controlar o0s servicos de expedicdo de
correspondéncias e malotes;

» Receber, conferir, protocolar e distribuir correspondéncias diarias destinadas
a Secao Judiciaria;
» Emitir guias e/ou relacdes de remessa de correspondéncias;

* Providenciar a postagem de objetos com aviso de recebimento, efetuando os
controles proprios;

* Receber, abrir, conferir e protocolar os malotes encaminhados a Secéao
Judiciéria;

» Receber e fazer a triagem dos documentos a serem encaminhados via
malote, procedendo ao lacre e ao encaminhamento diario do mesmo;

» Observar, conhecer e executar as rotinas necessarias para o devido
cumprimento do contrato de servigos postais, propondo as devidas adequacdes
gue se fizerem necessarias;

» Certificar a execucdo dos servicos de correspondéncia para efeito de
liquidacdo da despesa, encaminhando ao setor competente;

» Desempenhar atividades afins e correlatas a funcéo.

SECAO DE ADMINISTRACAO PREDIAL E ENGENHARIA

A Secdo de Administragdo Predial e Engenharia € o setor que realiza as
seguintes funcoes:

» Supervisionar e coordenar os trabalhos de planejamento necessarios ao bom
andamento da Secao seja para contratacao de servicos/equipamentos/materiais
e conforme solicitagdes da Administracao;

e Supervisionar e/ou realizar estudos e plano de trabalho referente a novas
contratacoes;

* Realizar planos de acao preventiva e preditiva para as edificacbes e
equipamentos da Instituicao;

* Realizar estudos e prestar orientacbes para aquisicdes de equipamentos,
pecas de reposicdo e materiais necessarios a manutencdo das instalacdes
prediais e equipamentos;

 Acompanhar e fazer cumprir os trabalhos relativos a manutencéo,
conservacdo e/ou reparo de equipamentos prediais e instalacbes elétricas,
hidraulicas e sanitarias das edificacGes da Instituicao;

19



 Acompanhar e fazer cumprir os trabalhos relativos a manutencéo,
conservacao e/ou reparo das alvenarias, estruturas, revestimentos, esquadrias
e pintura geral das edificagbes da Instituicéo;

» Especificar e informar a Se¢do de Material e Patrimbnio os quantitativos do
estoque minimo de pecas de reposicdo e materiais necessarios a manutencao
dos equipamentos e instalagdes prediais;

» Certificar a execucdo dos servicos contratados, inerentes ao setor, para
efeito de liquidacao da despesa;

* Propor a contratacdo de terceiros, quando a execucdo dos servicos
excederem a capacidade técnica do setor, bem como acompanhar e fazer
cumprir estes servicos;

* Propor elou solicitar a Administracdo servicos atinentes a reformas,
ampliacdes e moderniza¢cdes das instalacdes prediais;

» Elaborar o Plano Anual de Obras;

 Acompanhar e fazer cumprir atividades de combate e prevencao de
incéndios;

* Acompanhar e fazer cumprir a manutencdo das instalagbes da central
telefonica,

» Propor a contratacdo de servigos técnicos para manutencdo preventivo-
corretiva de sistemas, tais como: elevadores, condicionadores de ar,
subestacao e grupo gerador, central telefénica, estabilizacdo de energia elétrica,
entre outros;

» Atender as solicitagdes da Central de Chamados da SECAD;

* Acompanhar e fazer cumprir a execucdo dos servicos de manutencao
contratados, informando as ocorréncias ao superior imediato;

» Especificar, de forma detalhada, os servigos, equipamentos e/ou materiais
necessarios a manutencao predial, para fins de contratacao;

e Monitorar e controlar o0 consumo de agua e energia em cumprimento ao
Plano de Logistica Sustentavel;

* Acompanhar e fazer cumprir as normas técnicas de utilizacdo e manutencéo
de maquinas, equipamentos e outros bens referentes as instalagées prediais;

* Acompanhar e fazer cumprir as normas de seguranca do trabalho na
execucgao dos servicos de manutencao;

» Certificar a execugdo dos servicos contratados, inerentes ao setor, para
efeito de liquidacao da despesa;

» Supervisionar, acompanhar e fiscalizar os servi¢gos publicos de fornecimento
de agua e energia elétrica da Instituicéo;

* Manter arquivo atualizado dos quadros de distribuicdo de ramais, bem como
0 enderecamento dos equipamentos da Central Telefonica;

* Manter arquivos atualizados das diversas plantas ou projetos, referentes as
varias edificacdes da Instituicao;

+ Elaborar relatorios, estatisticas e estudos relativos as atividades da unidade;
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» Executar e supervisionar planos de trabalhos definidos pela Administracéo;

» Desempenhar atividades afins e correlatas a funcéo.

SETOR DE SEGURANCA
O Setor de Seguranca desempenha as seguintes atividades:
» Fiscalizar a execucao dos contratos inerentes aos servicos do Setor.

» Atestar a execucao dos servicos contratados, inerentes a Secéo, para efeito
de liguidacéo da despesa.

» Zelar pela seguranca dos Juizes Federais, inclusive durante as audiéncias, e
demais autoridades.

» Zelar pela seguranca do Gabinete e da Secretaria da Vara e demais
Unidades atendendo as pessoas que para estas se dirigem, com urbanidade e
respeito, observado o tratamento hierarquico.

» Zelar pelo controle e utilizagdo do estacionamento interno da Instituicéo,
inclusive propondo melhorias e adequacdes das mesmas.

* Realizar inspecdes periddicas de seguranca nas instalacdes da Instituicao;

» Executar as tarefas de recepgcdo e entrega de correspondéncia oficial,
protocolo, transporte de processos de material requisitado, bem como servicos
externos determinados pela Administracao;

» Atender as solicitagdes da Central de Chamados da SECAD;

* Acompanhar e fazer cumprir as atividades e as normas de recepcéo da
instituicao;

* Gerenciar as atividades administrativas referentes ao Convénio de
ressocializacédo de apenados;

* Acompanhar e fazer cumprir as rotinas proprias de vistorias diarias dos
sistemas elétricos, eletrdnicos, de refrigeracdo, os elevadores e demais
equipamentos e instalacbes da Secéao, a fim de prevenir incéndios, inundacdes
e outras ocorréncias desses tipos;

» Elaborar relatérios, estatisticas e estudos relativos as atividades da unidade.

 Promover o recolhimento e o registro de quaisquer objetos e valores
encontrados em dependéncias e circunvizinhangas da Sec¢éo, encaminhando ao
superior imediato.

* Propor cursos de atualizacdo na area de seguranca e transporte.

* Promover a manutencéo da sinalizacéo e dos equipamentos de prevencao e
combate a incéndio, conforme a legislacao vigente.

* Propor e acompanhar os servigos eletrbnicos de vigilancia interna.

» Especificar, controlar e distribuir uniformes e equipamentos de seguranca
dos Agentes de Seguranca Judiciaria;

* Manter a devida sinalizagao interna do estacionamento da Instituicéo;
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» Adotar todas as providéncias necessarias no sentido de prestar assisténcia
aos magistrados, servidores, agentes de seguranca e as viaturas em casos de
acidentes ou panes nos veiculos;

» Adotar as providéncias necessérias no caso de sinistro de veiculos;

» Efetuar e controlar os registros de ocorréncias, em livro préprio, referente aos
servicos de transportes, tomando as providéncias cabiveis;

* Monitorar e controlar o consumo de combustivel, despesas com pecas e
manutencao de cada veiculo, observando o Plano de Logistica Sustentavel;

* Providenciar o licenciamento, emplacamento, pagamento de seguro
obrigatdrio, bem como a guarda da documentacédo da frota de veiculos;

» Especificar e informar os quantitativos do estoque minimo de pecas de
reposicao destinados a manutencao preventiva dos veiculos da instituicao;

» Emitir relatorios, sempre que solicitado, sobre as atividades do setor;

* Organizar e manter quadro de chaves dos veiculos, inclusive com duplicatas,
para os fins necessarios;

* Organizar e manter quadro de chaves dos diversos ambientes da Instituicéo,
observadas as normas internas;

* Atender as requisicbes de transporte, programando, controlando e
fiscalizando o uso de veiculos;

* Acompanhar e certificar a execucao dos servigos contratados, inerentes ao
setor, para efeito de liquidacdo da despesa;

» Acionar e acompanhar, quando necesséario, o servico de policiamento
ostensivo;

* Acompanhar o servigo eletronico de vigilancia interna;

* Acompanhar e fazer cumprir as rotinas relativas ao guarda-volumes da
recepcao, responsabilizando-se por sua guarda;

» Desempenhar atividades afins e correlatas a funcéo.

Os agentes de seguranca, nos ultimos dois anos, realizaram cursos de
atualizacdo na é&rea, a saber: a) Treinamento Bésico de Tiro; e b) Controle de Acesso e
Autoprotecéo.

VEICULOS

A Secao Judicidria conta com 24 (vinte e quatro) veiculos, com as seguintes
especificagdes:

MODELO ANO PLACA KM
MITSUBISHI - LANCER 2.0 CVT 2018 QGQ6G08 12032
MITSUBISHI - LANCER 2.0 CVT 2018 QGQG6F68 16897
MITSUBISHI - LANCER 2.0 CVT 2018 QGQG6F88 12841
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MITSUBISHI - LANCER 2.0 CVT 2018 RGN6D40 16563
CHEVROLET — SPIN 1.8 MT LT 2012 0OJZOE38 95742
CHEVROLET — SPIN 1.8 MT LT 2013 OWEGA10 27683
CHEVROLET — SPIN 1.8 MT LT 2013 OWESJ80 42875
CHEVROLET — SPIN 1.8 MT LT 2013 OWES5J90 50558
CHEVROLET — SPIN 1.8 MT LT 2012 0OJZOE30 62440
CHEVROLET — ASTRA SEDAN 2008 MZJ1B65 86434
ADVANTAGE
CHEVROLET - S10 COLINA S 2008 MYT4HO02 125720
CITROEN C4 PALLAS 2.0 2012 PFV3G24 71920
CITROEN C4 PALLAS 2.0 2012 PFV3G94 75912
PEUGEOT - 207 SW 1.4 2010 NNZ8C36 49118
PEUGEOT - 207 SW 1.4 2010 NNZ8F26 62069
PEUGEOT - 206 SW1.4 2007 MZC7C55 56715
FIAT - PALIO WEEKEND ELX 1.4 2008 MYO8B92 84220
FIAT - PALIO WEEKEND ELX 1.4 2008 MZJOF45 94813
FIAT - DUCATO MINIBUS - 2.8 2009 KIO7191 39358
FIAT - DOBLO ELX 1.8 2006 MXOS5ES53 163972
HONDA — CIVIC LXS 1.8 2008 KIW5J316 118965
HONDA — CIVIC LXS 1.8 2008 KIW5F56 93166
NISSAN — X-TERRA 2.8 2005 KHC3721 116376
IVECO — VERTIS 90V 16 CAMINHAO 2011 NYA2J68 96720
LEVE

A Secado Judiciaria, para fins de controle de saida, utiliza o sistema de
solicitacado Central de Chamados - SECAD ou pela internet.

O requisitante informa: dia, hora, destino, objetivo e local do destino, para que o
Setor de Seguranca possa atuar no gerenciamento das rotas visando um menor gasto de
combustivel.

O controle do fluxo dos veiculos oficiais da frota da Justica Federal do RN na
guarita do edificio é realizado por controle eletrdnico com leitura de QRCODE, tendo como
itens apresentados: entrada, saida, quilometragem percorrida, tempo de utilizacdo, horario
de uso e condutor responsavel.

O controle dos gastos com manutencdes e abastecimentos € realizado por meio
do contrato com a empresa Ticket Log (Good Car), com a elaboracdo de relatorios
mensais das despesas com abastecimento, aquisicdo de pecas e servico de manutencao
veicular.
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Mensalmente, a JFRN encaminha os dados relativos ao uso dos carros oficiais
para o CNJ, por meio do Sistema PLS-JUD, para composicdo dos indicadores de
sustentabilidade do Plano de Logistica Sustentavel.

RECEPCAO

O sistema de controle de acesso aos prédios da SIJRN é realizado em trés
etapas: vistoria, deteccdo de metais e identificacdo, com os seguintes procedimentos em
cada uma delas:

a) A vistoria (inspecdo visual) atualmente é realizada com os Vvisitantes,
terceirizados e servidores apresentando seus pertences no momento do
acesso. A instituicdo ndo possui scanner (raio-x);

b) A deteccdo de metais é realizada por meio do portal detector, o qual todos
atravessam ao acessar prédio, exceto escolta de presos, escolta de
numerarios e agentes de seguranca da casa;

c) A identificacdo é feita por meio do Sistema Guest (sistema informatizado de
gerenciamento de entrada e saida de visitantes, objetos perdidos e
atendimento). O Sistema Guest possui campos pré-definidos para insercao
dos dados do cadastrado e a captura de foto, além do controle das areas
visitadas através de um cédigo de cores no cracha entregue ao visitante no
momento da entrada.

SETOR DE LICITACAO

Quando do preechimento do formulario de gestdo, havia os seguintes
processos licitatérios em curso:

groeggo gglgﬁl PA SEI Objeto Valor Estimado | Situagéo E?;g;oo
0001803- Aquisicdo de bebedouros
81.2020 automaticos

0000693- Contratacdo de manutencdo
47.2020 de elevadores

17/2020 R$ 108.000,00 | Regular |05/10/2020

18/2020 R$ 337.059,30 |Regular [13/10/2020

Os servidores que atuam no setor de licitacdo, nos ultimos dois anos,
realizaram cursos de aperfeicoamento na respectiva area, quais sejam:

3° Congresso Brasileiro de Governanca, Controle Publico e Gestdo | 19 a22/08/2019

de Riscos nas Aquisicoes 26h

14° Congresso Brasileiro de Pregoeiros. 18 a21/03/2019
26h

A Contratagdo Publica sem Licitagéo - Cabimento, Instrugcéo dos 14 a16/10/2019

Processos de Dispensa e Inexigibilidade e os Contratos 24h

Decorrentes.

CENTRAL DE MANDADOS
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N&o existe central de mandados na Justica Federal do Rio Grande do Norte.

TECNOLOGIA DA INFORMACAO

O Setor de Tecnologia da Informacdo €é composto por 12 (doze)
colaboradores, que, em geral, possuem formagédo académica para atuarem na area.

Os equipamentos do setor de tecnologia da informacédo da secéo judiciaria
estdo adequados ao eficaz funcionamento dos sistemas de processo virtual (Creta e
PJe).

CONTROLE DE FREQUENCIA

A frequéncia dos servidores da Secado Judiciaria € controlada por meio de
sistema eletronico, com acesso por meio de biometria digital, em equipamentos
instalados nesta Seccional, conforme estabelecido na Portaria n® 206/2014/SJRN/DF-.

SERVICO MEDICO, ODONTOLOGICO E PSICOLOGICO

A SJRN conta com servico médico prestado por 01 (um) médico (clinico
geral), que assumiu o cargo mediante aprovacdo no concurso publico promovido pelo
TRF5.

A Secdo realiza, ainda, atendimento psicolégico na sede da capital,
mediante parceria com universidades, sendo o atendimento feito por estudantes de
psicologia dos ultimos periodos, acompanhados pelas coordenadoras do curso e
supervisionados por servidora lotada no Nucleo de Gestdo de Pessoas graduada em
Psicologia. Em 2020 foram registrados 45 atendimentos. O Atendimento psicoldgico
migrou para o formato virtual para melhor assistir os servidores durante a pandemia.

N&o ha servico odontoldgico.

5.3. Espaco fisico, servigos e manutencao

A sede da SJRN apresenta boas condi¢des de funcionamento e adequacao aos
servicos judiciarios, conforme informacdes colhidas nos formularios de gestao.

Quanto a acessibilidade, existem as rampas de acesso, banheiros especificos para
portadores de necessidades especiais (masculino e feminino), sinalizagcdo com a utilizacao de

piso tétil, além de vagas especiais reservadas para idosos e PNE’s.

Todos os novos projetos de obras e/ou reformas contemplam o aprimoramento
das condicbes de acessibilidade em atendimento aos requisitos exigidos por norma, por
exemplo, a inclinacdo maxima das rampas, largura de corredores e largura de portas.

Ha ainda restaurante nas dependéncias da sede da SJRN.

A sala destinada a Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), seccional do Estado
do Rio Grande do Norte, tem atendido aos fins a que se destina, consoante informacdes de
membros da advocacia, conforme indicado no formulério de gestéo.

Ha ainda posto de atendimento da Caixa Econb6mica Federal (Caixa) e do
SICOB (Sistema de Cooperativas de Crédito do Brasil) no edificio-sede da SJRN.

A sede da secéo judiciaria possui auditorio e seus equipamentos e moveis estao
em bom estado, tendo passado por reforma no ano de 2018, que contemplou a
modernizacéo elétrica, troca de piso, forro acustico de gesso e instalacdo de equipamentos
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de tecnologia da informagéo (videoconferéncia).

Convém destacar que as manutencbes dos elevadores sdo realizadas
mensalmente, conforme plano de manutengéo vigente. O citado servico foi realizado dentro
do prazo estabelecido pela empresa responsavel.

Registre-se que vem sendo realizada, mensalmente, a manutengéo preventiva
geral nos condicionadores de ar do edificio-sede da SJRN, nos termos do contrato
constante do SEI 0000159-40.2019.4.05.7100.

A sede da SJRN possui Central de Atendimento com brinquedoteca no térreo do
prédio principal, onde sé@o centralizadas as informagfes processuais e a atermacao dos
JEFs, além de Centro de Conciliacdo, Central Pericias, Laboratorio de Inovacdo, Centro de
Formacéo Judicial e Espago Saude.

As Ultimas reformas/obras para melhoria das instalacbes prediais na SJRN
foram: a construcdo de nova sede em Assu (2018), reforma em Pau dos Ferros (2018),
reforma em Caicé (2019) e reforma em Natal, no edificio sede e no edificio anexo (2020 -
em andamento no momento da correi¢ao).

A SJRN realizou os ajustes necessarios para adequacao das instalacoes fisicas
em atendimento aos protocolos de controle e seguranga exigidos para o funcionamento
seguro no retorno dos trabalhos presenciais, p6s-COVID, de forma que os prédios estdo em
condi¢cdes de funcionamento neste periodo.

5.4 Boas praticas

Proposicbes de boas praticas sugeridas pela SJRN para o bom exercicio da

atividade administrativa e o regular andamento das suas atribui¢cdes. S&o elas:

* O mapeamento de processos de trabalho (para revisar e otimizar o uso da forca de

trabalho);

* Adocdo de ferramentas de gestdo do conhecimento (mantendo o maximo de

capital intelectual na instituic&o);

* Definicdo de escalas de férias alternadas nas areas criticas devido ao baixo

namero de servidores no geral,

* Manutencdo de reunides virtuais periodicas de atualizagcdo das acdes em

andamento nos Nucleos;

* Uso de ferramenta de comunicacao instantanea (bate-papo) interna e corporativa

(em substituicdo ao Whatsapp);

e Promocédo de capacitacdo continua do quadro de servidores, median
implementagé&o de instrutoria interna,;

te

» Contratacdo de cursos oficiais de mercado homologados pelos fabricantes das

tecnologias de TI utilizadas na instituig&o;
* Incentivo a pés-graduacao;
» Metodologias &geis para desenvolvimento de projetos de Tl e gestdo p

or

indicadores, com reunides periodicas de planejamento, entrega e revisdo dos

processos de trabalho;

* Desenvolvimento de Software para gestdo de manutencdo dos prédios das

Secdes judiciarias do TRF5.
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6. ANALISE INDIVIDUALIZADA DAS VARAS FEDERAIS E DA  TURMA RECURSAL

As informagdes seguintes referem-se a andlise especifica das unidades, com a
apresentacao dos dados referentes as varas federais e a Turma Recursal da SJRN.

6.1. 12 VARA FEDERAL - NATAL/RN
6.1.1. Criacdo, competéncia, localizacéo, estrutura  fisica e horario de expediente

A 12 Vara Federal do Rio Grande do Norte foi criada pela Lei n°® 5.010/1966 e
implantada pelo Decreto-Lei n° 253/1967.

A vara funciona no prédio onde se localiza a sede da SJRN.

O horario de funcionamento é das 9h as 18h, enquanto que o expediente dos
servidores, fixado em escalas, é de 7h as 20h horas.

Dentro de sua jurisdicdo, a 12 Vara Federal possui competéncia para
processar e julgar as causas civeis de competéncia da Justica Federal. E responsavel,
ainda, privativamente, pelos certificados de naturalizacao e opg¢des de nacionalidade, nos
termos da Lei n° 6.815/1980.

6.1.2. Corpo funcional — juiz federal e servidores
6.1.2.1. Juiz federal titular

O juiz federal titular da vara, Magnus Augusto Costa Delgado, exerce a
magistratura federal desde 09/10/1991. O referido magistrado atua na 12 Vara Federal
desde a data anteriormente mencionada.

Nos ultimos 24 meses, 0 magistrado afastou-se de suas fun¢ées pelos motivos
e periodos abaixo indicados:

Férias:

- 24/06/2019 a 13/07/2019 (PA N° 0010027-85.2018.4.05.7000);

- 21/10/2019 a 09/11/2019 (PA N° 0010027-85.2018.4.05.7000);

- 26/02/2020 a 16/03/2020 (PA N° 0012123-39.2019.4.05.7000); e
- 21/10/2020 a 09/11/2020 (PA N° 0012123-39.2019.4.05.7000).

O magistrado reside na regido metropolitana onde se localiza a vara.

6.1.2.2. Servidores

Em relacdo as funcdes de confianca (FCs), ao cargo em comisséo (CJs) e a
formacdo académica dos servidores ocupantes de cargos na 12 Vara Federal, tem-se a
seguinte tabela:

RELA(;AO DE SERVIDORES DO QUADRO -
atualizada em 13/10/2020

27



12 VARA Funcéo Instrucao Formacéo
OFICIAL DE JUSTICA | CARGOS/SITUACOES
Débora Barbosa de GAE Especializacdo Direito
Franca Analista Judiciério/OJ
Danilo Costa Marques GAE Especializacéo Direito
Neves Analista Judiciario/OJ
SECRETARIA
Sebastido CJ-03 Especializacéo Direito
Vasconcelos dos Diretor
Santos Neto Técnico Judiciario
Ana Tarcisia Alves Analista Judiciario
Santos de Lima FC-04 Especializacdo Direito
Ana Clara Ferreira da Analista Judiciario FC-04 Especializagéo Direito
Mota
Glaucio Eduardo FC-04 Especializacéo Direito
Rodrigues Fernandes Técnico Judiciario
George Cantidio FC-04 Especializagéo Direito
Gentile Técnico Judiciario
Kleber Nobre de FC-04 Graduacdo | Direito/Teologia
Queiroz Técnico Judiciario
Marcelo Gomes FC-04 Especializacdo Direito
Monteiro Técnico Judiciario
Januncio Gorgdnio da Técnico Judiciario GAS Especializacdo Engenharia
Nobrega (esp. Seg e transp) — Direito Civil Civil e Direito
GABINETE DO JUlZ
TITULAR
Anne Maia Lopes Analista Judiciario FC-04 Especializacéo Direito
Técnico Judiciario GAS Ensino Médio
Jadir da Silva Junior (esp. Seg e transp)
Antdnia Alves Dantas | Técnico Judiciario FC-03 Ensino médio
Sonia Lucia Alves FC-05 Especializacéo Direito
Lessa Técnico Judiciario
GABINETE DO JUlZ
SUBSTITUTO
Andreza Teresa Analista Judiciario FC-05 Especializagéo Direito
Fernandes de Souza
Paulo Alexandre da FC-05 Especializacéo Direito

Silva (Diretor
Substituto)

Analista Judiciario

Nos ultimos 24 meses, a unidade teve apenas 01 (um) cargos efetivos vagos —
Oficial de Justica Avaliador Federal

N&o ha servidores cedidos pela unidade.

A vara conta com 05 (cinco) servidores requisitados, a saber:

a) Marcia Alcione Dantas, bacharel em Direito, técnico judiciario, requisitada
junto ao TJRN, ocupante de FC-04;
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b) Ana Karolina de Oliveira Galvdo, bacharel em Direito, assistente em
administracdo, requisitada junto a UFRN, ocupante de FC-04;

c) Helena Domingo de Medeiros Canédo, Analista Judiciario/Executante de
Mandados da SJMS, em lotagdo proviséria junto a JFRN, em
acompanhamento de conjuge (militar da Forca Aérea). Beneficiaria de GAE;

d) Claudia Pessoa Oliveira, bacharel em Direito, Analista Judiciario, vinculada a
JFPE, em acompanhamento de cbnjuge (militar da Marinha), ocupante de
FC-03.

e) Gabriela Galiza e Silva, mestre em Direito, Analista Legislativo junto a
Assembleia do Estado do Rio Grande do Norte, ocupante de FC-02.

6.1.3. Organizagéo da Vara Federal

A secretaria da 12 Vara Federal € composta de 12 servidores. O gabinete do
juiz federal conta com 9 servidores e 3 estagiarios.

Na Secretaria da Vara, a divisdo do trabalho é feita por digitos, cabendo aos
responsaveis pelo processo praticar todos os atos desde a distribuicdo ao arquivamento.
Houve, da ultima correicédo até o presente momento, um reforco na analise, de modo a que
todos efetuem tal procedimento.

Todos os servidores atendem as partes e advogados no balcdo (ou no
atendimento eletrbnico, em tempos de pandemia), em sistema de rodizio (escala).

Os processos com prioridade possuem lembretes dando conta de tal situacao.
Ademais, ha os destaques automaticos do préprio sistema, isso sem falar nas planilhas do
Bl (business intelligence). Os servidores tém prazo de 30 (trinta) dias para movimentar os
processos sob sua responsabilidade.

Com relacdo a arganizacao dos Gabinetes, a 12 Vara nao detém Magistrado(a)
Substituto(a), de modo que conta com 1 (um) Unico gabinete.

Ha, atualmente, 09 (nove) servidores trabalhando no Gabinete, além de (03)
estagiarios. Os processos que chegam sdo submetidos a uma triagem inicial e distribuidos
pelos assessores, de acordo com as urgéncias e especificidades, tendo em vista a sua
numeracao.

Os servidores analisam as urgéncias dentro de seus digitos e ha escala de
plantdo (com participacdo dos sete servidores) para as minutas de extrema urgéncia,
consideradas aquelas que demandam imediata analise, a fim de se evitar eventual
perecimento de direito. Ha, ainda, o apoio de 03 (trés) estagiarios de Direito, que se
revezam entre os digitos.

Por fim, vinculados ao gabinete, ha 02 servidores que desempenham,
respectivamente, as atribuicées de secretaria e agente de seguranca do Magistrado Titular
da Vara.

6.1.4. Controle do acervo de processos e metas.

A titulo de controle dos processos conclusos para julgamento, a unidade se
utiliza do critério o artigo 12 do NCPC, oportunidade em que as decisfes atendem,
preferencialmente, & ordem cronologica de conclusdo, existindo publicacdo, em péagina
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setorial, da lista de processos conclusos.

Processos com prioridade e urgéncia sao remetidos imediatamente ao assessor
responsavel, a quem compete cientificar o Juiz Federal e obter as orientagdes para o caso.

O acervo processual é constantemente analisado. Ha utilizacdo dos relatorios
estatisticos (tramitacdo, conclusdo, processos sem movimentagdo, prazo vencido, etc.)
fornecidos pelos sistemas, que sdo mensalmente verificados e revisados.

Séo utilizadas planilhas fornecidas pelos sistemas PJe, além do sistema de
Business Intelligence — BI, isso sem prejuizo das informac¢des do Gestor local de metas e,
em casos mais especificos, analise manual.

A Vara fixa metas de produtividade. A meta para assessoria € a de devolver
com analise 0s processos conclusos no més, ao passo que a Secretaria compete
movimentar os feitos em, no maximo, 30 (trinta) dias.

Além do mais, ha estabelecimento de metas de produtividade para ambos o0s
setores, que vao sendo ajustadas para mais ou menos, dependendo do momento e das
condi¢Bes, tendo o0 seu acompanhamento pelo BI.

6.1.5. Numero de processos em tramitacao e audiénci  as.

A 12 Vara Federal apresentou 0s seguintes quantitativos de processo em
tramitacao:

setembro/2018:
- 5478 processos

agosto/2020.
- 4928 processos

E de se registrar que houve a migragéo do acervo de processos fisicos para o
Sistema PJe.

No periodo de 02 (dois) anos, houve uma pequena diminuicdo dos processos
em tramitacao.

Na 12 Vara Federal, havia 540 processos sobrestados/suspensos.

Nos ultimos 24 meses, houve um processo extraviado, que foi objeto de
restauragao.

No periodo correicionado, foram realizadas 116 audiéncias pelo juiz com
atuacao na unidade.

O gréfico abaixo demonstra a relacdo de processos distribuidos, julgados,
arquivados e em tramitacdo na unidade, no periodo de setembro/2019 a agosto/2020:
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6.1.6. Cumprimento de metas do CNJ
Meta 1 (julgar mais processos que os distribuidos)

A unidade informou que, durante o ano de 2019, atingiu percentual de 90,14%
da meta, tendo sido distribuidos 1.542 processos e julgados 1.390, ndo tendo, por
consequéncia, integralizado a meta.

Meta 2 (Julgar processos mais antigos)

Em relagdo a Meta 2, a vara informou que, durante o ano de 2019, a 12 Vara
atingiu percentual de 97,785% da meta, de modo que ndo alcancou a integralidade da
meta.

Meta 3 (Estimular a conciliagéo)

A unidade atingiu a meta. Além disso, vale-se, com frequéncia, do CEJUSC da
Seccional, tendo sido aprazadas em tal periodo 100 audiéncias com intuito conciliatorio.

Meta 4 (Priorizar o julgamento dos processos relati vos aos crimes contra a
Administracdo Publica e a improbidade administrativ a)

Em relacdo a Meta 4, a unidade informou que, durante o ano de 2019, atingiu
percentual de 60%, de modo que nao integralizou a meta, que era de 70%.

Meta 5 (Baixar quantidade maior de processos de exe  cucdo nao fiscal que o total de
casos novos de execucao nao fiscal no ano corrente)

A unidade informou que, durante o ano de 2019, cumpriu a meta 05, uma vez
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que foram distribuidas 619 execuc¢des e baixadas 1.093.

Meta 6 (Priorizar o julgamento das agdes coletivas)
A Vara registrou que cumpriu a meta 6.

6.1.7. Principais constatacfes da analise de proces  sos judiciais.

Da andlise individual dos processos, destacam-se 0s seguintes feitos que
ensejaram anotagoes:

a) Processos Judiciais Eletronicos (PJe)

Demora para realizar conclusao
0800093-17.2013.4.05.8400
0800115-75.2013.4.05.8400
0800132-14.2013.4.05.8400
0800504-60.2013.4.05.8400
0801103-96.2013.4.05.8400
0801522-19.2013.4.05.8400
0801766-45.2013.4.05.8400
0801910-19.2013.4.05.8400
0802173-51.2013.4.05.8400
0802486-12.2013.4.05.8400
Demora para a prolacéo de despacho/ decisdo
0800955-85.2013.4.05.8400
0802055-75.2013.4.05.8400
0802192-57.2013.4.05.8400
0802392-64.2013.4.05.8400
0802412-55.2013.4.05.8400
0802520-84.2013.4.05.8400
Demora para o cumprimen to de despacho/ decisao
0800270-15.2012.4.05.8400
0800504-60.2013.4.05.8400
0800603-30.2013.4.05.8400
0800774-84.2013.4.05.8400
0801429-56.2013.4.05.8400
0801453-84.2013.4.05.8400
0801596-73.2013.4.05.8400
0801878-14.2013.4.05.8400
0802192-57.2013.4.05.8400
Lapso sem movimentagdo processo na Secretaria
0800201-46.2013.4.05.8400
0801422-64.2013.4.05.8400

6.1.8. Correicao anterior e autoinspecao.

Em relacdo aos apontamentos assinalados na Correicdo anterior, a unidade
estabeleceu a concluséo diaria, para evitar qualquer demora; incrementou-se namero de
assessores, ocasionando menor tempo de conclusao junto ao gabinete e maior nimero de
decisbes/sentencas proferidas, além, obviamente, de despachos, bem como ha uma
analise maior dos feitos sem movimentacdo, mediante dados estatisticos.

No que tange a ultima autoinspecdo, foram feitas avaliacbes das metas
ordinarias e mantidas. Ademais, estabeleceu-se, em sintese, o0 seguinte:
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a) Incremento no numero de assessores, com a divisdo de analise de feitos por
digitos e estabelecimento de metas mais efetivas, com constante analise;

b) Reforco na triagem inicial, de modo a diminuir o tempo para analise inicial;

c) Mudancas na secretaria também foram realizadas, para abranger maior
namero de pessoas na analise e melhor divisdo das atividades, com o fito de
impulsionar com mais celeridade o andamento das demandas.

6.1.9. Considerac0es finais

A 12 Vara Federal conta com estrutura fisica e equipamentos adequados a seu
funcionamento.

A partir da analise processual, foram observados alguns pontos que merecem
maior atencdo por parte da unidade, quais sejam:

1) Priorizar feitos com Meta estabelecida pelo CNJ, em especial as Metas
1, 2 e 4 ainda néo atingidas pela Unidade;

2) Abreviar o tempo decorrido na tramitacdo dos processos na Vara,
especialmente o lapso temporal para realizar conclusdo, prolagao e
cumprimento de despachos/decisbes e feitos sem andamento na
Secretaria.

Por fim, sdo esses 0S apontamentos que merecem registro no presente
relatorio.
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6.2. 22 VARA FEDERAL - NATAL/RN
6.2.1. Criacdo, competéncia, localizacdo, estrutura  fisica e horario de expediente

A 22 Vara Federal do Rio Grande do Norte foi criada pela Lei n° 5.010/1966 e
implantada pelo Decreto-Lei n° 253/1967. As regras de competéncia foram estabelecidas
pela Resolucéo n° 44/2005 - TRF5.

Dentro de sua jurisdicdo, a 22 Vara Federal possui competéncia privativa
criminal, especializada em lavagem de dinheiro, organizacdes criminosas e crimes
contra o sistema financeiro nacional.

A unidade funciona no prédio onde se localiza a sede da SJRN.

O atendimento ao publico externo é realizado no periodo das 9h as 18h,
entretanto, o expediente dos servidores € fixado em escalas, no periodo entre 8h e 20h.
Com o isolamento social e a realizacdo de home Office, a partir de marco de 2020, o
atendimento ao publico passou a ser via whatsapp, no numero 84 98136-5399 ou pelo
email: secretaria2vara@ijfrn.jus.br.

6.2.2. Corpo funcional — juizes federais e servidor es

6.2.2.1. Juiz federal titular

O juiz federal titular da vara, Walter Nunes da Silva Junior, exerce a
magistratura federal desde 09/10/1991, atuando na 22 Vara Federal desde a referida
data.

O magistrado exerce a funcdo de Corregedor da Penitenciaria Federal em
Mossoro/RN, desde o ano de 2011, designado pela Resolugdo n° 29/2009 - TRF5.
Exerceu também as func¢des de juiz formador, encarregado de acompanhar o estagio
probatério dos juizes federais vitaliciandos que se encontram atuando nos limites
territoriais da jurisdicdo da SJRN, nos termos do art. 3°, caput e 81°, da Resolugcéo n°
25/2005 - TRF5, bem como do art. 14 da Resolucdo n° 01/2008 do CJF, designado pelo
Corregedor-Regional do TRF5, por meio da Portaria n° 91/2013 - CR.

O magistrado em referéncia atuou ainda nas seguintes fungoes:

a) No exercicio da funcdo de Coordenador-Geral da Comissao Coordenadora
do Férum Permanente do Sistema Penitenciario Federal, nomeado pela
Portaria n°® 154, de 28 de junho de 2012, assinada pelo entdo Corregedor-
Geral da Justica Federal, Ministro Jodo Otavio de Noronha.

b) Coordenador Cientifico do X e XI Workshop sobre o Sistema Penitenciario
Federal, promovido pelo Conselho da Justica Federal — CJF e pelo
Departamento Penitenciario Nacional -DEPEN.

c) Membro titular do Conselho Nacional de Politica Criminal e Penitenciaria,
nomeado pela Portaria n® 173, de 26 de fevereiro de 2019, assinada pelo
entdo Ministro da Justica, Sérgio Moro.

Nos ultimos 24 meses, em relacdo ao juiz federal titular, ocorreram o0s
seguintes afastamentos:

Férias:
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- 16/11/2018 a 15/12/2018;

- 14/01/2019 a 12/02/2019;

- 24/06/2019 a 23/07/2019;

- 16/01/2020 a 19/01/2020;

- 27/01/2020 a 14/02/2020; e

- 17/02/2020 a 23/02/2020.

Outras:

- 03/09/2018 a 04/09/2018 — Afastamento para participar de Encontro/Palestra;
- 25/09/2018 a 26/09/2018 - Afastamento para participar de Encontro/Palestra;

- 12/11/2018 a 14/11/2018 - Afastamento para participar de curso de
especializacéo;

- 13/02/2019 a 15/02/2019 — Afastamento para participar de reunido na ENFAM;

- 18/03/2019 a 20/03/2019 - Afastamento para participar de
Seminario/Congresso;
- 08/04/2019 a 08/04/2019 - Afastamento para participar de

Seminario/Congresso;
- 17/05/2019 a 17/05/2019 - Afastamento para participar de Encontro/Palestra;

19/08/2019 a 20/08/2019 - Afastamento para participar de curso de
especializacéo;

- 20/01/2020 a 23/01/2020 — Afastamento para participar de reunido no CJF;

O magistrado exerce a docéncia superior na Universidade Federal do Rio
Grande do Norte (UFRN), as segundas e as sextas-feiras, das 7h as 10h40.

O juiz federal titular reside na regido metropolitana onde se localiza a 22 Vara
Federal/RN.

6.2.2.2. Juiz federal substituto

O juiz federal substituto, Mario Azevedo Jambo, ingressou na magistratura
federal em 15/12/2004, atuando na 22 Vara Federal desde 14/03/2007.

Nos ultimos 24 meses, ocorreram 0s seguintes afastamentos, relativamente ao
magistrado substituto:

Férias:

- 20/05/2019 a 18/06/2019;

- 16/09/2019 a 08/10/2019;e

-12/10/2019 a 15/10/2019;

Outro:

- 09/10/2019 a 11/10/2019 — Afastamento para participar de reunido da Enfam

O juiz federal substituto reside na regido metropolitana onde se localiza a 22
Vara Federal/RN.

6.2.2.3. Servidores
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Em relagdo as fungbes de confianca (FCs), ao cargo em comissdo (CJ) e a
formacdo académica dos servidores ocupantes de cargos efetivos na 22 Vara Federal,
tem-se a seguinte tabela:

Nome Cargo Ocupa FC ou CJ Grau de Area de formacéo
efetivo Instrucao*
1 | Asilvan de Oliveira | Analista Secretario Superior Direito
Moreira Judiciario FC 03 completo Especializacio em
Ciéncias Penais.
2 | Michael Alexandre | Analista Oficial de | Superior Direito
Carvalho do Couto | Judiciario Gabinete completo
FC 05
3 | Sérgio Giordano | Analista Oficial de | Superior Direito
Sousa de Macedo Judiciério Gabinete completo Especializacio em
FC 05 Ciéncias Penais.
4 | Rosanne de | Analista Supervisor- Superior Direito
nggg;ﬁs;que Judiciério Assistente completo Especializacdo em
FC 04 Ciéncias Penais.
5 | Patricia Galdino | Analista Diretor de | Superior Direito
Camara Judiciario Secretaria Completo Especializacio em
CJ 03 Direito Processual.
6 | José Mauricio | Técnico Secdao de | Superior Contabeis e Direito
Costa Judiciario Execucédo Penais | Completo Especializacio em
FC 05 Direito Penal.
7 | Newton Dénis de | Técnico Setor de | Superior Direito
Oliveira Cruz Judiciério EUbg$3§?)? — | Completo Especializacio em
up Direito Processual.
Assistente
FC04
8 | Alexandre José da | Técnico Setor de | Superior Direito
Paz Judiciario Qg?rr?%aér;ir;g;nento Completo Especializacio em
g Ciéncias Penais.
FC 04
9 | Silvana Ferreira de | Técnico Setor de | Superior Engenharia Civil e
Morais Marinho Judiciario Expedicao de | completo Direito
Documentos
FC 04
10 | Giovanni Dmitri | Técnico Supervisor de | Superior Direito
Campos Arimatéia | Judiciario Secédo completo Especializacio em
FC 05 Direito Penal.
11 | André Nycolai | Técnico Superior Direito
Pereira dos Santos | Judiciario Completo Especializacio em
Direito  Civil e
Processual Civil.
OFICIAIS DE JUSTICA
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Nome Cargo Funcéo Grau de Area de Formacao
Instrucdo
12 | Domingos Savio | Analista Judiciario Executante | Superior Direito
Cunha de Sa de Mandados | Completo
13 | Jacqueline Maria | Analista Judiciario Executante | Superior Direito
de Macedo de Mandados | Completo Especializagdo em
Fernandes de Direito Processual
Araujo Civil
14 | Marco Aurélio da | Analista Judiciario Executante | Superior Direito
Silva Ferreira de Mandados | Completo
15 | Selma Rodrigues | Analista Judiciario Executante | Superior Direito
de Oliveira de Mandados | Completo
16 | Wladymyr Ramos | Analista Judiciario Executante | Superior Direito
e Silva de Mandados | Completo
DO QUADRO DE OUTROS TRIBUNAIS REGIONAIS FEDERAIS — Lotag&o Provisoria
Nome Cargo Funcéo Grau de Area de Formag&o
Resolucéo Instrugéo
n°12
17 | Fabricio Técnico Judiciario do | Setor de | Superior Direito
Cleodon quadro do Tribunal | Apoio Completo
Cordeiro  de | Regional Federal da | Administrativ
Medeiros 32 Regiao o]
FC 04

Ha ainda 5 servidores requisitados (com vinculo com o servigo publico),
conforme tabela abaixo:

Nome Orgéao de Funcéo Grau de Area de
Origem Instrucéo Formacéo
18 | Paulo Henrique | Prefeitura de | Secao de | Superior Direito
Fonseca e Silva de | Natal Procedimentos | Completo Especializagéo
Souza Criminais em Processo
Referentes Civil.
aos Crimes
Contra o]
Sistema
Financeiro e
de Lavagem
de Dinheiro
FC 05
19 | Carlos Oberto de | Policia Militar | Auxiliar Superior Contabeis
Oliveira Janior do RN Especializado | incompleto
FC 02
20 | Maria da Conceicdo | Prefeitura de | Setor de | Superior Pedagogia e
Costa e Camara Natal Controle de | Completo Ciéncias
Audiéncias Contabeis
FC 04 Especialista em
Gestéo Publica
21 | Ricardo de Souza | Prefeitura de | Supervisor- Superior Direito
Lima Natal Assistente  FC | completo Especializacéo
04 em Saude
Publica
22 | Igor Ranier Barbosa | Prefeitura de | Supervisor- Superior Direito
da Silva Natal Assistente  FC | completo Especializacéo
04 em Direito
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Administrativo

23 | Saimon Medeiros | Instituto Supervisor- Superior Direito
Ledo Técnico- Assistente FC | completo P6s graduando
Cientifico de | 04 (em curso)

Pericia do Rio
Grande do
Norte - ITEP

A Resolugdo n° 29/2009 - TRF5 atribuiu a 22 Vara Federal da SJRN a
competéncia para a execucado penal dos apenados e custodiados na Penitenciaria Federal
de Mossor6/RN.

A Resolucdo n° 32/2010 - TRF5 estruturou a Corregedoria da Penitenciaria
Federal em Mossor6/RN, destinando-lhe duas funcbes (FCO5 e FCO03) e a vinculou
administrativamente a direcdo do Foro, embora sob a titularidade de magistrado desta
vara.

Em 2016, o TRF5 publicou a Resolugcédo n° 002/2016, destinando mais uma
funcdo (FCO03) para a Corregedoria da Penitenciaria Federal em Mossor6/RN. Assim,
embora referidas fungBes estejam vinculadas a direcdo do Foro, abaixo serédo
relacionados os servidores em atividade nesse setor, uma vez que, tecnicamente, se
encontram sob a supervisdo do Juiz Corregedor Walter Nunes da Silva Janior, magistrado
titular da 22 Vara Federal.

S&o os seguintes com atuacdo nessa area:

CORREGEDORIA DA PENITENCIARIA FEDERAL EM MOSSORO/RN
Nome Cargo Funcao Grau de Area de Formacao
Instrug
ao
Flavio de Andrade | Técnico Superior | Andlise de Sistema
Severiano Judiciario Complet | Especializacdo em
o] Pericia Forense
Computacional
Raimundo Nogueira do | Técnico Assistente Técnico | Superior | Direito
Régo Medeiros Judiciario Il — Sec¢éo de Complet
Execucao Penal 0
FCO03
Simone de Oliveira | Técnico Supervisor de Seg¢do | Superior | Direito
Silva Judiciario FCO05 Complet
0
Josué Salgado Santos Tec'nl'c,o' Assistente :Fecnlco Superior | Economia
Judiciario Il — Secéo de
~ complet
Execucao Penal o
FCO03

Ha na 22 Vara um servidor cedido pela Subsecéo Judiciaria de Mossoro - 82 Vara
-. lgor Siqueira Melo, Técnico Judiciario, Supervisor- Assistente FC 04, com formacdo em
nivel Superior em Farmacia, Especializacdo em Direito Administrativo e cursando Direito.

6.2.3. Organizagéo da 22 Vara Federal

A secretaria da 22 Vara Federal é composta de 10 servidores, incluindo-se a
diretora de secretaria. O gabinete do juiz federal conta com 6 servidores.

A Segunda Vara € privativa em matéria criminal especializada em Lavagem de
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dinheiro, organizagdes criminosas e crimes contra o sistema financeiro nacional.
A Secretaria é divida em trés Secoes:
a) das acoes penais;
b) dos procedimentos diversos; e
C) sigilosos.

A Secdao das Ac¢bes Penais é dividida entre 05 (cinco) servidores, mediante uma
distribuicdo igualitaria pela ordem de chegada dos autos (tabela em excel). Ha ainda
tabela especifica para o0s processos com mais de 5 réus e operacdes, para 0sS
procedimentos do Juizado Especial e para as a¢gdes que retornam do TRF5.

Os Procedimentos Diversos, que incluem habeas corpus, comunicagfes de
prisdo em flagrante, pedidos de liberdade proviséria, embargos de terceiros, pedidos de
restituicdo de coisas apreendidas etc., além das cartas precatorias, rogatorias e de ordem
ficam ao encargo de um servidor, o qual é também responsavel pelo depdsito de materiais
apreendidos. Apos a requisicdo de outro servidor, que se deu em 08 de abril de 2016, este
passou a, nos momentos em que ndo estad atuando como agente de seguranca, prestar
auxilio a esse setor, inclusive na realizacdo das audiéncias deprecadas por
videoconferéncia.

Os procedimentos sigilosos (quebra de sigilos, busca e apreensao, prisdo
preventiva etc.) ficam sob os cuidados de 02 (dois) servidores, 0s quais também sé&o
responsaveis pelos inquéritos policiais.

As audiéncias sao realizadas com a assessoria de 01 (um) servidor.

Os processos da Segunda Vara sao hoje todos eletrénicos, com tramitagdo no
PJe. As prioridades, se ndo forem registradas na autuacao, serao por meio de lembretes
no processo. Os autos com réus presos sao registrados na distribuicdo do PJe para que
tramitem com a tarja amarela de prioridade, a fim de que a marcacdo de audiéncia ndo
ultrapasse o prazo de 30 dias da decisdo saneadora. Em regra, 0s processos sao julgados
em audiéncia.

Os gabinetes dos magistrados se organizam da seguintes forma:

a) O juiz titular tem 03 (trés) assessores e estagiarios (dois estagiarios para os
processos da Segunda Vara e dois estagiarios para 0s processos da
Corregedoria da Penitenciaria Federal). Os processos conclusos sao
passados ao Assessor de Gabinete do Juiz Titular, que os redistribui aos
servidores que irdo receber a orientacdo do juiz para minuta da decisdo. As
sentencas, em regra, sédo proferidas em audiéncia, e 0s processos conclusos
julgados no mesmo més da conclusao;

b) O juiz substituto tem 03 assessores e dois estagiarios. Os processos
conclusos séo direcionados no PJe a tarefa minutar, na subcaixa do servidor
responsavel pela minuta, conforme divisdo por digito, previamente realizada.
Os assessores conversam com O juiz, que 0s orienta sobre as decisdes e
prioridades.

6.2.4. Controle do acervo de processos e metas.

Os processos conclusos para julgamento sdo sentenciados, em regra, pela
ordem de chegada, com excecdo: a) processos com réus presos tém prioridade (audiéncia
prioritaria, inclusive em horarios alternativos, nas quais, em regra, 0S processos ja sao
sentenciados), b) processos das Metas do CNJ (os quais tém sua movimentacao
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acompanhada mensalmente por tabelas), ¢) demais preferéncias legais (idade/saude) e d)
outras prioridades eventualmente estabelecidas pelo juiz, diante do caso concreto.

A tramitac@o processual é analisada diariamente pela Diretora de Secretaria,
responsavel pelo gerenciamento do painel de controle. Os processos nao podem ficar
mais de 24h em caixas transitérias como (concluséo, ciéncia as partes, triagem inicial). A
tramitacdo deve observar prazos fixados pelo juiz. Os relatérios sdo extraidos ao final do
més dos sistemas PJe e Bl e analisados pela Diretora da Secretaria e pelo magistrado.

Na unidade, hé fixacdo de metas periddicas de produtividade, tais como:

a) Cumprir as metas do CNJ, fazendo planilhas de acompanhamento mensal
dos processos pendentes, com formulacdo de estratégias para sua
tramitacdo mais célere e julgamento prioritario.

b) Observar os Prazos fixados para a pratica dos atos, conforme tabelas abaixo:
b.1) Secretaria:

PRAZO MAXIMO TERMO INICIAL TERMO FINAL
60 dias Distribuicdo Decisao de Absolvicdo Suméria
60 dias Aprazamento da Audiéncia Realizacdo da Audiéncia
30 dias Permanéncia de um processo aguardando movimentacao
24 h Permanéncia de um processo na caixa “Ciéncia as partes”

b.2) Gabinete:
PRAZO MAXIMO PROCEDIMENTO
30 dias da concluséo Elaboragéo da Minuta da Sentenca

No periodo de home Office todas as metas permanecem inalteradas, inclusive
as audiéncias, que estao sendo realizadas virtualmente, via zoom.

6.2.5. NUmero de processos em tramitacao e audiénci  as.
A 22 Vara Federal apresentou 0s seguintes quantitativos de processo em
tramitacao:

setembro/2018:
- 688 processos

agosto/2020.
- 580 processos

E de se registrar que houve a migracédo do acervo de processos fisicos para o
Sistema PJe.

No periodo de 02 (dois) anos, houve uma diminuicdo dos processos em
tramitacdo, o que merece registro e reconhecimento por parte da Corregedoria como boa
préatica de gestado processual e administrativa.

Na 22 Vara Federal, havia 155 processos sobrestados/suspensos.

Nos ultimos 24 meses, ndo houve processo extraviado.

No periodo correicionado, foram realizadas 315 audiéncias pelos dois juizes
com atuacao na unidade.
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O grafico abaixo demonstra a relacdo de processos distribuidos, julgados,
arquivados e em tramitacdo na unidade, no periodo de setembro/2019 a agosto/2020:
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6.2.6. Cumprimento de metas do CNJ
Meta 1 (julgar mais processos que os distribuidos)

A unidade informou que atingiu percentual de 83,94% de cumprimento da meta,
tendo sido distribuidos 137 e julgados 115.

Meta 2 (Julgar processos mais antigos)
Em relacdo a Meta 2, a vara apresentou os seguintes dados:

Distribuidos até 2015 Pendentes %

72 16 77,78 cumprida
Distribuidos em 2016 Pendentes %

37 05 86,49 cumprida

Meta 4 (Priorizar o julgamento dos processos relati vos aos crimes contra a
Administracdo Publica e a improbidade administrativ a)

Em relacdo a Meta 4, a unidade informou os seguintes nimeros:

Distribuidos até Pendentes de Julgados Percentual Meta
2017 Julgamento
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145 29 116 80,00% Cumprida

As Metas 3, 5 e 6 ndo se aplicam a unidade, tendo e m vista a sua
competéncia penal.

6.2.7. Principais constatacdes da analise de proces  sos judiciais.

Da andlise individual dos processos, destacam-se 0s seguintes feitos que
ensejaram anotagoes:

a) Processos Judiciais Eletronicos (PJe)

Lapso entre conclusao e prolacdo da sentenca
0800844-62.2017.4.05.8400
0803320-73.2017.4.05.8400
0810746-73.2016.4.05.8400

Lapso sem movimentagdo processo na Secretaria
0809747-23.2016.4.05.8400

6.2.8. Correicao anterior e autoinspecao.

As consideracdes finais do relatorio de Correicdo anterior apontou as
seguintes questdes e foram, respectivamente, adotadas a seguintes providéncias:

a) Demora na conclusédo — orientacdo dos servidores para que 0S processos
nao passem mais de 30 dias em uma tarefa do PJe sem movimentacéao.

b) Demora no cumprimento