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Cartilha de Requerimentos Diversos




Bem vindo ao TRFMED!
E um prazer t&-lo aqui conosco!
Eu sou o Ted, o assistente do TRFMED, e

hoje irei te mostrar como fazer um
Requerimento diverso!

Vamos la?
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TRFMED
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Acesso ao SE|

Na internet:

Acesse o site do TRF5
www.trf5.jus.br e clique em “seil”.

OBS: o mesmo vale para as

%%TRps 5 o . .
paginas das seccionais.

f Yo

Link direto: https://sei.trf5.jus.br/sei/

)
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https://sei.trf5.jus.br/sei/

Acesso ao SE|

Usuario: nome de usuario

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL 5 REGIAO
Sistema Eletronico de Informagées

Senha: usada para login no
computador

Orgao: TRF5 ou secdes
judiciarias




Criacao do Processo

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL 5* REGIAO

sel.

Pesquisar no Menu (Alt + m)
® Acompanhamento Especial

€ Base de Conhecimento

P No menu a esquerda,
E§ Contatos

© Contoe derrazon selecione “Iniciar Processo”

ZZ controle de Processos

|/ Estatisticas

Y Favoritos

22 Grupos

BB Iniciar Processo
@ Marcadores

= Painel de Controle
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Criacao do Processo

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

TREMED

Abertura de Conta Corrente Digite “TRFMED,, no campo

Abono de Faltas

Abono Permanéncia de busca

Acéo de Cobranca

Acesso a Sistemas

Acidente em Servico
Acomodacéo Hospitalar Especial
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Criacao do Processo

Selecione o processo
“Requerimentos Diversos TRFMED”

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

trfm

Existem 2 opcoes:

Autorizacdo Prévia de Reembolso [IIlllED
m— Publico ou Sigiloso (em vermelho)

Requerimentos Diversos TRFMED

Requerimentos Diversos [JlllED (Sigiloso)

A escolha dependera do assunto da
sua solicitacao.

TRFMED

AUTOGEST A0 EM s AUDE



Criacao do Processo

Iniciar Processo

No campo “Especificacao”,
digite o titulo de sua demanda

e clique em “Salvar”
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Criacao do Processo

wlique em neluir bocumenter
sel.

ER10006778-24.2021.4.05.7000 2] - o x
s EFa ®] N O
(W Q / X v ) (

Q_ Consultar Andamento
ro somente com o |

)
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Criacao do Processo

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:

[TRFMED |
Externo

Anexo
Apresentacdo
Ata

Atesto

Certidao

Certificado
Checklist

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA
DEMANDA

NAnlara~r3A

Clique no botao verde + para

expandir a lista e digite
“TRFMED”
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riacao do Processo

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

trfimed

Checklist Autorizacéo Prévia Reembolso TRFMED Se I e c i o n e o d o c u m e n to

Checklist Reembolso TRFMED (interno)

PR p——t “Requerimentos Diversos TRFMED”

Manifestacdo TRFMED

Parecer Audit. Médica TRFMED Aut. Prévia Reembolso

Parecer Auditoria Médica TRFMED - Reembolso

- Requerimentos Diversos TREMED

Solicitacdo Autorizacéio Prévia de Reembolso TREMED

Solicitacdo de Reembolso TRFMED

TRFMED

AUTOGESTAO EM SAUDE



Criacao do Processo

Gerar Documento

No campo “Descrigcao”, digite
o titulo do documento

e clique em “Salvar”
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riacao do Processo

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL 5* REGIAO

Selecione “Editar Conteudo”

SOLICITACOES DIVERSAS TRFMED

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE
TUNIDADE: NOME:
MATRICULA: E-MAIL: TELEFONE:

IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO
(Caso ainda nao seja beneficiario do TRFMED, favor deixar em branco)

[TIPO DE BENEFICIARIO:
) Titular

) Depend

TRFMED

AUTOGESTAO EM SAUDE



Criacao do Processo

@ SEVTRFS - 2441893 - Solicitagdes Diversas TRFMED - Google Chrome. - a] X

i.trfS jus.br/sei/contr php?acao=editor._

ao_origem =arvore_visualizar&lid_procedimento=2627305&id_documento=2627309&infra_sistema=10...

* Assinar || £ { - @ 1

Salvar

| 53 AutoTexto

100 %

Preencha os dados do
Requerente e os dados da
Solicitagao.

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL 5* REGIA0

SOLICITACOES DIVERSAS TRFMED

IDENTIFICACAO DO REQUERENTE
UNIDADE: NOME:
MATRICULA: E-MAIL:

TELEFONE:

IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO
(Caso ainda nio seja beneficidrio do TRFMED, favor deixar em branco)

[TIPO DE BENEFICIARIO:

) Titular

) Dependente

TRFMED

AUTOGESTAO EM SAUDE



Criacao do Processo

z SEI/TRF5 - 1851241 - Solicitagdo > TREMED - Google Chrome

Lembre-se de Assinar o
documento ao final!!

f sei.trf5.jus.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimentc

Salvar | ,"Assinar; £ Bgl@ N I S = X x2 3, 4

| B8 AutoTexto | | Estilo -

)
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Criacao do Processo

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

e Em seguida, vocé deve “Incluir

e Documento”, do tipo “Externo”
o para inserir a documentagao
Certificado r = = = ~
Checkist comprobatoria de sua solicitagao

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA
DEMANDA

NAnlara~r3A

TRFMED

AUTOGESTAO EM SAUDE



Encaminhamento do Processo - Sigiloso

Se vocé optou por processo
SIGILOSO:

Ao concluir, selecione

“Gerenciar credenciais de acesso”

e )
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Encaminhamento do Processo - Sigiloso

Digite os nomes:
Gerenciar Credenciais

Ipmarques e jgtenorio

Unidade: T5-TRFMED-DIRETORIA

Clique em “Conceder”.

TRFMED

AUTOGESTAO EM SAUDE



Encaminhamento do Processo - Publico

Se vocé optou por processo
PUBLICO:

Ao concluir, selecione

“Enviar processo”

e )
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Encaminhamento do Processo - Publico

Enviar Processo

Selecione a unidade:

T5-TRFMED-DIRETORIA

Clique em “Enviar”.

TRFMED

AUTOGESTAO EM SAUDE



Caso vocé ndo tenha acesso ao SEI

(inativos e pensionistas)

vocé pode enviar um e-mail* para o nosso
atendimento com todos os dados e anexos
necessariosl!

*Ver o modelo do e-mail no Portal TRFMED,
Formuldrio de Solicitacdes Diversas

)
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Por hoje era isso que queria te mostrar!

Lembre-se de anotar o nimero de seu
processo para acompanhamento!

Qualquer ddvida, conte conosco!
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Ndo deixe de acessar o nosso Portal para
ficar por dentro de todas as informagoes!!
https://trfmed.trf5.jus.br/

m\’“” PORTAL DO TRFMED - AUTOGESTAO EM SAUDE

Q COVID-19: SAIBA MAIS SOBRE A REALIZAGAO DE EXAMES

dhaniED) J ’ 1

SOBRE O TRFMED REGULAMENTO E NOSSO0S PRODUTOS TABELA DE PREGOS
NORMAS

IZ2ks  REDE CREDENCIADA .~  QUEROADERIR COMUNICADOS E Q PERGUNTAS E
E : Foa ORIENTAGOES : RESPOSTAS

REQUERMENTOS § (" 7\,  FALECONOSCO N JIC). PROGRAMADEBEM | (2  ESTRUTURADO
o 32
COM AVIDA (o> TRFMED

& == >
TRFMED

AAAAAAAAAAA M SAUDE



https://trfmed.trf5.jus.br/

Atos Normativos

Tabela 1: Informagao sobre as instrugdes normativas relativas a procedimentos do TRFMED

REGULAVENTOE

NORMAS IN 02/2020 Valores

IN 03/2020 Formas de Recolhimento
IN 04/2020 Bonificagao Temporaria
IN 05/2020 Coparticipagao

Regulamentos e Normas
IN 06/2020 Reembolso

RGSO'UQE)GS IN 07/2020 Autorizagdes

e RESOLUCAO PLENO N° 11, DE 22 DE OUTUBRO DE 202 IN 08/2020 ReCHIS0S

IN 09/2020 Politica de Privacidade

Regu lamenTO TR FMED IN 10/2020 Inscrigdo e Desligamento

Demais nhormativos )
TRFMED
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Até brevel

Portal TRFMED -
TRFS -
JFAL -

TREMED [

AUTOGESTAO EM SAUDE

JFPE -
JFRN -
JFSE -

Problemas técnicos - (preferencial)
Telefone GSSL - (81)3425-9386 / 9574 / 9793



https://autogestao.trf5.jus.br/
mailto:atendimento.trfmed@trf5.jus.br
mailto:trfmed@jfpe.jus.br
mailto:trfmed@jfpe.jus.br
mailto:trfmed@jfpe.jus.br
mailto:trfmed@jfpe.jus.br
mailto:trfmed@jfpe.jus.br
mailto:trfmed@jfpe.jus.br
mailto:GSSL@trf5.jus.br

