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- Assessoria - 
Entrada por email,
malotes físico ou

digital

Análise, cadastro
dos documentos

e resposta

despachar  com
o  corregedor 

incluir  no  fluxus
Encaminhar  para  

setores  SCC  ou
inspeção

consultas, ofícios
circulares  resoluções

cnj  ou  cjf

elaborar  decisões
e  atos

Incluir no fluxus supervisão

acompanhamento



- vitaliciamento - 

Procedimento
mensal

Compilar os elementos informativos
dos  vitaliciandos  e  formar  prontuários
físicos  e  virtuais

semestral

Compilar os relatórios dos vitaliciandos
e dos formadores e elaborar as avaliações
parciais

Após 3 semestres

instaurar processos adm. de vitaliciamento
(portaria), inserir elementos apurados no
estágio probatório, elaborar parecer final
e encaminhar à presidência



- Promoções - 

procedimento

presidência

instrução no namag

edital de inscrição

corregedoria

consolidação dos dados do namg,nucleocor e esmafe

ciência aos juízes para impugnação

elaboração de voto para apreciação das impugnações no pleno

pleno para julgamento dos pedidos de promoção



recepção pelo fluxus

controle dos p.a’s pelo fluxus

- Processos administrativos - 

( a- correições parciais / b- representações / c- procedimentos diversos )

possibilidade de rejeição liminar do p.a.

Instrução do p.a. e cumprimento de diligências

elaboração de voto e inclusão em pauta na diretoria geral
prazo de 05 dias antes da sessão

envio ao núcleo para comunicação das decisões aos interessados



- Controle do trâmite Processual - 

Início do p.A:
Comparecimento

Email (corregedoria)
CNJ (email ou ECNJ)

Inicia processo no fluxus despacho  para  instrução oitiva  do  magistrado  por 
email  em  10  dias 

decisãointimação  e  certidão
do  prazo  recursal



- Inspeções - 

calendários

Análise dos pedidos de
alteração de datas

Análise dos pedidos de
prorrogação

resposta a consulta sobre
procedimentos da inspeção

recepção das propostas de
datas para o ano seguinte

abertura  de feito  avulso
físico

aprovação do calendário na
última sessão do pleno no ano



Análise  de  relatório

recepção de relatório das varas e remessa ao núcleo para autuação

- Inspeções - 

Elaboração de voto e inclusão em pauta

julgamento na sessão do pleno

comunicação às varas do resultado do julgamento

remessa ao núcleo para arquivamento



Licenças

Afastamentos
(Arts. 28 a 66 do provimento da corregedoria nº 01/09)

CorreiçõesSubstituições

- afastamentos e substituições - 

Afastamentos Férias Trânsito



procedimentos
eMAIL CORREGEDORIA AUTORIZA OU FLUXUS

- afastamentos e substituições - 

cADASTRO NO sCC COMO EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

EMAIL PARA JUIZ E NAMAG INFORMANDO O RECEBIMENTO E A NUMERAÇÃO DO EXPEDIENTE

NAMAG PARA PARECER ( EM ALGUNS CASOS )

DECISÃO MONOCRÁTICA OU COLEGIADA ( CONSELHO )

ENCAMINHAMENTO DO DESPACHO AO JUIZ E AO NAMAG

ASSINATURA DO ATO OU PORTARIA DO NAMAG DESIGNANDO O JUIZ SUBSTITUTO

ARQUIVAMENTO DO NÚCLEO



- substituições - 

deferimento

namag

Requerimento
de afastamento

escolha do 
substituto

(arts. 52 a 58 do provimento
01/2009 da corregedoria)

alternativamente
indicação do magistrado
requerente

assinatura do ato
de substituição

pelo corrededor

publicação

Comunicação
à vara



- ouvidoria - 

contato por telefone, email ou malote

redução ao termo

despacho de ordem para ouvir o reclamado e recepção de informações

proferir despacho

ciência ao requerente

remessa ao núcleo para arquivamento

Processos
administrativos

controle de 
trâmite processual



- calendário correições
e logística à corregedoria - 

correições

cronograma e roteirodefinição do calendário

homologação pelo conselho
de administração

encaminha para a presidência
para publicação



- apoio a corregedoria - 

Atribuições

Administração
dos Sistemas do CNJ

Apoio 
Administrativo Estatísticas

Conselho da
Justiça Federal

Primeiro Grau
da Justiça Federal

Conselho  Nacional
 de Justiça



atribuições
formatar os atos e portarias recebidos pelo núcleo de apoio aos

 magistrados namag e enviá-los para pblicação eletrônica

- Apoio administrativo - 

informar números de portarias ao namag

Enviar via ar as comunicações referentes aos processos da corregedoria
aos ministério público e demais entidades que não integram a jf 5ª região

enviar , via email, as comunicações referentes aos processos da corregedoria
aos magistrados, diretores de varas e servidores da 5ª região

registrar no sistema fluxus  as informações via ar e emails

arquivar no sistema fluxus todos os processos e documentos enviados pela corregedoria

controlar e registrar as confirmações de recebimento de emails enviados

enviar via email ofícios destinados a magistrados e diretores



estatística mensal - processos físicos e virtuais

boletins tipo I, II e III das seções, Jef’s e turmas recursais

- estatísticas do primeiro grau - 

média de produtividade das varas e das seções

taxas de congestionamento: distribuídos, julgados e arquivados

gráficos: andamento e percentual de processos na seção e na região

relatório simplificado dos jef’s, das seções e turmas recursais

relatório das execuções fiscais por entidades

ranking das metas do  cnj

média de produtividade por juiz



divulgação
corregedor nacional

desembargadores

juízes federais do primeiro grau

sítio do tribunal na internet

meta 07 do cjf

ranking das metas do cnj

movimento pela conciliação

chefias de gabinete

- estatísticas do primeiro grau - 



encaminhamento

litigiosidade do primeiro grau  ( semestral )

- estatísticas do cnj - 

perfil das demandas ( anual )

justiça em números ( anual )

metas do cnj

movimentos pela conciliação ( audiências e acordos )



tipos de meta
meta 2/2009 ( processos distribuídos até 2005 e ainda não julgados)

meta 2/2013 ( julgar, até 31.12.2013, pelo menos, 50% dos processos distribuídos em 2008, na justiça federal

meta 18/2013 ( identificar e julgar até 31.12.2013 ações de improbidade administrativa e panais de crimes contra a administração pública

- estatísticas do cnj - 

meta 2/2010 ( processos distribuídos até 2006 e ainda não julgados)

meta 2/2012 ( processos distribuídos até 2007 e ainda não julgados)

meta 1/2013 ( julgar quantidade maior de processos de conhecimento do que os didtribuídos em 2013)

meta 5/2013 ( designar audiências de conciliação adequadas à solução de conflitos em número maior do que 2012)



- estatísticas do CJF - 

Encaminhamento

Rsumo estatístico

mensal do primeiro grau

Meta 07

(Produtividade dos Juízes)



- administração sistemas cnj - 

Tipos de Sistemas

Corporativo Corregedoria

Cadastro Nacional de 

Condenações Cíveis por ato

de Improbidade Administrativa

Pesquisa de Clima

Organizacional do

Poder Judiciário

Cadastro Nacional de 

Entes Públicos 

Sistema Nacional de

Bens Apreendidos
Serventias Judiciais do

Primeiro Grau
Sistema Nacional de

Controle de Interceptações
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